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|. LAURENT CLERC NATIONAL DEAF EDUCATION CENTER

Vision General del Clerc Center

Kendall Demonstration Elementary School (KDES) y Model Secondary School for the Deaf (MSSD) son
las dos Escuelas Demostracion del Laurent Clerc National Deaf Education Center. El propésito principal
de Clerc Center es mejorar la calidad de la educacién que se brinda a los estudiantes Sordos e
hipoacusicos desde el nacimiento hasta los 21 afios en KDES, MSSD y a todo lo largo de los Estados
Unidos.

El Clerc Center trabaja en asociacién con escuelas y programas en todo el pais para desarrollar,
recopilar, difundir, conducir investigaciones y evaluar estrategias educativas efectivas. La meta de estas
asociaciones de colaboracion es brindar oportunidades educativas de calidad a todos los estudiantes,
prestando especial atencion a los estudiantes con bajo rendimiento académico, provenientes de familias
que hablan un idioma diferente al Inglés en el hogar o tienen discapacidades adicionales, son miembros
de grupos raciales o culturales diversos, o viven en zonas rurales.

Declaracion de la Misidon del Clerc Center

El Clerc Center, un centro nacional de educacioén para Sordos con financiacién federal, garantiza que la
poblacion diversa de estudiantes Sordos e hipoacusicos (desde el nacimiento hasta los 21 afos) de la
nacién sea educada y empoderada y tenga la competencia lingiistica para maximizar su potencial como
miembros productivos y contribuyentes de la sociedad. Esto se logra a través del acceso temprano y la
adquisicion de lenguaje, la excelencia en la ensenanza, la participacion familiar, la investigacion, la
identificacion y la implementacién de las mejores practicas, la colaboracion y el intercambio de
informacion entre las escuelas y los programas en todo el pais.

Liderazgo del Clerc Center

Un equipo administrativo de dos co-lideres, la directora académica y la directora administrativa
supervisan el trabajo del Clerc Center y de todas las operaciones del Clerc Center. A lo largo de este
manual, el acrénimo "CAO" se refiere a cualquiera o ambas directoras de este equipo de liderazgo. El
superintendente es responsable de brindar liderazgo, vision y supervision tanto para Kendall
Demonstration Elementary School (KDES) como para la Model Secondary School for the Deaf (MSSD).

Liderazgo de KDES

El Equipo de Liderazgo en la Instruccion de KDES (KILT) es una estructura de liderazgo compartida
para apoyar las operaciones fluidas del programa de instruccion en KDES. El equipo de liderazgo esta
supervisado por el superintendente. El equipo en conjunto toma decisiones de programa de alto nivel,
mientras mantiene la responsabilidad individual para las siguientes areas:

e Director, Programas Académicos (DAP): El DAP es responsable por el enfoque en la
instruccion de KDES y supervisa todos los aspectos de este programa de instruccion. EI DAP
también es responsable por los Programas Educacionales y el Equipo de Apoyo (EPS) que
incluyen el orientador escolar, el orientador de transicién, el coordinador del Programa de
Educacion Individualizada (IEP), consejeros de apoyo al estudiante y el psicélogo escolar. El
equipo y el personal que apoya a los IEP para estudiantes y familias, también es supervisado por
el DAP.



Manager, Educacion a Temprana Edad (ECE): El manager de ECE es responsable del
enfoque del programa de instruccion en ECE que incluye el Programa Padre-Infante, el
pre-escolar y el pre-kindergarten.

Coordinador Senior de Apoyo a la Instruccién: KDES tiene dos posiciones para
coordinadores senior de apoyo en la instruccion que se enfocan en brindar apoyo a los maestros
y para-profesionales en todas las areas de contenido relacionadas a estrategias de ensefanza,
planificacion de lecciones, tecnologia e instruccion bilingle.

Manager de Operaciones de la Escuela: El manager de operaciones escolares supervisa todas
las operaciones diarias de la escuela, incluyendo los servicios de salud al estudiante, los
servicios de la cafeteria, transporte y la logistica. El manager también supervisa las operaciones
de la oficina de recepcion y a los maestros sustitutos del dia.

Declaracion de la Mision de KDES / MSSD

Kendall Demonstration Elementary School y Model Secondary School for the Deaf, las escuelas
nacionales demostracién para estudiantes sordos e hipoacusicos, son comunidades diversas e
inclusivas, que implementan un programa bilingtie riguroso e innovador en el que los estudiantes
sobresalen académica y socialmente, alcanzan excelencia personal y prosperan en un entorno en el que
ASL y el Inglés son igualmente valorados. Los estudiantes se graduan listos para la transicion a la
educacion postsecundaria, el entrenamiento y / o el trabajo y para ser ciudadanos globales
comprometidos y auto-determinados de un mundo constantemente en cambio.

Declaraciones de Principios

1.

10.

Creemos en la educacién de todo el nifio y en que desarrollar las habilidades uUnicas de cada
estudiante y un sentido positivo de identidad es fundamental para el logro escolar y el éxito a
través de la vida.

Creemos que el acceso temprano y continuo al ASL e Inglés en la escuela y en el hogar son
parte integral del desarrollo general de un estudiante sordo o hipoacusico.

Creemos que la inmersion dentro del ASL y las diversas culturas de las personas sordas e
hipoacusicas enriqueceran las vidas de los estudiantes y sus familias.

Creemos que las familias informadas e involucradas son fundamentales para el éxito y el
bienestar de un estudiante.

Creemos que una asociacion activa y cooperativa entre el estudiante, la familia, la escuela y la
comunidad es esencial para el crecimiento y desarrollo del estudiante.

Creemos que todos los estudiantes, apoyados por altas expectativas y comprometidos
activamente en trabajos y actividades basados en estandares significativos y desafiantes,
pueden aprender y prosperar.

Creemos que los programas académicos, de vida estudiantil y extracurriculares deben ser
amplios, desafiantes e individualizados para promover un deseo de aprender de por vida.

Creemos que el uso competente y comprensivo de la tecnologia son una parte integral del
acceso a la informacion y la comunicacion de los estudiantes sordos e hipoacusicos.

Creemos en una comunidad diversa e inclusiva, realzada por las diversas culturas, experiencias
y habilidades de sus miembros, lo que captura el espiritu de aprendizaje, cuidado mutuo, respeto
y equidad.

Creemos que la experiencia de Vida Estudiantil provee, fuera del aula de clase, oportunidades
de aprendizaje y una experiencia de vida de comunidad, que desarrolla habilidades de vida
8



independiente y crecimiento de liderazgo a través de la participacién en una variedad multiple de
organizaciones y actividades.

Perfil de los Graduados

1. Conocimientos Esenciales — Los que se graduan, poseen las habilidades, los conocimientos y las
herramientas para tener éxito en el trabajo y la vida en un mundo constantemente en cambio.

2. Lenguaje y Comunicacion — Los que se graduan, demuestran competencia linguistica y
comunicativa en ambos, tanto en ASL e Inglés.

3. Habilidades de Pensamiento — Los que se graduan, poseen las habilidades de pensamiento
critico y creativo y las estrategias esenciales para el aprendizaje de por vida.

4. Inteligencia Emocional — Los que se graduan, demuestran autonomia, responsabilidad personal,
competencia cultural y ciudadania.

5. Planificacion de Vida — Los que se graduan, tienen planes postsecundarios que les permiten
alcanzar sus metas y maximizar su potencial.

Directorio

Nombre Informacién de Contacto
Recepcion — Horario de Atencion: 8 a.m.-4 p.m. (202) 903-4857 (texto)
(202) 250-2761 (VP)
KDESoffice@gallaudet.edu

Director, Programas Académicos
TBA

Manager, Educaciéon de Temprana Edad
Joan Bippus Jv.Bippus@gallaudet.edu

Manager Interina de Operaciones de la Escuela
Randee Bickford Randee.Bickford@gallaudet.edu

Coordinadora Senior de Apoyo en la Instrucciéon
Amelia McCall Amelia.McCall@gallaudet.edu

Manager de Servicios Estudiantiles
Genie Chisholm Genie.Chisholm@gallaudet.edu

Coordinador de los Programas de Educacion
Individualizada

Michael Peterson Michael.Peterson@gqallaudet.edu

Coordinador de Programas Después de la Escuela
TBA

Manager de Transporte de KDES Krystle.Mccoy@gallaudet.edu
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Krystle McCoy

Director de Servicios de Salud al Estudiante
Dr. James Huang James.Huang@gallaudet.edu

KDES Enfermera Escolar

Pamela Batist Pamela.Batist@gqallaudet.edu
Manager, Educadora de Familias

Tara Miles Tara.Miles@gallaudet.edu
KDES- Educadora de Familias Jenelle.Thomas@gallaudet.edu

Jenelle Thomas
Coordinadora de Servicio
Multicultural/Transliteracion
Silvia Golocovsky

Silvia. Golocovsky@gallaudet.edu
(202) 498-4333 (Linea directa para

Departamento de Transporte padres)
Horario de Atencién: 5:30 a.m.-6 p.m. (202) 250-2610 (VP)
(No fines de semana) (202) 498.4333 (Texto)

(202) 651-5151 (Oficina)
(202) 651-5718 (Fax)
transportation@gallaudet.edu
Si necesita comunicarse con los maestros y miembros del staff de KDES, usted puede enviar una nota
por correo electrénico. Las direcciones de correo electronico del Clerc Center siguen este formato:

nombre.apellido@gallaudet.edu.

El Manual de Padres y Estudiantes de KDES resume informacion esencial para las familias y
estudiantes y puede obtenerse ingresando a la pagina web https://gallaudet.edu/clerc-center/kdes/. o si
desea puede pedir una copia impresa. El Clerc Center se reserva el derecho de modificar el Manual de
Padres y Estudiantes de KDES en cualquier momento. Los padres y/o representantes legales seran
notificados cuando esto ocurra.

Este manual no incluye todos los procedimientos y pautas guia de la escuela. Otras normas y
procedimientos seran aplicadas a todos los miembros de la comunidad del Clerc Center. Se espera que
los estudiantes, las familias y los que visitan, se adhieran en todo momento, a todos estos
procedimientos y reglamentos. Esto incluye, arreglos y otros aspectos que aseguren la salud, seguridad
y bienestar de toda la escuela.

Il. REGLAMENTOS GENERALES DE LA ESCUELA

Matriculacion

El registro de los estudiantes a la escuela se mantiene a través de una matriculacién anual. El padre o
representante legal de los expedientes, deberd completar cada afio, todos los formularios de registro o
matriculacién requeridos antes de la fecha limite, para que el estudiante pueda mantenerse matriculado.
Todos los costos y deudas que se tienen del afo anterior, incluyendo costos por pérdida o items
dafiados, deben ser pagados antes del inicio del nuevo afo escolar por el estudiante para que este
permanezca matriculado.
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Visitando la Escuela

Acceso al Edificio

KDES esta equipado con un sistema de acceso electrénico que requiere una tarjeta para ingresar. El
unico acceso a KDES para padres, representantes legales y/o visitantes es a través de la puerta
principal. Alli, un timbre / luz, alertara a un miembro del personal de la recepcion para que deje entrar a
las personas.

Para reforzar la seguridad de los estudiantes, todos los visitantes, incluyendo los padres y/o
representantes legales, deben registrarse en la recepcion y obtener una tarjeta de visitante. A todos los
visitantes se les pedira que presenten una licencia de conducir u otra identificacion con fotografia.

Al salir del edificio, los visitantes deberan registrar su salida. Deberan regresar a la oficina principal,
firmar su salida, y devolver sus credenciales de visitante.

Si un padre y/o representante legal va a ingresar y salir del edificio varias veces en un dia, debera
conservar su credencial de visitante y devolverla solo cuando salga por ultima vez. Sin embargo, debera
firmar cada vez que ingrese o salga del edificio.

Estacionamiento

Varios espacios de estacionamiento, ubicados frente al edificio, junto al parque de recreo o en el garaje
de KDES han sido reservados para que los padres, representantes legales y familias puedan estacionar.

Si estos espacios designados estan llenos, la oficina de recepcion tiene varios permisos temporales
disponibles para que usted puede estacionar en el espacio designado al staff/maestros.

Normas de Comunicacion

Aqui en KDES, es de suma importancia que todos los maestros y las familias se comuniquen en forma
regular. Dentro de las primeras dos semanas de clases, los maestros de KDES enviaran a las casas una
carta que contiene la expectativa académica de ese maestro, las expectativas del manejo de la clase, y
la norma de comunicacion en su clase. Esto incluye un sistema de comunicacién entre el maestro y el
hogar en relacion con el rendimiento académico y de conducta para cada nifio en forma regular, que es
tanto apropiado a la edad y al grado escolar.

La responsabilidad principal de todos los maestros de KDES, de 8:15 a.m. a 3:15 p.m., es brindar una
instruccién bilingtie bien planificada, rigurosa y de alta calidad. Por lo tanto, los padres y/o
representantes legales que deseen dialogar con los maestros deberan comunicarse con ellos enviando
ya sea un correo electronico, una nota o llamando a la oficina de recepcidon dejando un mensaje para el
maestro. Los maestros responderan dentro de las 48 horas a menos que estén ausentes de la escuela.

Los padres y/o representantes legales pueden pedir una conferencia con el maestro de su estudiante.
Todas las conferencias deberan ser programadas con anticipacién. Si se necesita un intérprete, el
pedido por un intérprete debera realizarse con una semana de anticipacion. Los padres y/o
representantes legales deberan informar a la escuela con 72 horas de anticipacion si la conferencia
programada necesita ser postergada o cancelada, y si se ha pedido o reservado un intérprete para esto.

Protocolo para la Comunicacion

KDES fomenta la comunicacién entre padres/representantes legales y maestros. Debido a limites de
tiempo de los maestros durante el dia escolar y debido a que los problemas o preocupaciones se tratan
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mejor cuando se les puede dar tiempo y atencion ininterrumpida, se adoptaron los siguientes

procedimientos:

e Los padres y/o representantes legales deberan contactar al manager de caso de su estudiante o
al maestro correspondiente, si el asunto involucra a sus estudiantes o si es un asunto
relacionado a las operaciones de la clase. Esto puede hacerse en persona, por medio de una
nota, por teléfono o correo electronico.

e El maestro hara el seguimiento con el padre y/o representante legal para resolver el asunto,
pregunta, preocupacion o comentario.

e Silas preguntas o inquietudes contindan, el padre y/o representante legal podria escoger el
contactar al director de los Programas Académicos para grados K-8 o al manager para
Educacion a Temprana Edad (ECE) para estudiantes registrados en clases de ECE. El manager
ofrecera entonces fijar una reunion con las partes correspondientes.

e El maestro, padre y/o representante legal y director o el manager, daran seguimiento cuando
haya una resolucion a las preguntas o inquietudes.

Cierre por Mal Tiempo o Demora en la Apertura

En situaciones de inclemencia de tiempo, los administradores del Clerc Center evaluaran el pronéstico
del tiempo, las decisiones sobre cierres o retrasos realizados por los distritos escolares locales, las
condiciones de las carreteras en las areas donde viajan los autobuses y la capacidad de los empleados
para llegar a tiempo a fin de garantizar la supervision de los estudiantes. Luego tomaran una decision
sobre el cierre, la apertura demorada o la salida temprana de KDES.

Las decisiones sobre los cierres y los ajustes al horario seran anunciadas por medio del Sistema de
Notificacion de Alerta de Gallaudet, el sitio web y las cuentas en medios sociales. Es responsabilidad de
los empleados y estudiantes obtener informacion sobre los planes de inclemencia de tiempo de una

fuente confiable.

Durante los periodos de inclemencia de tiempo se implementa normalmente uno de los siguientes

planes:
Abierto y en KDES esta KDES- Llegar tarde Salida/Cierre Gallaudet
Horario Cerrado Aprendizaje (Demora en la Tempranalo University esta
Virtual Apertura) Cerrada

Lasclasesen | Sila La escuela Las clases se | Se cancelara Todas las
la Universidad, | Universidad predecira el cancelaran una parte del clases en la
MSSD y KDES | esta abiertay | cierre de la hasta una hora | horario diario. | universidad,
se llevaran a a tiempo, la escuela. Los especifica MSSD y KDES
cabo segun lo | administracién | estudiantes se cancelaran
programado y | del Clerc seran y las oficinas
todas las Centery el enviados a permaneceran
oficinas estan | Departamento | casa con sus cerradas
abiertas de Transporte | iPads. Se durante todo el

evaluaran las espera que los dia.

condiciones y | maestros

circunstancias | impartan

de KDES y clases a

MSSD por distancia
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separado y siguiendo el
tomaran la horario virtual
decision mas planificado.
adecuada para
cada escuela.
En caso de
que se tome
una decision
de cerrar
KDES, la
decision
aplicara solo a
estudiantes y
maestros. Si
las carreteras
se consideran
inseguras para
los autobuses,
KDES estara
cerrado.

Cierres de la Escuela

Incluso si KDES esta abierto, el Departamento de Transporte se reserva el derecho de evaluar las
condiciones de las calles y podria no recoger o devolver a los estudiantes que viven en un area donde
las calles no son seguras. El Departamento de Transporte se comunicara con los padres en estas
situaciones.

Cuando Gallaudet University esta cerrada, KDES también esta cerrada durante todo el dia.

Llegar Tarde/Demora en la Apertura

Si KDES tiene un retraso en la apertura de dos horas, la escuela se cancelara para el Programa de
Padres e Infantes. Los estudiantes de preescolar, pre-kinder y kinder seran recogidos para ir a la
escuela.

Una demora de dos horas en la apertura quiere decir que la escuela comienza a las 10:15 a.m.

Los detalles relacionados al horario modificado del autobus sobre cierres tempranos y/o horario para
recoger al estudiante seran comunicados de acuerdo con cada evento.

Cierre Temprano/Salida Temprana

Cierre temprano es cuando los estudiantes estan en la escuela, pero la escuela cierra antes de las 3:15
p.m. La oficina de recepcidon anunciara el cierre temprano a toda la escuela. Los cierres tempranos
podrian ser pre-planificados o en respuesta a eventos que suceden en la ciudad en ese momento.

El personal de la oficina de recepcion de KDES o el Departamento de Transporte contactaran a los
padres o representantes legales para avisar el horario de cierre de la escuela. Los
padres/representantes legales necesitan hacer arreglos para venir a recoger a sus estudiantes mas
temprano o dar encuentro al bus mas temprano.

Los detalles relacionados al cierre mas temprano y/o a la modificacién del horario para dejar al
estudiante seran comunicados basados en el evento.
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Comunicaciones de Alerta

Durante situaciones de inclemencia de tiempo o0 emergencia, los padres/representantes pueden recibir
informacion de diferentes formas.

e Correo electronico: Las direcciones de correo electronico de los padres, se agregan
automaticamente a la lista de correos electronicos de los padres de KDES, cuando el estudiante
se ha registrado. El Clerc Center enviara notificaciones a los padres y/o representantes legales
utilizando esta lista de correo electronico.

e Sistema de Notificacion de Alerta de Gallaudet: consulte la siguiente seccion para obtener
detalles sobre este sistema, operado por el Departamento de Seguridad Publica de Gallaudet
Universidad.

e Sitio Web de Gallaudet: www.gallaudet.edu

e Clerc Center-Cuentas en Medios Sociales: Usted puede encontrar a KDES en Facebook
(Kendall Demonstration Elementary School - KDES) e Instagram (@kdeswildcats).

Sistema de Notificacion de Alerta de Gallaudet University

El sistema de notificacion de alertas de emergencia de Gallaudet University, BBConnect, es utilizado por
el Departamento de Seguridad Publica (DPS) de Gallaudet University, para informar a los miembros de
la comunidad de Gallaudet, incluyendo los padres o representantes legales de KDES y MSSD, sobre
emergencias, cierres de escuelas, aperturas demoradas y otras notificaciones.

Los padres y/o representantes legales de los estudiantes de KDES y MSSD, seran incluidos
automaticamente en este sistema de alerta a través de su informacion de contacto en PowerSchool.

Procedimientos de Emergencia

KDES tiene procedimientos de respuesta de emergencia que describe la respuesta planificada a
diversas situaciones, crisis o desastres. Una breve sinopsis de los procedimientos de respuesta es la
siguiente.

En caso de cualquier emergencia, se hara todo lo posible para contactar inmediatamente a los padres o
representantes legales de los estudiantes.

A lo largo del afio escolar, realizamos simulacros para preparar a nuestra comunidad para responder de
manera segura a una variedad de posibles situaciones de emergencia.

Amenazas de Fuego/Bomba

El edificio sera evacuado en caso de incendio o amenaza de bomba. KDES tiene procedimientos claros
mediante los cuales los estudiantes, maestros y miembros del personal salen del edificio y se dirigen a
las areas de evacuacion designadas. Si la escuela se cierra como resultado de la amenaza, el personal
de KDES cuidara a los estudiantes hasta que sus padres o representantes legales lleguen a recogerlos
de la escuela. Esto incluye proveer lo basico de cuidado, comida y agua. Los padres y los
representantes legales seran dirigidos a una puerta de acceso especifica y recibiran asistencia cuando
lleguen a recoger a sus hijos. Todas las demas puertas exteriores estaran cerradas.

Alertas Biologicas

KDES ha asignado un espacio en la planta baja, dentro del edificio de KDES, para todos los estudiantes,
maestros y miembros del personal. En caso de una alerta biolégica, el personal de KDES cuidara a los
estudiantes. Esto incluye, proveer cuidado basico, comida y agua.

Evacuacion de KDES/Campus de Gallaudet University
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En caso de un desastre mayor, en el cual todas las personas de Gallaudet University hayan recibido
instrucciones para evacuar el campus, todos los estudiantes de KDES seran evacuados a una ubicacion
en Maryland. Mantendremos a los padres y/o representantes legales al tanto de la situacion. El personal
de KDES cuidara a los estudiantes hasta que puedan reunirse con sus padres y/o representantes
legales.

Asistencia Escolar

La instruccién en KDES ocurre en clases dentro del edificio de la escuela. KDES no es programa online
y no hay una opcion de aprendizaje online. Por lo tanto es critico que los estudiantes asistan en persona
a la escuela para lograr un progreso optimo. Este reglamento de asistencia establece claramente las
expectativas para los estudiantes de KDES, a los cuales se les requiere llegar a tiempo y asistir a la
escuela todas las horas de cada dia escolar.

La asistencia a |la escuela es un esfuerzo cooperativo entre padres / representantes legales, estudiantes
y personal escolar. Para cumplir con los requisitos y las expectativas de promocién al siguiente nivel de
grado, los estudiantes de KDES deberan asistir por lo menos a un 90 por ciento de los dias en que la
escuela esta en sesion.

Se espera que los estudiantes asistan a la escuela todos los dias cuando la escuela esta en sesion,
durante el dia completo a no ser que tengan una ausencia justificada. El estudiante figurara como
“presente” el dia escolar completo si asiste 3.5 horas o mas del dia escolar acompanado de una nota de
justificacion. Por ejemplo, si el nifio tiene una cita médica en la mafana y viene a la escuela a las 11 AM
con una nota del médico, el nifio se le considerara como presente por todo el dia y sera justificado. Al
estudiante que figurara como “presente” se le permitira asistir al programa Después de la Escuela
incluyendo atletismo.

Nota: En caso de una ausencia, los padres y/o representantes legales deberan comunicarse con
anticipacion con el equipo administrador de la escuela. Las ausencias justificadas previamente
aprobadas, seran otorgadas por razones aceptables al equipo administrador del estudiante. En los dias
de examenes estatales o semestrales no se otorgaran ausencias pre-aprobadas. La decision del
coordinador de operaciones escolares es definitiva cuando esta relacionada con las ausencias
pre-aprobadas. Durante cada semestre no se consideraran como ausencias justificadas mas de tres
ausencias pre-aprobadas (incluyendo los dias de viaje).

Todos aquellos estudiantes con necesidades médicas o circunstancias excepcionales seran
considerados una excepcion a estas reglas.

Ausencias Justificadas Ausencias Injustificadas

Quedarse dormido
Perder el autobus
Trafico

e Enfermedad (se requiere la verificacion de
un doctor después de tres dias
consecutivos)

e Citas con el médico o el dentista Eventos escolares no relacionados.

e Observancia de las fiestas religiosas. Vacaciones familiares

e Funerales Y otras razones consideradas

e Suspensiones en casa. inaceptables por el equipo administrador
e Comparecencias judiciales / citaciones de la escuela

[ ]

Emergencia u otro evento para el cual el
equipo administrador de la escuela

15



considera que una disculpa de asistencia
es para mejor interés del estudiante

Delegacion de Autoridad

El equipo administrador de la escuela KDES sera responsable de todas las determinaciones y
comunicaciones relacionadas con los asuntos de asistencia de los estudiantes.

Llegar a Tiempo/Dejar al Estudiante

Los padres y/o representantes legales que traen a sus estudiantes a la escuela a tiempo, deben
asegurarse de que su estudiante ingrese al edificio y firme su ingreso en la hoja de registro de la oficina
de recepcion. Los padres y los representantes legales de estudiantes de ECE a 8vo grado no podran
acompafar a sus estudiantes mas alla del area de recepcién sin previo acuerdo.

No se permiten estudiantes en el edificio antes de las 8:10 a.m. Los estudiantes no pueden permanecer
en los terrenos de la escuela sin la supervision de un adulto antes de esa hora.

Procedimientos de Asistencia Escolar

Existe una relacion positiva entre la asistencia regular a la escuela y el éxito académico. El Clerc Center
reconoce la importancia de que los estudiantes asistan regularmente a clases para aprovechar al
maximo las oportunidades educativas que ofrecen KDES y MSSD.

La norma de asistencia del estudiante (Norma de Gallaudet University (1.19) define las expectativas de
asistencia de los estudiantes. Estos procedimientos respaldan la implementacion de ese reglamento.

Se espera que los estudiantes asistan a la escuela diariamente y lleguen a tiempo. El dia escolar
comienza a las 8:25 a.m. y termina a las 3:15 p.m. Si un estudiante esta enfermo y no puede asistir a la
escuela, o si no asistira a la escuela por cualquier otro motivo, los padres o representantes legales
deberan comunicarse con la escuela antes de las 9 am a través de un correo electronico a
KDESoffice@gallaudet.edu (todos los estudiantes) Y a transportation@gallaudet.edu (estudiantes que
viajan en el autobus).

Si un estudiante se enferma durante el dia, los padres y/o representantes legales seran notificados
inmediatamente para que recojan a su estudiante tan pronto como sea posible.

Si un estudiante esta ausente por tres 0 mas dias consecutivos, se requiere que el padre y/o
representante legal presente una nota escrita del médico a la oficina de recepcion para registrar esas
ausencias como "justificadas" en los registros de asistencia de KDES.

Ausencias
Procedimiento de asistencia del estudiante:

e Al comienzo de cada periodo de clase, los maestros documentaran si un estudiante esta
ausente.

e El personal de la oficina de recepcién verificara si el estudiante llego tarde a la escuela o si los
padres o representantes legales del estudiante se contactaron con la escuela para decir que el
estudiante estaria ausente.

e Sino ha habido contacto con la escuela, el personal de la oficina se pondra en contacto con los
padres o representantes legales del estudiante para confirmar la ausencia y descubrir su causa.
La ausencia sera documentada como justificada o injustificada.
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Ausencias Injustificadas

e Después de la primera ausencia injustificada, se contactara a los padres y/o representantes
legales del estudiante por correo electrénico o por teléfono.

e Después de tres ausencias injustificadas, se enviara a los padres y/o representantes legales del
estudiante, un correo electronico de seguimiento o se hara una llamada telefénica de
seguimiento, repasando las normas de asistencia y recordandoles la importancia de una
asistencia regular.

e Después de cinco ausencias injustificadas, se enviara una carta a los padres y/o representantes
legales del estudiante revisando las normas de asistencia y recordandoles la importancia de una
asistencia regular.

e Después de haber acumulado 10 ausencias injustificadas dentro del actual afio escolar:

0 se enviara otra carta a los padres y/o representantes legales del estudiante al
igual que a un representante.

o Todas las escuelas en DC, publicas y privadas, por medio del Cédigo de DC,
estan requeridas de notificar el ausentismo escolar a la Oficina del State
Superintendent of Education, OSSE. Especificamente:

= “De acuerdo con el Acta de Enmienda de Responsabilidad de Asistencia
del 2013, LEA debera notificar a OSSE, dentro de los dos dias habiles
posteriores a la décima ausencia injustificada del estudiante. OSSE
proporcionara a los padres una guia de recursos para la prevencion del
ausentismo escolar”.

0 Se establecera una reunion con los padres y/o representantes legales y
oficiales de la escuela para dialogar sobre los planes de asistencia.

= Silos padres y/o representantes legales no asisten a la reunion o se
comunican con la escuela, se contactaran a los Servicios de Nifios y
Familia.

Después de 15 ausencias injustificadas no consecutivas, se enviara a los padres y/o representantes
legales, una tercera carta indicando, que si su estudiante falta 19 dias escolares, se considerara la
retencion del estudiante.

Si el estudiante acumula 10 ausencias consecutivas injustificadas, se notificara a su Agencia de
Educacion Local (LEA). El estudiante sera removido de estar matriculado en KDES al 11avo dia.

Ausencias Excesivas

Para poder cumplir con los requisitos y las expectativas para ser promovido al siguiente nivel de grado,
los estudiantes de KDES deberan asistir por lo menos el 90% de dias que la escuela esta en sesion.

Asistir a la escuela en persona durante todas las horas escolares, todos los dias escolares es
importante. Cuando los estudiantes tienen excesivas ausencias, ya sean justificadas o injustificadas, eso
causa un impacto al progreso del estudiante. KDES es una escuela con un perfil especial que no es
parte del distrito escolar de DC, esta escuela representa solamente una opcién de ubicacion escolar
mas. KDES no esta ubicada en el distrito escolar local, y para la mayoria de los estudiantes podria estar
ubicada a una distancia considerable con relacion a la casa del estudiante. Si un estudiante no asiste a
la escuela con la frecuencia necesaria que afecte su progreso, la escuela también podria convocar a
una reunion para dialogar el registro del estudiante y referirlo a su Agencia de Educacién Local para
obtener otra opcion de ubicacion que se alinee con sus necesidades de asistencia.

Procedimientos de Apelacion

Si los padres y/o representantes legales de un estudiante desean apelar la decision de una ausencia
injustificada, deberan:
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1. Escribir una carta explicando por qué la ausencia debe justificarse, adjuntar cualquier
documentacioén que respalde la justificacion, y enviarlos al coordinador de operaciones escolares
para el nivel del grado del estudiante antes de 10 dias después de la ausencia. No se aceptaran
las apelaciones recibidas después de 10 dias de la ausencia.

2. Una persona designada de administracion respondera dentro de cinco dias habiles con una
decision sobre la apelacion. La decisidn es definitiva.

Tardanzas

e |La escuela comienza a las 8:25 a.m. y se espera que todos los estudiantes lleguen a tiempo. Se
considera que un estudiante esta tarde si llega después de las 8:25 a.m.

e Siun estudiante va a llegar tarde a la escuela, el padre o representante legal debera informar a
la escuela antes de las 9:00 am ese dia, de lo contrario, la llegada tardia sera injustificada.

Se requiere que los padres y/o representantes legales que transportan a su estudiante a la escuela y
que llegaran tarde, se reporten a la oficina para firmar su ingreso. Las familias de estudiantes en grados
K-8, tienen la opcidn de llamar a la oficina de recepcion e informar que estan tarde y que dejaran a su
estudiante en la puerta de ingreso al edificio. Las familias deberan permanecer frente al edificio hasta
que el estudiante haya ingresado al edificio por la puerta principal. Las familias de estudiantes en el
programa de Educacién a Temprana Edad (ECE), deberan ingresar con su estudiante al edificio y luego
deberan salir cuando un miembro del staff ha dado encuentro al estudiante. El estudiante recibira un
pase para la clase. Si alguien que no es el padre y/o el representante legal esta dejando al estudiante,
esa persona también debera enviar una nota, firmada por el padre y/o representante legal, explicando la
tardanza.

Se requiere que el estudiante que no esta usando el transporte escolar y que viaja solo en transporte
publico o caminando, se presente en la oficina de recepcién con una nota de su padre y/o representante
legal explicando la razén de la tardanza y para que firme su ingreso. Luego el estudiante recibe un pase
para proceder a clase. Si el estudiante no tiene una nota, se contactara a su padre y/o representante
legal.

Los padres y/o representantes legales deberan notificar a la oficina de recepcién con anticipacion si el
estudiante va a llegar tarde debido a una cita pre-establecida (por ejemplo, cita con el médico). Esto
sera considerado una tardanza justificada. Es importante que los estudiantes asistan a la escuela a
tiempo para apoyar su rutina diaria en la escuela y su progreso en general.

e Si el estudiante llega mas de tres veces tarde a la escuela, sin una justificacion, en un periodo
de dos semanas, se les enviara a los padres y/o representantes legales del estudiante un correo
electronico, después de haber tenido una llamada telefonica de seguimiento, en la que se
revisara las normas de asistencia y se les recordara la importancia de tener una asistencia
regular.

e Si el estudiante llega mas de tres veces tarde a la escuela, sin una justificacion, en un periodo de
dos semanas, nuevamente y después del primer seguimiento, se les enviara a los padres y/o
representantes legales del estudiante una carta, revisando las normas de asistencia y
recordandoles la importancia de tener una asistencia regular.

e Si el estudiante llega mas de tres veces tarde a la escuela, sin una justificacion, en un periodo de
dos semanas después del segundo seguimiento, se programara una reunién con los padres y/o
representantes legales del estudiante junto con un oficial de la escuela para dialogar los planes
de asistencia.
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o Silos padres y/o representantes legales no asisten a la reunion o se
comunican con la escuela, se contactara a los Servicios de Nifios y Familias.

Los periodos de desayuno y almuerzo programados deben ser seguidos en todo momento. Si el

estudiante no esta en la escuela y pierde sus periodos de comida programados, su familia es
responsable de proporcionar al nifio las respectivas comidas.

Transporte - Ir a la Escuela y Volver de la Escuela

Recoger al Estudiante

Los padres y/o representantes legales que vienen a recoger a sus estudiantes a la escuela en cualquier
momento, durante horas escolares, deberan ingresar al edificio y firmar la salida de sus estudiantes
llenando el libro de salidas que se encuentra en la oficina de recepcién. Esto debera realizarse cada vez
que el estudiante es recogido sin excepciones.

Solo los padres, representantes legales o personas que han sido oficialmente registradas en el
Formulario de Autorizacién para Recoger al estudiante en PowerSchool, podran recoger a los
estudiantes. Se requiere una identificacion con fotografia.

Salir Mas Temprano

A menos que sea una emergencia y que no se pueda evitar una salida precipitada, los
padres/representantes legales deberan notificar a la escuela con un minimo de dos horas antes que el
estudiante sera recogido.

Los padres/representantes legales deberan brindar documentacién para la salida temprana (ej.: prueba
de una cita médica), para que asi la escuela pueda determinar si la ausencia es justificada o sin
justificacion.

Cuando el padre/representante legal venga temprano a KDES a recoger a su estudiante, necesita venir
a la oficina de recepcién. Si el estudiante esta siendo recogido(a) por cualquier otra persona que no sea
el padre/representante legal, esta persona debera tener una nota firmada por el padre/representante
legal y el nombre de esta persona deberia estar registrada en el formulario de autorizacién para recoger
al estudiante en el directorio del estudiante. Se requiere una identificacion con fotografia.

Tomar el Shuttle Bus o Caminar a la Oficina del Padre/Representante Legal en el Campus

Los estudiantes de KDES cuyos padres o representantes legales son en este momento empleados de
Gallaudet University y que cumplen con los requisitos de edad minima, son elegibles para viajar en el
shuttle bus a una parada de autobus en el campus para reunirse con el padre y/o representante legal o
caminar en el campus de Gallaudet para reunirse con él o ella en su oficina u otra ubicacion especifica.

Estudiantes de 11 Anos de Edad o Mayores

Si el padre y/o representante legal del estudiante desea que su estudiante firme su salida de la escuela
y se transporte en el shuttle bus de Gallaudet desde KDES, ya sea a la parada de Benson Hall o del
Kellog Conference Hotel, el padre y/o representante legal debera firmar el formulario de Permiso para
Viajar en el Shuttle Bus de la Universidad en el Campus. Los estudiantes deberan ser esperados por el
padre y/o representante legal cuando desembarcan. Los estudiantes de KDES no estan permitidos de
subir al shuttle bus fuera del campus si no estan acompafados por sus padres o representante legal. El
formulario de liberacién de informacidn debera ser firmado por el padre y/o representante legal y
archivado en la oficina de recepcion.
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Estudiantes de 13 Anos de Edad o Mayores

Si el padre y/o represente legal de un estudiante desea que su estudiante firme su salida de la escuela
y camine para reunirse con el padre y/o representante legal en el campus de Gallaudet inmediatamente
después de la salida de la escuela, o el Programa Después de la Escuela, el padre y/o el representante
legal debera firmar el permiso para caminar en el campus de Gallaudet University, otorgando asi el
permiso que incluye, la fecha o el rango de fechas y el lugar en donde el nifio se encontrara con el padre
y/o representante legal.

El estudiante debe caminar directamente desde KDES a la ubicacion designada usando la ruta mas
directa y no debe ingresar a ninguna otra instalacion de Gallaudet. En ningun momento el estudiante de
KDES esta permitido de ingresar a cualquier edificio residencial de Gallaudet University.

En cualquier situacion, el padre y/o representante legal debe enviar un correo electronico a
KDESoffice@gallaudet.edu si el estudiante no ha llegado al lugar designado dentro de los 15 minutos
después de que firmo su salida.

*Nota especial solo para estudiantes de 8.° grado: Los estudiantes de 8.° grado que hayan
completado satisfactoriamente el programa de KDES de entrenamiento para movilizarse solos como se
documenta en su |IEP, podrian viajar de forma independiente hacia y desde la escuela con la
autorizacion de sus padres. Los padres deberan enviar un email a kdesoffice@gallaudet.edu y
transportation@gallaudet.edu si desean que sus estudiantes se transporten de forma independiente
una vez completado satisfactoriamente el programa de entrenamiento para movilizarse solos.

Servicios de Transporte

El objetivo del Departamento de Transporte es proporcionar a los estudiantes el transporte mas seguro y
eficiente hacia y desde la escuela y durante las actividades relacionadas con la escuela. La seguridad
de los estudiantes es siempre su prioridad.

Todos los servicios de bus se establecen para cada estudiante durante el proceso del IEP en la
conferencia del IEP de KDES que incluye un representante del Departamento de Transporte. Habra
estudiantes de diferentes edades y grados en el bus escolar.

El departamento mantiene una flota de autobuses escolares modernos con aire acondicionado
equipados con cinturones de seguridad. Todos los autobuses son mantenidos internamente por su
equipo de mantenimiento de vehiculos certificado.

El departamento se adhiere a todas las leyes federales relacionadas con vehiculos comerciales y
conductores con licencia comercial, asi como a las Especificaciones y Procedimientos de Transporte
Escolar Nacional. Varios miembros de nuestro personal son profesionales de transporte escolar
certificados a nivel nacional por la Asociacion Nacional de Transporte de Alumnos.

El Departamento de Transporte consta de personal administrador, un equipo de mantenimiento de
vehiculos, conductores y monitores.

Horario de Operacion Informacién de Contacto
lunes-viernes, Linea Directa para Padres:
5:30 a.m.-6 p.m. (202) 498-4333
(No fines de semana) VP: (202) 250-2610
Texto: (202) 498-4333
Oficina: (202) 651-5151

20


mailto:KDESoffice@gallaudet.edu
mailto:kdesoffice@gallaudet.edu
mailto:transportation@gallaudet.edu

Fax: (202) 651-5718
Correo electrénico:
transportation@gallaudet.edu

Pagina Web:
www.gallaudet.edu/transportation.html

Area de Servicio de Transporte

En 1983, el Departamento de Educacién de los Estados Unidos establecié el radio de 15 millas como
parte de su acuerdo legal con Gallaudet University para la operacion de KDES. El reglamento establece
que cada nifio dentro de un radio de 15 millas del edificio del Capitolio de los EE. UU. recibe
servicio puerta a puerta.

Los estudiantes que residen fuera del radio de 15 millas reciben servicio en un punto de recogida de las
15 millas establecidas. Los puntos de recogida se establecen en areas bien iluminadas y pobladas a las
que se puede acceder facilmente desde el autobus escolar y los vehiculos motorizados.

El Departamento de Transporte no proporciona servicio en bases militares debido a los controles de
seguridad de alto nivel de los autobuses escolares, los pasajeros de autobuses y el personal. Los
controles de seguridad requieren mucho tiempo y causan demoras en llegar a la escuela a tiempo. Los
pasajeros que residan o reciban cuidado infantil en las bases militares seran recogidos en el lugar mas
cercano y seguro para el embarque y desembarque inmediato fuera de la base militar. El transporte
tampoco recoge en los edificios gubernamentales o en los edificios de oficinas del centro de la ciudad.

Si la maniobrabilidad del bus escolar se convierte en un problema debido a calles estrechas, calles de
un solo sentido, clima inclemente, construccién de carreteras o un entorno de carga / descarga insegura,
se le puede solicitar al estudiante que se encuentre con el autobus en la esquina mas cercana. Por
razones de seguridad, los autobuses escolares no dan reversa en las areas de estacionamiento o en los
lotes de estacionamientos.

Funciones del Conductor o Monitor del Bus

Los conductores y monitores de los buses trabajan en equipo. Son responsables de |la seguridad de
todos los pasajeros en el bus escolar. Con ese fin, participan en un entrenamiento anual de seguridad
que cubre varios temas de seguridad: RCP, primeros auxilios, evacuacion del bus escolar, manejo
defensivo, aseguramiento de sillas de ruedas, seguridad del cinturén de seguridad y control de la
conducta.

Llegar a y Salir de la Escuela

Los buses escolares estan programados para llegar a KDES a las 8:05 a.m.

Los buses escolares estan programados para salir de KDES a mas tardar a las 3:25 p.m. Los
estudiantes que no estan en su bus asignado en ese momento estan sujetos a ser dejados. Sera
responsabilidad de los padres o representantes legales recoger a su estudiante.

Demoras del Bus

El Departamento de Transporte llamara / contactara a los padres o representantes legales de un
estudiante si el bus escolar de su estudiante llega tarde en mas de 10 minutos. Se recomienda a los
padres y/o representantes legales a usar el numero de teléfono directo para padres (ver pagina 21) si
tienen alguna pregunta sobre la demora del bus escolar.
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Procedimientos del Bus en Inclemencia del Tiempo

Durante situaciones de inclemencia de tiempo cuando KDES esta abierto, el Departamento de
Transporte se reserva el derecho de evaluar las condiciones de las calles y puede indicar a los
autobuses que no recojan o devuelvan a los estudiantes que viven en areas donde las calles no son
seguras. El Departamento de Transporte se comunicara con los padres y guardianes legales en estas
situaciones.

Se pueden encontrar detalles especificos sobre los procedimientos para las inclemencias del tiempo en
la seccion Cierre por Inclemencia del Tiempo o Apertura Demorada.

El personal del Departamento de Transporte esta extremadamente ocupado durante el recorrido de la
manana y de la tarde debido a las llamadas entrantes y porque mantienen el contacto con los autobuses
escolares. Se hara un esfuerzo para responder todas las llamadas entrantes al Departamento de
Transporte durante estas horas pico.

Seguridad del Bus Escolar

Simulacros de Evacuacion

La seguridad en el bus escolar es la maxima prioridad del Departamento de Transporte. El personal del
departamento es responsable de proporcionar entrenamientos de seguridad a los estudiantes, asi como
a los conductores y monitores de los buses. Los estudiantes deben saber como reaccionar en caso de
que ocurra una emergencia en el bus escolar.

Los simulacros de evacuacion de los buses escolares se llevan a cabo dos veces cada afio académico.
Durante los simulacros, los estudiantes aprenden a salir del bus en una emergencia de la manera mas
segura y rapida. Todos los simulacros se realizan bajo la supervision del conductor, el monitor del bus y
el personal del Departamento de Transporte. Los padres y/o representantes legales son notificados de
los simulacros y estan invitados a observar.

Semana de Seguridad del Bus Escolar

Cada afio, la tercera semana de octubre es designada como Semana de la Seguridad del Bus Escolar
por la Asociacién Nacional para el Transporte de Estudiantes. Durante esa semana, los estudiantes
participan en un simulacro de evacuacion de buses escolares. También traen informacién a la casa
relacionada con la seguridad del bus escolar. Los padres y los representantes legales deben revisar el
material con sus estudiantes.

Recoger y Dejar al Estudiante

Responsabilidades de los Padres

Los padres y/o representantes legales son un enlace vital para que nuestros buses escolares lleguen a
la escuela a tiempo. Como tal, deberian:

1. Llevar a su estudiante a la parada del bus 10 minutos antes de la hora de recogida asignada.
Espera Maxima:

e Dos (2) minutos a partir de la hora programada de recogida de puerta a puerta del nifio
e Cinco (5) minutos a partir de la hora programada para recoger a los nifios (ubicacion)

Por ejempilo, si el horario programado para su estudiante en la parada de bus a las 7:00 a.m., su
estudiante debera estar afuera en la parada del bus a las 6:50 a.m. Si su estudiante no esta
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afuera parado frente a su casa a las 7:02 a.m., el equipo del bus esta permitido a continuar
después de comunicarse con el encargado de la central de transporte. El bus no se detendra si
el tiempo ha pasado y el estudiante no esta parado en la parada del bus escolar.

Notifique al Departamento de Transporte por teléfono, mensaje de texto o correo electrénico tan
pronto como decida que su estudiante no tomara el bus esa mafiana.

Para la tarde, los cambios a las necesidades diarias de transporte de su estudiante deben
compartirse con el Departamento de Transporte y el personal de la oficina de KDES antes de la 1
p.m. (2 horas 15 minutos antes de que termine el dia escolar). Correo electrénico:
KDESoffice@gallaudet.edu y transportation@gallaudet.edu. El Departamento de Transporte no
aceptara ninguna forma de comunicacion sobre este tipo de cambio por parte de su estudiante.

El personal de los buses escolares aceptara una nota por escrito del padre y/o representante
legal para las ausencias planificadas. Las directivas verbales de los padres o representantes
legales y los maestros a los conductores de buses o monitores sobre la ausencia del estudiante
no se aceptan en ningun momento. Envie una nota por escrito o envie un correo electronico al
Departamento de Transporte y a la oficina principal de KDES.

Por favor traiga a su estudiante al bus. Los conductores y monitores de los buses no pueden
ingresar a edificios, guarderias, apartamentos, escuelas u hogares para recoger o dejar a los
estudiantes. Los monitores de los buses deben supervisar a otros nifios en el autobus y tienen
prohibido salir del area de la parada del bus escolar. Los padres y/o representantes legales
deben traer a su estudiante y recogerlo del bus. Su estudiante es responsabilidad del personal
del autobus escolar una vez que esta seguro en el bus.

Los estudiantes que no sean recibidos por una persona autorizada seran devueltos a KDES. Las
personas autorizadas deben mostrar una identificacion con foto cuando se retnan con el nifio la
primera vez. Los padres o representantes legales son responsables de recoger a su estudiante
que fue devuelto a KDES porque no fue recibido por un adulto en el hogar.

Cuando se requiera un cambio de transporte (por ejemplo, cambio de direccion, nimero de dias
en el autobus o etc.), la solicitud debera ser hecha por escrito. El departamento de transporte no
acepta solicitudes verbales para cualquier cambio al transporte. Transporte no puede acomodar
multiples cambios al horario personal fuera de los cambios de direccién. Transporte notificara a
las familias cuando los cambios se hacen efectivos.

Si su familia se esta mudando, el Departamento de Transporte requiere un aviso con al menos
dos semanas de anticipacion si desea obtener el servicio de transporte en la nueva direccion. En
casos como este, el cambio de direccidon de un pasajero puede afectar el horario de todos los
demas pasajeros en ese autobus y, en consecuencia, el horario de sus padres o representantes
legales. Posteriormente, se hara una notificacion por escrito de los cambios de hora a todas las
familias afectadas.

Debido a problemas de responsabilidad, los padres y/o representantes legales no estan
permitidos en los autobuses escolares durante el proceso de embarque / desembarque. Son
bienvenidos a programar una cita para ver los autobuses.

Procedimientos para Recoger y Dejar al Estudiante

A cada estudiante se le permite tan solo un (1) punto para ser recogido y un (1) punto de retorno. El
departamento no afrecera servicio a direcciones diferentes a las proporcionadas en el formulario de
registro del autobus. No se aprobaran las solicitudes de ultimo momento para llevar a los estudiantes a
lugares alternativos.
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El estudiante debe estar en la acera esperando el autobus escolar cuando llegue. Los itinerarios de los
buses escolares se desarrollan y cronometran para que el bus llegue a KDES a tiempo con todos los
nifios asignados a ese bus escolar que se encuentra dentro. El bus no esperara mas que el periodo de
espera de dos minutos prescrito.

Los conductores no tienen permitido tocar la bocina del bus escolar para alertar a las familias que el
autobus ha llegado.

Los estudiantes de 3 a 7 afios de edad deben ser acompanados hacia y desde el bus por una persona
autorizada. Del mismo modo, a estos estudiantes no se los dejara ir hasta que un adulto autorizado
venga al bus escolar para recibir al estudiante. Las personas autorizadas deben mostrar una
identificacion con foto al reunirse con el nifio. Los conductores y monitores de autobuses no aceptaran
movimientos de una puerta o ventana para liberar a un nifo.

Para la seguridad de su estudiante, los padres y/o representantes legales que utilizan los puntos de
recogida en la mafiana deben permanecer con su estudiante hasta que estos se encuentren a salvo en
el bus escolar.

Acceso Restringido a los Autobuses Escolares

Para garantizar la seguridad de todos los estudiantes, los padres, maestros, familiares, miembros
facultativos y miembros del personal tienen prohibido subir a los autobuses. Solo en situaciones de
emergencia, como una enfermedad o una conducta disciplinaria extrema, el personal de la escuela
estara autorizado en el bus escolar para ayudar a resolver el problema. A los padres y/o representantes
legales se les permite viajar en los buses escolares solo cuando actuan como chaperones en paseos
escolares.

Por razones de seguridad, solicitamos que los padres y/o representantes legales se mantengan a una
distancia segura de las puertas de los buses escolares mientras los nifios se suben o bajan de los buses
escolares.

Permiso para Recoger al Estudiante

Los padres y/o representantes legales deberan asegurarse de que todos los adultos autorizados para
recoger al estudiante del autobus o de la escuela, estan en la lista como contactos en la cuenta de
PowerSchool del estudiante. Mas adelante pueden agregar otros adultos autorizados a esta lista
enviando un correo electronico al Departamento de Transporte. Todas las personas designadas como
adultos autorizados deberan mostrar inicialmente una identificacion con foto al conductor o al monitor
del autobus.

Si los padres o representantes legales tienen una sustitucion temporal de ultima hora a esta lista,
deberan notificar al Departamento de Transporte y a la recepcionista de la escuela de manera oportuna,
para que el Departamento de Transporte pueda autorizar un permiso temporal. Una vez mas, estas
personas deberan mostrar una identificacion.

Si alguien intenta recoger a un estudiante sin tener su nombre en la lista autorizada o sin haber recibido
un permiso temporal, el nifio no sera entregado a esta persona, incluso si muestra una identificacion.

Cambios a las Necesidades Diarias de Transporte

Cualquier cambio de transporte para su estudiante debera compartirse con el Departamento de
Transporte y la escuela con anticipacion. Por ejemplo, tal vez su estudiante elija participar en ASP una
tarde en lugar de tomar el autobus a casa o tal vez el estudiante va a tomar el bus a casa en una tarde
en la que esta programado para participar en ASP. Cambios como estos a las necesidades diarias de
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transporte de su estudiante, deberan compartirse con el Departamento de Transporte, la oficina de
recepcion de KDES y el Coordinador del programa de Atletismo y del programa Después de la Escuela
antes de las 2 p.m. (1 hora y 15 minutos antes de terminar el dia escolar). El Departamento de
Transporte no aceptara ninguna forma de comunicacion sobre este tipo de cambio de su estudiante o de
los oficiales escolares. Los padres y/o representantes legales deben enviar un correo electrénico a:
KDESoffice@gallaudet.edu y transportation@gallaudet.edu.

Solicitudes Especiales

Los padres y/o representantes legales pueden hacer solicitudes especiales para que su estudiante viaje
a casa con un amigo o para que un amigo viaje a casa con su estudiante. Estas solicitudes deben
hacerse con al menos dos dias de anticipacion.

Se hara todo lo posible para satisfacer la solicitud si:

e Un asiento esta disponible en el bus escolar;

e Los padres o representantes legales de los estudiantes involucrados proporcionan una solicitud
por escrito con anticipacién (debe ser aprobada durante el horario laboral); y

e El padre y/o representante legal ha recibido una aprobacién por escrito o por correo electronico
antes de que se presten los servicios.

Estudiantes No Recibidos por un Adulto Autorizado (Transporte por la Tarde)

Cuando el padre, representante legal o persona autorizada no recibe a un estudiante del bus escolar en
la casa o en el punto de recogida, el departamento tomara los siguientes pasos:

e Se le indica al equipo del bus a traer al estudiante de regreso a KDES al final de la ruta del bus.
e Los padres y/o representantes legales son responsables de retirar a su estudiante de manos del
personal de KDES.

El Departamento de Transporte hace todo lo posible por no traer de regreso a un nifio a la escuela por la
noche. Por favor asegurese de que su estudiante sea recibido en la parada del autobus escolar.

Proceder por su Cuenta (Proceed on Own)

“Proceed on Own” aplica a los estudiantes de ocho afos de edad o mas. A estos estudiantes se les
permite, con la firma del padre / representante legal, bajarse del autobus escolar en la parada designada
y continuar por su cuenta. Sin embargo, si los padres o representantes legales desean que su
estudiante sea recibido al llegar a la parada del autobus, ellos no deberan marcar “yes” en el casillero de
“Proceed on Own” mientras completan el proceso de matriculacion en PowerSchool.

Ausentarse del Bus

Si un estudiante no toma el bus escolar por tres (3) mafanas consecutivas, y el Departamento de
Transporte no ha recibido informacién del padre con respecto a las ausencias, el servicio finalizara a
partir del cuarto dia. El servicio solo se reanudara cuando el padre y/o representante legal se haya
comunicado con el Departamento de Transporte. Si el estudiante no usa el autobus 30 dias
consecutivos, el estudiante sera removido de la ruta del bus. Si la familia solicita que su estudiante
continue utilizando el bus, |la familia debera esperar hasta que Transporte incorpore al estudiante a la
ruta nuevamente. Si el estudiante es recogido del hogar en vez de un punto de encuentro, podria tomar
semanas para incorporar al estudiante nuevamente a la ruta del bus.

Gallaudet Shuttle y Metro

Los padres o representantes legales podrian optar por permitir que sus estudiantes utilicen el transporte
publico desde y hacia KDES. El shuttle bus del campus proporciona servicio entre la Universidad de
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Gallaudet y la estacion Union Station (estacion de metro). Los estudiantes de KDES pueden utilizar este
servicio. Los horarios de transporte se pueden encontrar en el sitio web del Departamento de
Transporte.

Expectativas — Notificacion de Emergencia para Recoger y Dejar al Estudiante

El Departamento de Transporte seguira la informacion proporcionada durante la matriculacion, sobre
quién esta autorizado a recoger al estudiante de la escuela o de la parada de autobus. Esto incluye
detalles importantes, como ser la informacion personal y el domicilio del estudiante, los numeros de
contacto de los padres y/o representantes legales y los nombres de los contactos de emergencia.

Por favor tome nota: Ningun estudiante sera transportado en el bus escolar a menos que se haya
solicitado formalmente a través del proceso de matriculaciéon online. Si durante el afio escolar hay algun
cambio en la informacion de contacto o de transporte, las familias deberan notificar a |a oficina de
recepcion. Entonces se requerira un nuevo formulario para actualizar el expediente del estudiante.

Responsabilidades de los Estudiantes

Estandares de Conducta

El Cédigo de Conducta del Estudiante de KDES se aplica a los estudiantes que viajan en los buses
escolares. Ademas, también se aplican las siguientes reglas de comportamiento. Los padres y/o
representantes legales deben asegurarse de que su estudiante sepa y entienda lo que se espera de
ellos.

1. El pasajero se pone de pie para salir del autobus solo después de que se haya detenido por
completo.

2. El pasajero no abrira la puerta de salida de emergencia ni la trampilla del techo ni tocara la
manija de la puerta de salida excepto cuando se le indique durante una emergencia.

3. El pasajero no bajara las ventanas del autobus. Los brazos y los pies deben permanecer dentro
del autobus.

4. El pasajero tomara asiento inmediatamente cuando aborde y permanecera sentado en todo
momento.

5. El pasajero usara el cinturon de seguridad en todo momento en el autobus escolar.

6. El pasajero no se dara la vuelta para hablar con la persona que esta detras de él. El pasajero

puede volverse hacia un lado y hablar con su vecino.

7. El pasajero mantendra los pies, la mochila, la lonchera y otros articulos fuera del pasillo.

El pasajero debera mantener sus pertenencias ordenadas y limpiar después si se ha ensuciado.

9. El pasajero no tocara otros estudiantes, ni sus pertenencias y mantendra los pies en el piso en
todo momento.

10. El pasajero puede comer un snack solo con el permiso del conductor o del monitor del autobus.

11. El pasajero no arrojara objetos dentro del autobus o desde la ventana.

12. El pasajero se abstendra de pelear, patear, escupir y otros altercados.

13. El pasajero no hara ruidos innecesarios que puedan distraer al conductor.

14. El pasajero no tocara al conductor ni al monitor del autobus de ninguna manera y en ningun
momento.

15. El pasajero obedecera al conductor y al monitor del autobus en todo momento.

16. El pasajero se abstendra de usar blasfemias y otros comportamientos perturbadores.

17. El pasajero no traera articulos restringidos a bordo del autobus escolar (por ejemplo, armas de
fuego, petardos, fésforos, encendedor, materiales sexuales).

18. El pasajero se abstendra de grabar videos en sus teléfonos o plataformas de medios sociales.

19. El pasajero no estara permitido de usar plataformas de medios sociales mientras estan en el bus.
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20. Los pasajeros deberan abstenerse de conversaciones, expresiones y comportamientos
inapropiados de naturaleza sexual.

Todas las reglas de comportamiento en el Cédigo de Conducta Estudiantil de KDES también se aplican
a los estudiantes que viajan en los autobuses. El Cddigo de conducta estudiantil de KDES se puede
encontrar en el Apéndice 4 de este manual. Por favor tenga en cuenta que las infracciones 1.20y 2.29
detallan especificamente el comportamiento en el autobus.

Accion Disciplinaria
Cuando ocurra un comportamiento adverso, el equipo del bus escolar hara todos los esfuerzos para
corregir dicha conducta. Los comportamientos repetidos o que se consideran graves daran como

resultado un proceso mas detallado, que involucra al Departamento de Transporte y al personal de
KDES que toman decisiones conjuntas sobre cémo responder al comportamiento.

En algunos casos, esto puede requerir la suspension tanto de la escuela como del bus escolar. El
tiempo que un estudiante pasa en el bus es una extensién del dia escolar. Por lo tanto, la suspension
del bus escolar significa que el estudiante también se suspende de la escuela.

Consulte el Codigo de Conducta del Estudiante de KDES para obtener mas informacion sobre las
acciones disciplinarias.

Objetos Personales

Los conductores y monitores del bus escolar no son responsables de las pertenencias personales de los
estudiantes. Se recomienda que los estudiantes no traigan articulos electrénicos valiosos en el bus
escolar, ya que el uso y el intercambio de equipo electrénico a veces pueden ser perjudicial. Si su
estudiante trae un equipo electrénico al bus escolar, éste debe estar asegurado en todo momento y solo
para uso personal. Los estudiantes van a mantener con ellos sus pertenencias, incluyendo teléfonos y
otros articulos electrénicos personales.

Objetos Permitidos en el Bus Objetos No Permitidos en el Bus

e Fidgets, incluyendo los cubos Rubik y las e Boligrafos, lapices y marcadores (deben
ruedas giratorias “Spinners” permanecer en la mochila)

e Pequefio animal de peluche. e Envases de vidrio

e Pequefia figura de accién, mufieca, Barbie, etc. e Goma de mascar (chicle) o caramelo

e Libros, revistas, etc. duro.

e Botella de agua

e Almohada de viaje (del tipo que se colocan
alrededor del cuello)

e Almohada pequefa (para apoyarse contra la
ventana)

e Comida y bebida, incluidos los articulos del
desayuno (Nota: el estudiante debe consultar
primero con el monitor del autobus antes de
consumirlos).

e Teléfono inteligente (Nota: consulte las reglas
de teléfonos inteligentes a continuacion).

e Equipos electronicos de mano.
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Reglas para el Uso de la Tecnologia

Los estudiantes que opten por traer sus articulos electronicos personales en el bus escolar deberan
firmar un contrato antes de que se les permita usar el teléfono. El padre y/o representante legal también
debe firmar un contrato reconociendo las reglas de uso del teléfono por parte de su estudiante en el
autobus. Si un estudiante no cumple con las reglas y expectativas, podria perder el privilegio de usar el
teléfono inteligente (u otros articulos personales). Si un estudiante, en repetidas ocasiones participa en
una mala conducta con sus articulos electrénicos personales, los administradores de la escuela
aplicaran las consecuencias apropiadas de acuerdo con el Cddigo de Conducta Estudiantil. Los
estudiantes que pierden privilegios tendran que aprender a recuperarlos si demuestran buen
comportamiento.

Los estudiantes también deben cumplir con las siguientes reglas:

e No se permite que los estudiantes tomen fotografias o videos.

e No se permite que los estudiantes muestren sus teléfonos a otros.

e Los estudiantes deben mantener el teléfono en sus manos o guardarlo de manera segura en su
mochila en todo momento.

e |Los estudiantes deben apagar el audio o usar audifonos cuando escuchan sonidos o musica.

La escuela y el Departamento de Transporte / personal del bus escolar no asumen ninguna
responsabilidad por articulos electrénicos rotos, caidos, dafiados, robados o perdidos.

Preocupaciones de los Padres Relacionados al Transporte

La comunicacion es esencial para brindar un servicio eficiente. El personal del Departamento de
Transporte agradece las oportunidades para enfocar las inquietudes, dudas y / o comentarios de los
padres. El personal del Departamento de Transporte hara un esfuerzo para enfocar temas de
preocupacion.

Los procedimientos para organizar una reunion son los siguientes:

1. Los padres o representantes legales deben solicitar una reunién con el supervisor de servicios
KDES del Departamento de Transporte. La solicitud sera reconocida por el personal del
departamento.

2. Se programara una reunion segun convenga el padre y/o representante legal y el miembro del
personal.

3. Al padre y/o representante legal se le permitira una persona adicional para asistir a la reunion.
En esa reunién:

e Se anima al padre y/o representante legal a describir su preocupacion abiertamente;
e El personal del departamento aclarara los reglamentos / procedimientos del
departamento relacionado con la inquietud; y

e En colaboracién, se estableceran los proximos pasos y / o metas, asi como una
determinacion para la accién de seguimiento.

4. El supervisor de servicios de KDES proporcionara un resumen escrito de la reunion al padre y/o
representante legal de manera oportuna.

5. Si por alguna razén el padre y/o representante legal no esta satisfecho con los resultados, se le
alienta a reunirse con el manager del Departamento de Transporte. El padre y/o representante
legal puede entonces comunicarse con el coordinador de operaciones de la escuela para solicitar
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una intervencion si la resolucion no se logra dentro del Departamento de Transporte.

La intencion de estos procedimientos es identificar y resolver los asuntos relacionados con el transporte
de la manera mas eficiente y efectiva posible.

Seguridad del Estudiante

Los Derechos Educacionales de la Familia y el Decreto de Privacidad (FERPA)

FERPA otorga a los padres, representantes legales y estudiantes mayores de 18 afos ("estudiantes
elegibles") ciertos derechos con respecto a los récords de educacion del estudiante. Estos derechos
son:

1. El derecho a inspeccionar y revisar los registros educativos del estudiante dentro de los 45 dias
posteriores al dia en que la escuela recibe una solicitud de acceso.

Un padre, representante legal o estudiante elegible deberia presentar al coordinador de operaciones
escolares una solicitud por escrito que identifique el (los) récord(s) que desea inspeccionar. La
oficina de recepcion hara los arreglos para el acceso y notificara al padre, representante legal o
estudiante elegible de la hora y el lugar donde se podrian inspeccionar los récords.

2. El derecho a solicitar la modificacién de los récords educativos del estudiante para garantizar que no
sean incorrectos, engafosos o que infringen la privacidad del estudiante o sus derechos.

Un padre, representante legal o estudiante elegible puede pedirle a la oficina de recepcion que
modifique un récord que ellos creen que es incorrecto, enganoso o infringe los derechos de
privacidad del estudiante. El padre, representante legal o estudiante elegible debe escribir al director
de programas académicos, identificar claramente la parte del récord que desea cambiar y especificar
por qué es incorrecto, engafoso o infringe los derechos de privacidad del estudiante. El director de
programas académicos decidira si modificara el registro dentro de los 45 dias posteriores a la
solicitud. Si el director de programas académicos decide otorgar la solicitud, éste notificara al padre,
representante legal o estudiante elegible y enmendara el récord en consecuencia. Si el director de
programas académicos decide no enmendar el récord segun lo solicitado, notificara al padre,
representante legal o estudiante elegible de la decision y le informara sobre su derecho a una
audiencia con respecto a la solicitud de enmienda.

3. El derecho a dar consentimiento a la divulgacion de informacién de identificacion personal que esta
en los récords educacionales del estudiante, excepto en la medida en que FERPA autorice la
divulgacion sin el consentimiento.

Una excepcion que permite la divulgacion sin consentimiento es la divulgacién a funcionarios
escolares con intereses educativos legitimos. Los funcionarios escolares de Clerc Center han sido
designados para ser administradores, maestros, supervisores, personal de apoyo, personal de salud
y agentes externos que realizan un servicio que la escuela normalmente realizaria (esto incluye
ayudantes y maestros que funcionan como maestros o miembros del personal escolar).

La divulgacion de los récords educacionales sin el consentimiento por escrito se puede otorgar a los
funcionarios de otras instituciones en las que el estudiante busca inscribirse o donde el estudiante ya
esta inscrito, siempre que la divulgacién sea para fines relacionados con la inscripcion del
estudiante.

4. El derecho a presentar un reclamo relacionado con un presunto incumplimiento por parte de la
escuela de los requisitos de FERPA.
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El nombre y la direcciéon de la oficina que administra FERPA es:

Family Policy Compliance Office
U.S. Department of Education
400 Maryland Avenue, SW
Washington, DC 20202-5920

5. El derecho a obtener una copia del procedimiento de récords escolares de los estudiantes de la
escuela.

El padre, representante legal o estudiante elegible deberian enviar a la oficina una solicitud para
obtener una copia de los procedimientos de récord escolares del estudiante.

6. El derecho a solicitar la restriccion de divulgaciéon de informacion de directorio. KDES y MSSD han
designado los siguientes datos como informacién de directorio:

Nombre, domicilio y numero de teléfono y / o videoteléfono

Fecha y lugar de nacimiento.

Participacion en actividades y deportes oficialmente reconocidos.

Fechas de asistencia

Diplomas, premios y honores.

Agencia o institucion educacional mas reciente a la que asistio el estudiante
Grado en la escuela

Direccion de correo electrénico

Fotografia o imagen grafica.

Peso y estatura de los miembros del equipo de atletismo

A menos que un padre, representante legal o estudiante elegible solicite lo contrario, esta informacion
puede ser divulgada al publico a solicitud. Si el padre, representante legal o estudiante elegible desea
solicitar que no se divulgue esta informacion, debe notificar al coordinador de los programas escolares
dentro de los cinco (5) dias posteriores a la inscripcion.

Reuniones Virtuales: Privacidad y Seguridad

El videoteléfono, Zoom y otras plataformas de reuniones virtuales, son herramientas maravillosas para
una comunicacion rapida y oportuna entre la escuela y el hogar. Esta tecnologia, también presenta
algunos problemas que necesitan ser enfocados para asegurar que las reuniones virtuales, se
mantengan privadas y seguras para todos los participantes y que ademas cumplan con los requisitos de
la Ley Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA). KDES y MSSD se comprometen a asegurar
lo siguiente:

e L a privacidad de los estudiantes continuara protegiéndose tan bien, como durante las reuniones
presenciales en espacios privados del edificio escolar.

e Todos los participantes de la reunion, asi como las personas que se encuentren en el mismo espacio
que los participantes de la reunion, se mantendran seguros.

e Todos los participantes de la reunién se enfocaran en la agenda, sin posibles interrupciones, y
respetaran el tiempo de los demas participantes.

Para lograr estas metas clave, se requieren las siguientes condiciones para todas las reuniones
virtuales:

e Todos los participantes de la reunion deberan estar en espacios privados, sin otras personas
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alrededor.

e Si un participante de la reunion se encuentra en un vehiculo, este debera estar estacionado. (Nota:
Para la seguridad de todos los que estén en el vehiculo y de quienes lo rodean, las reuniones nunca se
realizaran con participantes en un vehiculo en movimiento. Si el participante no es el conductor, la
reunion dejara de ser privada).

e Las reuniones virtuales privadas no podran ser grabadas.

Si algun participante en la reunion se encuentra: 1) en un espacio que no sea completamente privado; 2)
en un lugar donde el participante podria necesitar moverse o cambiar de espacio durante la reunién; o
3) en un vehiculo en movimiento, independientemente de si el participante es el conductor o no, la
reunion debera reprogramarse para un momento en que todos los participantes se encuentren en un
espacio donde se cumplan las expectativas de privacidad mencionadas anteriormente.

Por favor solicitamos su apoyo mientras tratamos de proteger FERPA. Siguiendo los procedimientos
anteriores vamos a apoyar la confidencialidad del estudiante, y asegurar de que podemos continuar
ofreciendo servicios a los estudiantes y a las familias.

Escuela Libre de Alergias por Mani/Cacahuate o Nueces de Arbol

KDES reconoce que las alergias alimenticias pueden ser severas y amenazan la vida del estudiante.
Para mantener un ambiente seguro para los estudiantes con alergias severas al mani/cacahuates o
nueces de arbol, KDES ha implementado un reglamento de proteccion escolar. KDES hace todos los
esfuerzos razonables para comprar productos sin mani/cacahuates o nueces de arbol para el desayuno
escolar, los almuerzos escolares y otros eventos. Pedimos que por ninglin motivo se traiga a la escuela
algun tipo de mani/cacahuates o nueces de arbol. Los alimentos que se envian para merienda,
almuerzo o cualquier evento de clase (es decir, fiestas, paseos escolares) deben revisarse
cuidadosamente para asegurarse de que estén libres de mani/cacahuates o nueces de arbol. Las
familias pueden ayudar a asegurar que nuestra escuela se mantenga segura al leer los rétulos de los
paquetes y recordar a los nifios a no compartir alimentos con otros nifios en la escuela.

Necesitamos asegurar de que haya poca oportunidad para que los nifios estén expuestos a alimentos
que podrian dafarlos. Si los estudiantes, el personal y los maestros estan expuestos a productos de
mani/cacahuate deben lavarse las manos con agua y jabén.

Para ser inclusivos y brindar acceso a todos nuestros estudiantes, la cafeteria de KDES y ASP no
serviran sandwiches de mantequilla de mani/cacahuates o productos que contienen mani/cacahuates o
/nueces de arbol.

Norma de Inspeccion

KDES se reserva el derecho de inspeccionar las pertenencias y la propiedad de los estudiantes. Un
administrador escolar o su designado podria iniciar una inspeccion si tiene motivos razonables para
creer que se ha cometido una infraccion disciplinaria o que hay una amenaza contra el bienestar de los
miembros de la comunidad. Las inspecciones se podran realizar tanto en ambas escuelas ubicadas en
el campus del Clerc Center/Gallaudet University. Esto incluye los vehiculos de Gallaudet University y
eventos patrocinados por la escuela o el dormitorio, tanto dentro como fuera del campus. Las
actividades fuera del campus sujetas a esta norma de inspeccion incluyen torneos deportivos, paseos
escolares con estancia nocturna, paseos escolares y otros eventos relacionados con la escuela.

Ejemplos de circunstancias que podrian dar lugar a una inspeccién incluyen, pero no estan limitadas a,
informes o evidencia que sugiere que un estudiante podria estar en posesién de parafernalia de drogas,
armas, propiedad robada o articulos que infrinjan las normas escolares.

Las inspecciones podrian incluir cualquier articulo que pertenece o esta en posesion del estudiante,
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como ser chaquetas, abrigos u otras prendas de exterior; bolsillos de las prendas que visten en ese
momento; mochilas, bolsas de gimnasio o bolsos de mano, como también dispositivos electrénicos
personales y similares que el estudiante posea en el campus, ya sean asignados o de su propiedad,
(como ser teléfono celular, computadora portatil, tableta o computadora).

En relacién con las inspecciones de medios electronicos, los estudiantes deberan proporcionar a KDES
las contrasefias que controlan el acceso a aplicaciones, programas, imagenes o cualquier otro sitio o
medio accesible al estudiante a través del dispositivo que trae al campus.

KDES podria desechar cualquier articulo de contrabando u otros articulos confiscados que infrinjan las
normas escolares, segun lo considere apropiado.

Cualquier estudiante de KDES que no cumpla con estas normas podria estar sujeto a una accién
disciplinaria.

Ambiente de Inclusion Genérica

KDES y MSSD son ambientes de inclusion genérica. Los géneros auténticos de los estudiantes, el
género con el cual se identifican, estan apoyados por la escuela. La comunidad escolar trabaja en
conjunto para crear un entorno protegido a todos los miembros de la comunidad y crea un entendimiento
compartido de lo que significa ser una comunidad de inclusién genérica.

Comuniquese con el director de instruccién o con el coordinador oficial del Titulo IX, para aquellas
preguntas sobre procedimientos que apoyan entornos de inclusion genérica en KDES y MSSD, y/o la
legislacion federal Titulo I1X ,la cual establece los requerimientos para escuelas en esta area.

Servicio de Salud Estudiantil (SHS)

La Oficina del Servicio de Salud Estudiantil (SHS) (enfermeria) de KDES, ofrece cuidado de salud a los
estudiantes. El énfasis es proveer primeros auxilios y el cuidado a corto plazo, con la meta de que los
estudiantes regresen al aula de clases lo mas pronto posible. Los estudiantes con alergias,
enfermedades crénicas o que estan tomando medicamentos recibiran el cuidado continuo por la
enfermera escolar.

Si se entiende que un estudiante esta demasiado enfermo o lastimado como para permanecer en la
escuela, el padre, representante legal y/o el representante (cuyo nombre debe figurar en el archivo de la
escuela), debera recoger al estudiante de la escuela dentro de la hora después de la llamada de la
enfermera. El estudiante debe ser llevado a casa o0 a un centro de salud (dependiendo de la severidad
del problema). Los estudiantes con fiebre, vomitos o diarrea deberan quedarse en la casa. Los
estudiantes podrian volver después de al menos 24 horas desde la ultima fiebre, vomito o diarrea. Esto
no incluye el uso de medicamentos para bajar la fiebre.

La enfermera escolar también monitoreara las enfermedades transmisibles. Algunas condiciones son
infecciosas o contagiosas y, si se sospecha o se diagnostica en un estudiante, este estara justificado
para estar fuera de la escuela. Los estudiantes con las siguientes condiciones no pueden asistir a la
escuela hasta que reciban el tratamiento adecuado: gripe H1N1 (porcina), varicela, sarampion, paperas,
hiedra venenosa, impétigo, meningitis, hepatitis, conjuntivitis (pink eye), herpes simple, sarna,
infecciones por estreptococos, Haemophilus influenzae (tipo B), infecciones por hongos (ej. tifia, pie de
atleta), piojos, infecciones gastrointestinales con oxiuros/parasitos intestinales, e infecciones de las vias
respiratorias (ej., VRS o RSV, crup, bronquitis, estreptococos, neumonia, COVID-19, influenza).

Los estudiantes seran enviados a casa si presentan alguno de los siguientes sintomas: fiebre; letargo
por mas de 30 minutos y/o dificultad para permanecer despierto; diarrea (va al bafio mas de una vez con
heces anormalmente blandas); tos severa (“tos de perro” o “pitos"); sibilancia moderada o dificultad
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respiratoria severa; color amarillento en la piel o los ojos (ictericia); lagrimeo, irritacion y enrojecimiento
del interior del parpado seguido de hinchazén o secrecion de pus; manchas o erupciones inusuales de
origen desconocido; dolor de garganta severo o dificultad para tragar; areas infectadas de la piel con
areas costrosas amarillas; dolor de cabeza intenso, dolor de estdbmago y/o vomitos; comportamiento
inusual de una manera que parece médicamente insegura; o picazon severa/rascado del cuerpo o del
cuero cabelludo.

Aunque la enfermera puede atender inicialmente estas enfermedades y/o lesiones en la escuela, la
responsabilidad final del cuidado de la salud sigue siendo de los padres y/o representantes legales del
estudiante y sus proveedores individuales del cuidado de la salud.

Si el estudiante necesita tomar medicamentos recetados durante el dia escolar, los padres y/o
representantes legales deberan:

e Pedir al médico del estudiante que complete el Plan de Manejo de Medicamentos del DC Health
y entregar a la enfermera de la escuela.

e Traer el medicamento a la enfermeria de KDES en el envase/frasco original (los padres y/o
representantes legales deberan entregar el medicamento directamente a la escuela). Durante el
dia escolar la enfermera administrara los medicamentos al estudiante como prescrito.

Nota: Los padres y/o representantes legales no podran poner medicamento alguno en la mochila o
lonchera de su estudiante. Si durante el dia escolar, se necesitara administrar al estudiante un
medicamento sin prescripcidon médica, que no esta disponible en la oficina de SHS; el padre y/o
representante legal debera completar el formulario de medicacion sin prescripcion médica y devolverlo a
la oficina de SHS en KDES con el medicamento en su envase original. Todos los medicamentos,
incluyendo los de venta libre/sin receta, deberan estar apropiadamente etiquetados con el nombre del
medicamento, la dosis, la frecuencia y por cuanto tiempo debe administrarse. No se administrara ningun
medicamento, hasta que los debidos formularios de autorizacion estén en el archivo designado en la
escuela.

Vacunas Obligatorias

De acuerdo con el DC Council Code Title 38 Chapter 5 (Cédigo del Consejo de DC Titulo 38 Capitulo 5),
todos los estudiantes deberan presentar anualmente un registro de vacunacién actualizado. A los
estudiantes que no cumplan con las vacunas apropiadas para su edad, se les negara asistir a la escuela
hasta que se les administren las vacunas correspondientes. Para cualquier consulta sobre vacunas,
comuniquese con la enfermera de KDES al (202) 651-5046 (V) o al (202) 559-5082 (VP).

Formularios Médicos
KDES también requiere la presentacion anual de ciertos formularios médicos. Estos incluyen:

e Certificado de Salud Universal de DC Health (formulario de examen fisico)

e Formulario de Evaluacién de Salud Bucal de DC Health (formulario dental, para estudiantes de 3 afios
0 mas)

e Cuestionario de Evaluacién de Riesgo de Tuberculosis (si se indica)

e Prueba de Plomo en Sangre (si se indica, para estudiantes de 2 ainos 0 menos)

e Formulario de Exclusién Voluntaria de HPV (para estudiantes de 6.° grado o mas, si no han recibido la
vacuna contra el HPV)

e Plan de Tratamiento con Medicamentos de DC (si se indica)

e Formulario de Medicamentos Sin Prescripcién Médica de KDES (si se indica)

Todos los formularios tienen una validez de 365 dias. Los formularios se recolectaran antes del inicio del
ano escolar. Si la fecha limite para la entrega de formularios es durante el afio escolar, el continuar en la
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escuela estara sujeto a la entrega oportuna de los formularios médicos solicitados. La enfermera escolar
solicitara los formularios segun sea necesario.

Nota: Para los estudiantes nuevos que son aceptados durante el afio escolar, la matriculacion esta
sujeta a haber recibido la prueba documentada de haber completado las vacunas, examenes fisicos,
examenes dentales, informacién del seguro médico y una evaluacion de riesgo de tuberculosis.

Lo que se espera de los Estudiantes

Codigo de Vestimenta

KDES tiene un codigo de vestimenta para asegurar que los estudiantes se vistan apropiadamente para
la naturaleza activa de nuestro programa escolar. La ropa no debe impedir que los estudiantes se
sienten en el piso, vayan a caminar, o participen en actividades de aventura, baile, proyectos,
actividades STEM o actividades artisticas. Se anima a los estudiantes a celebrar su sentido del estilo y
la individualidad, pero deben seguir las pautas que se describen a continuacion.

e Las camisas deben cubrir el pecho, los hombros, el torso y la espalda, y no deben contener
imagenes o escritos negativos.

e Las faldas deben llegar por lo menos hasta la parte superior de las rodillas y estar lo
suficientemente flojas para permitir el movimiento y no restringir a los estudiantes de sentarse en
el piso.

e Los pantalones cortos deben llegar por lo menos hasta la mitad del muslo.

e Los pantalones deben permitir movimientos comodos y cubrir la ropa interior. Los jeans son
aceptables, pero con minimas rasgaduras, desgarros o agujeros. Las rasgaduras, desgarros o
agujeros no deberan mostrar la ropa interior o la piel encima de la mitad del muslo.

e Los sombreros (ej. gorras, sombreros, beanies) estan permitidos siempre y cuando no interfieran
con la vista, bloqueen la visién de otros de sus caras, ni interfieran en su participacion en
actividades educativas. Los tocados religiosos estan permitidos en todas las circunstancias.

e El calzado debe ser cémodo y seguro para correr y dar largos paseos. Se recomiendan las
zapatillas de deporte (tennis), y se requieren para la clase de educacioén fisica y ASP.
Chancletas, chanclas (“flip flops”) y tacones altos no estan permitidos en ningun momento.

A los estudiantes que vengan a la escuela vestidos de forma inapropiada, se les dara ropa alternativa
para usar o la escuela llamara a la familia para que traiga ropa alternativa para que el estudiante pueda
cambiarse en la escuela.

La decisién final sera a discrecion del coordinador de operaciones escolares o el administrador
designado.

Los estudiantes deberan usar o tener disponible la ropa adecuada para nuestro edificio climatizado y el
exterior. Desde ECE hasta quinto grado, los estudiantes saldran a jugar afuera todos los dias (excepto
cuando llueva). Los dias de clima mas frio deben llegar con un abrigo, gorra y guantes. Los padres y/o
representantes legales deben entender que de vez en cuando, los nifios se ensucian la ropa y los deben
vestir adecuadamente. Toda la ropa debe estar etiquetada. Todos los estudiantes de ECE y K-2 deben
mantener una muda completa de ropa en la escuela, que sea apropiada para la temporada.

Libros y Materiales No Devueltos

Los estudiantes son responsables de todos los libros, articulos tecnologicos y materiales que son
entregados por la escuela. Si se extravia un libro o material, el padre y/o representante legal debe
pagarlo antes de que este sea remplazado. Los informes de notas trimestrales y los récords escolares
no se entregaran hasta que se paguen los costos de remplazo. Si el estudiante es un estudiante actual
en la escuela, la certificacion de promocion y / o ciertos récords escolares no se entregaran hasta que
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se paguen los costos de reemplazo.

iPads

Consulte la seccion de informacién del iPad bajo el titulo Ciudadania Digital en la pagina 64 para
obtener informacidén sobre los iPads distribuidos por la escuela.

Participacion de la Familia

Visitas al Aula de Clase y Observaciones

KDES alienta a los padres y representantes legales a visitarnos, para conocer mejor la experiencia de
aprendizaje de sus hijos. Los padres y representantes legales son siempre bienvenidos a los eventos
publicos (por ejemplo, partidos deportivos), y a las actividades orientadas hacia las familias organizadas
por la escuela, fuera del horario escolar. Como escuela, nuestro enfoque principal es la ensefianza y el
aprendizaje durante el horario escolar normal. Las visitas programadas de padres y representantes
legales durante el dia escolar solo pueden ser con el propdsito de observar las clases. Solo los padres y
representantes legales pueden venir a observar las clases. Otros familiares y amigos no pueden
participar. Esto es para reducir el nUmero de personas que entran a las aulas de clase, minimizar las
interrupciones y asegurar que solo las personas con derecho legal a la informacion educativa de
nuestros estudiantes tengan acceso.

Como se menciond anteriormente, el enfoque es la ensefianza y el aprendizaje. Las observaciones
deben ser sin interrupciones, lo que quiere decir que los observadores no podran interactuar con nadie,
incluyendo con sus propios hijos. Si hay una interrupcién o distraccion, incluyendo con el (los) hijo(s) del
observador, el periodo de observacion habra terminado y se le pedira al observador a retirarse.

Los padres y representantes legales que deseen visitar la escuela deben comunicarse con la recepcion,
el administrador escolar o el manager de caso del estudiante con por lo menos una semana de
anticipacion para programar una visita durante el horario escolar. Si se avisa con menos de una semana
de anticipacion, es posible que la fecha deseada no esté disponible. Todos los visitantes deben
registrarse en la recepcion para recibir una credencial de visitante. Mientras los padres y representantes
legales realizan sus observaciones estaran acompafados en todo momento.

Si un padre o representante legal visitante necesita un intérprete, las solicitudes deben presentarse lo
antes posible para que se puedan hacer los arreglos. Sin embargo, con poca anticipacion, no podemos
asegurar la disponibilidad de intérpretes.

Para proteger el derecho a la privacidad de nuestros estudiantes y salvaguardar y proteger la
confidencialidad de cualquier informacion personal identificable, los visitantes no deberan compartir
nada de lo que han visto, escuchado u observado con terceros ni con personas que no tengan un
interés educativo legitimo en nuestros estudiantes.

En el entorno del aula de clase, los padres y representantes legales no tienen permiso para video grabar
ni fotografiar una actividad de la clase para su uso personal, incluso si se trata de su propio estudiante.
La excepcidn es si el maestro solicita ayuda de un padre o representante legal, para grabar en video o
fotografiar algo especifico en su aula para un proyecto.

Para asegurar la mejor experiencia de aprendizaje para nuestros estudiantes y ayudar a nuestros
maestros y personal a concentrarse en la ensefianza y el desarrollo de las rutinas y expectativas del
aula, las visitas a la escuela se limitaran ciertos momentos durante el afno escolar, como se detalla a
continuacion:

e Semanas de evaluacion
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e Primeras tres semanas de cada semestre
e Ultimas tres semanas de cada semestre
e Dias de eventos especiales segun lo determine la administracién

Modales (Etiquette) Online

Algunos eventos escolares pueden realizarse online, como talleres familiares, reuniones IEP y similares.
Navegar por los espacios online como familia implica establecer limites, modelar un comportamiento
respetuoso y al unirse a reuniones o talleres online, ayudar a crear una atmésfera colegiada que
fomente la comunicacion y el compromiso efectivos.

Prepare sus dispositivos con anticipacion para cualquier evento, reunion o taller online.
Utilice un area exclusiva en su hogar con un fondo neutro y en blanco.

No grabe ni tome “screenshots” sin permiso.

Utilice un lenguaje positivo y profesional.

Siga las normas y procedimientos de la escuela (por ejemplo, FERPA)

Sea consciente de tomar turnos y permita que todos los participantes, incluyendo los
educadores y otras familias, tengan la oportunidad de expresar sus pensamientos e
inquietudes sin interrupcion.

Educacion de Familia

El departamento de Educacion de Familia por medio de un enfoque equitativo, proporciona recursos, el
abogar e inclusién a todas las partes interesadas de la comunidad del Clerc Center, enriqueciendo asi la
experiencia de los estudiantes, esforzandose por empoderarlos para que con apoyo ellos se desarrollen.
Servimos como educadores de familias, ayudando a estas a comprender y apoyar a sus nifios sordos e
hipoacusicos. También servimos como enlace, trabajando en estrecha colaboracién, con los equipos de
instruccién en ambas escuelas del Clerc Center (KDES y MSSD), brindando una programacion integral
que se enfoca en las necesidades de los estudiantes y las familias. Nuestro propdsito es construir las
conexiones con las familias y la comunidad, brindando un espacio para el entrenamiento y el
crecimiento.

Programa Familiar de Lenguaje de Signos

Un lenguaje totalmente accesible y una comunicacién clara son esenciales para el éxito en la vida de un
nifio Sordo o hipoacusico. Alentamos a todos los padres, representantes legales y otros miembros de la
familia a aprender el lenguaje de signos y a mejorar continuamente sus destrezas. KDES ofrece de
manera gratuita tres niveles de clases de Lenguaje Americano de Signos (ASL) para las familias. Para
satisfacer todas las necesidades de nuestras familias, las clases se ofrecen tanto en forma virtual como
presencial

Proyecto de Lectura Compartida

El departamento de Educacion de Familias ofrece el Proyecto de Lectura Compartida (SRP), que es un
programa nacional muy aclamado para padres y cuidadores de nifios. Este programa es un servicio
basado en el hogar y la comunidad. EI SRP une a las familias participantes con tutores. Luego, un tutor
visita a la familia del nifio sordo o hipoacusico y demuestra como leer una variedad de libros infantiles en
ASL. Este programa esta dirigido a nifios desde el nacimiento hasta el tercer grado. La participacion es
voluntaria y sin costo para las familias.

Asociacion de Padres y Maestros de Kendall

La Asociacion de Padres y Maestros de Kendall (KPTA) se esfuerzan por fomentar la participacion de la
familia en la escuela, permite que la escuela y las familias trabajen juntas para desarrollar programas,
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planificar eventos y brindar servicios de apoyo mutuo y de nuestros estudiantes.

Puede encontrar mas informacion sobre KPTA en www.kendallPTA.org o por correo electrénico a
contact@kendallpta.org.

lll. Programas de Instruccion

Vision General

Programa de Educacién a Escuela Primaria Escuela Media
Temprana Edad

e Programa de
Aprendizaje a Temprana | Kindergarten hasta quinto grado | Sexto hasta octavo grado
edad: Nacimiento a 3
afos

e Pre-escolar

e Pre-kinder

Normas - Asistencia del Estudiante

La norma de asistencia (pagina 15) esta disefiada para establecer expectativas claras para todos los
estudiantes de KDES (grados K-8). Se requiere que los estudiantes de KDES, asistan todos los dias
escolares programados, durante todas las horas escolares y a tiempo para que puedan recibir todos los
beneficios de su educacion. Una vez en el campus, se espera que los estudiantes sigan todas las reglas
con respecto a la escuela y la asistencia a clases.

Sistemas de Calificacion

Kindergarten a segundo grado: De tercero a octavo grado:
O = Sobresaliente A =100-90
S = Satisfactorio B = 89-80
N = Necesita mejorar C=79-70
U = Insatisfactorio D =69-60
F =59 abajo

Integridad Académica e Inteligencia Artificial

En KDES, estamos comprometidos a fomentar una cultura de integridad académica en donde los
estudiantes asumen la responsabilidad de su propio aprendizaje y demuestran honestidad en su trabajo.
Integridad académica significa completar las tareas asignadas de forma independiente, citar las fuentes
correctamente y mantener los estandares éticos en todos los trabajos académicos.

Nosotros reconocemos el creciente papel de la inteligencia artificial (Al) en la educacion y su potencial
para mejorar el aprendizaje estudiantil. Sin embargo, enfatizamos que la inteligencia artificial es una
herramienta para dar apoyo, no es para reemplazar el aprendizaje estudiantil ni la guia de los maestros.
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Se espera que los estudiantes utilicen la inteligencia artificial de forma responsable y ética. El contenido
generado por la inteligencia artificial nunca deberia presentarse como trabajo original. Cualquier uso
indebido de la inteligencia artificial, como ser el plagio, presentar trabajos generados por inteligencia
artificial como propios o usar herramientas de la inteligencia artificial para eludir los objetivos de
aprendizaje, se considerara una infraccion a la integridad académica. Las consecuencias por la
deshonestidad académica se alinearan con las normas escolares vigentes sobre plagio y mala
conducta. Alentamos a los padres a apoyar la integridad académica en casa, dialogando sobre el uso
responsable de la inteligencia artificial y reforzando la importancia del pensamiento original y la toma de
decisiones éticas.

Al inicio del afio escolar, los maestros del aula comunicaran a las familias sus regulaciones sobre el uso
de la inteligencia artificial por parte de los estudiantes. Si tiene alguna pregunta, comuniquese con el
maestro del aula.

Libreta de Notas

Los informes de notas se enviaran a los hogares al final de cada trimestre. Los padres o representantes
legales que tengan alguna pregunta sobre el informe de notas de su estudiante deben comunicarse con
el maestro de su estudiante para programar una conferencia.

Paseos Escolares

Dada nuestra ubicacion en el area metropolitana de Washington, D.C., los viajes escolares son un
aspecto importante de nuestro programa educativo. Las visitas a varios museos, oficinas
gubernamentales, sitios historicos y bibliotecas son una parte integral de la educacion de nuestros
estudiantes. No se planearan viajes escolares que no estan relacionados con el plan de estudios
durante el dia escolar. Se espera que los estudiantes sigan el Codigo de Conducta del Estudiante de
KDES vy el cédigo de vestimenta durante los viajes escolares. La oficina principal debe aprobar todos los
viajes escolares.

Los viajes escolares se organizan periédicamente durante todo el afio. La mayoria son a sitios en el
area metropolitana local de D.C. Los buses escolares regresan a KDES a las 2 p.m. ese dia a menos
gue se comunique lo contrario. Las familias podran participar de los viajes escolares siempre y cuando
puedan transportarse a si mismos al lugar.

Los estudiantes que asistan a los paseos auspiciados por la escuela deberan presentar el formulario de

permiso debidamente firmado y cualquier costo asociado, antes del paseo escolar. De no hacerlo asi, el
estudiante no podra participar en el paseo escolar y permanecera en la escuela.

Programa de Educacién a Temprana Edad

El programa de Educaciéon a Temprana Edad (ECE) en KDES sirve a nifios sordos o hipoacusicos. Este
programa apoya el desarrollo del Lenguaje Americano de Signos (ASL) y el desarrollo de la lectura 'y
escritura del Inglés por medio de practicas apropiadas para el desarrollo y el aprendizaje individualizado.

Para nifios de 3 afios y mayores, las metas de lenguaje y comunicacién se desarrollan basadas en las
necesidades académicas y de desarrollo de cada nifio por medio del proceso del Programa de
Educacion Individualizada (IEP).

Al reconocer que la exposicién y desarrollo tempranos son criticos para el éxito de los estudiantes, el
programa ECE utiliza “Teaching Strategies GOLD”. Este es un plan de estudios integral basado en la
investigacion disefiado para niflos desde el nacimiento hasta los 5 afios. Este plan de estudio esta
integrado por herramientas de evaluacion de alta calidad, recursos para el desarrollo profesional y

38



apoyo para la participacion de las familias.

Oportunidades para la Participacion de las Familias
Las familias del programa de ECE podrian participar en lo siguiente:

e Servicios de apoyo como identificado durante el proceso de IEP
e Clases de ASL para las familias
e Proyecto de Lectura Compartida

Estructura del Programa de ECE

Programa de Aprendizaje a Temprana Edad: Nacimiento a 3 Anos

El Programa de Aprendizaje a Temprana Edad, provee educaciéon centrada en la familia y experiencias
de aprendizaje practico para bebés y nifios pequenos Sordos e hipoacusicos. Este programa colabora
con familias y agencias de intervencién temprana (por ejemplo, StrongStartDC), para realzar el
desarrollo de cada nifio.

Este programa sigue un calendario separado, disefiado especificamente para el programa Nacimiento a
3 afios, incluye reuniones regulares de educacion de familia y promueve la colaboracion con agencias y
proveedores de servicio en toda el area metropolitana de Washington.

Programa para infantes - 2 anos:

e Los nifos asisten a la clase con un padre o cuidador designado dos veces por semana de 9:30
a.m. a 12 p.m. (dias por determinar).

e Se espera que las familias participen en por lo menos una actividad a la semana para mantener
la matriculacion.

e Los hermanos de los estudiantes inscritos podrian asistir si tienen la misma edad o menor
(menores de 2 anos).

e Las visitas domiciliarias y las visitas a otros ambientes naturales se determinan basados en el
interés familiar.

Programa para ninos de 2-3 anos:

El programa de KDES para nifios de 2 afios, ofrece una experiencia de educacién temprana flexible y de
alta calidad para nifios que cumplen 2 afios antes del 30 de septiembre. La ubicacién en el aula esta
determinada por la elegibilidad de edad y la recomendacién del Equipo de Revisién de Admisiones.

Opciones de Programa (lunes-viernes)

Medio dia: 8:30 a.m. — 12 p.m.

Dia completo: 8:30 a.m. — 3:15 p.m.

Sigue el calendario escolar de KDES

No se proporciona transporte (ver la seccion de transporte)

Las visitas domiciliarias y entornos naturales estan basadas en las necesidades de las familias
El programa mantiene la colaboracién de la comunidad con agencias locales y proveedores de
servicio

Nota Importante sobre el Transporte: Las familias son responsables de proporcionar transporte a los
nifios en el programa de 2 afos. Cuando el nifio cumple 3 afos, este es elegible para recibir los
servicios de transporte escolar.
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Pre-escolar (Edad 3+)

Los nifios son elegibles para asistir al pre-escolar cuando ellos cumplen 3 afios antes del 30 de
septiembre y son recomendados por el equipo de IEP:

e El programa es de lunes a viernes, 8:15 a.m. — 3:15 p.m.
e Sigue el calendario escolar de KDES
e Se proporciona transporte

Pre-kindergarten (Edad 4+)
Los nifios son elegibles para asistir al pre-kindergarten cuando ellos cumplen 4 afios antes del 30 de
septiembre y son recomendados por el equipo de IEP:

e El programa es de lunes a viernes, 8:15 a.m. — 3:15 p.m.
e Sigue el calendario escolar de KDES
e Se proporciona transporte

Opcién - Dia Escolar mas Corto

Para estudiantes menores de 5 anos, las familias podrian pedir un dia escolar mas corto. Se deberan
tomar los siguientes pasos:

e El padre / representante legal debera reunirse con el coordinador senior de apoyo a la instruccién o
con el administrador designado
e Se desarrollara y documentara un horario acordado para el semestre.

Asistencia al Programa para Niinos de 2 anos, Pre-Escolar y Pre-Kindergarten

Nuestro dia escolar en el programa para nifios de 2 afios comienza a las 8:30 a. m., y para los
estudiantes de preescolar y pre-kindergarten a las 8:15 a.m. Los medio dias de clases terminan a las
11:30 a. m. y el dia completo de clases termina a las 3:15 p. m. Dado que la instruccion base se imparte
por la manana, es importante que todos los estudiantes lleguen puntualmente, para aprovechar al
maximo su dia. Para asegurar una participacion significativa, los nifios deberan llegar a mas tardar a las
11 a. m. Lamentablemente no podemos aceptar estudiantes que son dejados después de las 11 a. m.
por cualquier razén, ya que la mayor parte del aprendizaje del dia ya se habra realizado. Si su
estudiante tiene una cita por la manana, por favor, haga todo lo posible por llegar antes de las 11 a. m. y,
si aplica, presente una nota del médico.

Escuela Elemental

Vision General

Los estudiantes de Kindergarten a quinto grado reciben instruccion en ASL y artes del lenguaje/lnglés
(Artes del Lenguaje Biligue o BLA), matematicas, estudios sociales y ciencia / STEAM. Los estudiantes
reciben lectura y escritura guiadas, asi como instruccién guiada de lectura y escritura en ASL y artes del
lenguaje/lnglés. Las clases y actividades de mejora del plan de estudios estan disponibles en areas
como artes visuales, salud y educacion fisica.

Estructuras de las Clases
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Los estudiantes de kindergarten a tercer grado son ubicados en aulas que corresponden con su nivel de
grado. Esto brinda oportunidad a los estudiantes de desarrollar habilidades sociales apropiadas para su
edad y asegura que reciban una instruccion acorde con su etapa de desarrollo y necesidades de
aprendizaje. Los estudiantes de cuarto a quinto grado son ubicados en aulas con grupos flexibles, lo que
permite a los maestros a diferenciar la instruccion, asegurar un apoyo especifico y brindar oportunidades
de aprendizaje mas personalizadas.

Filosofia sobre Tareas Asignadas Grados K-2

La meta de las tareas asignadas desde el pre-escolar hasta segundo grado es desarrollar la
responsabilidad individual en los estudiantes y facilitar la comunicacioén entre maestros y padres. El
maestro de la clase proporcionara textos y registros de lectura para practicar la lectura en casa. Los
maestros podrian asignar proyectos o practicas adicionales segun sea necesario.

Filosofia sobre Tareas Asignadas Grados 3-5

Las tareas asignadas pueden definirse como cualquier actividad asignada que se realiza principalmente
fuera del horario regular de clase y que esta relacionada con el programa educativo. Los resultados de
las tareas asignadas influyen directamente en la experiencia del nifio en el aula de clase. Las tareas
asignadas promueven en el nifo el deseo de investigar conceptos con mayor profundidad, aprender
mas, seguir sus intereses y desarrollar su creatividad, como también responsabilizarse de realizar una
investigacion. Esto se logra con la guia y el esfuerzo conjunto de las familias. Al comienzo del afio
escolar, los maestros comunicaran en forma individual sus normas y expectativas sobre las tareas
asignadas.

No se asignaran tareas en dias festivos religiosos designados cuando los estudiantes estan ausentes
debido a observancias religiosas.

Reposicion de Trabajo

Se espera que los estudiantes repongan todo el trabajo de clase debido a las ausencias. Esta reposicion
ayudara a que ellos se mantengan al dia con las clases.

Si un estudiante falta a la escuela por tres o mas dias debido a una enfermedad, el maestro le enviara
trabajo para que lo complete en casa. Los estudiantes que sean enviados a casa por una suspension en
el hogar estan permitidos de reponer el trabajo. Las tareas de clase y las tareas asignadas para el hogar
se enviaran a casa a los estudiantes que estén suspendidos por mas de una semana. Los estudiantes
qgue estén suspendidos por una semana o menos deberan recoger el trabajo de sus maestros a su
regreso a la escuela. Los maestros de la clase y/o la administracién escolar comunicaran sus
expectativas sobre cuando debe completarse el trabajo de reposicion.

Reconocimiento al Logro Académico

Después de cada trimestre habra una asamblea de toda la escuela para estudiantes en grados K-8. Los
estudiantes seran reconocidos por lo siguiente:

Grados K-2

Premio al Reconocimiento Individual: Cada uno de los estudiantes recibira un premio
reconociendo su(s) logro(s) individual (es).
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Grados 3-5

Premio Oro: Los premios seran otorgados a aquellos estudiantes que obtuvieron un GPA de

3.5-4.0

Premio Azul: Los premios seran otorgados a aquellos estudiantes que obtuvieron un GPA de
3.0-3.49

Premio ROARS: Los premios seran otorgados a aquellos estudiantes que consistentemente

demostraron las expectativas ROARS.

Escuela Media

Vision General

El departamento de la escuela media de KDES esta compuesto por estudiantes de sexto a octavo
grado. Los estudiantes son ubicados en clases de grupos flexibles para todas las materias basicas
(matematicas, Artes del Lenguaje Bilingue (BLA), ciencias, estudios sociales) y podrian compartir clases
con companeros en diferentes niveles de grado. Esto permite a los maestros a diferenciar la instruccion,
asegurar un apoyo especifico y brindar oportunidades de aprendizaje mas personalizado. A medida que
avanzan en la escuela media, los estudiantes desarrollan habilidades y experiencias que facilitan su
transicion a las exigencias académicas y sociales de la escuela secundaria.

Trabajo en la Clase

Se espera que los estudiantes cumplan con los plazos de los maestros y entreguen sus trabajos o
proyectos terminados. Se espera que la calidad del trabajo sea a satisfaccién de los maestros. Si un
estudiante falla en hacer eso, un maestro puede:

e Retener a un estudiante después de la escuela si el estudiante participa en deportes, o durante
el almuerzo si el estudiante se va a casa en el bus escolar para reponer trabajo o recibir ayuda

e Quitar puntos de las tareas asignadas o proyectos a su discrecién como delineado en su plan de
estudios.

e Dar a un estudiante una calificacion de “F” o cero (0) para esa tarea asignada

Los estudiantes pueden solicitar con anticipacion reunirse con los maestros para obtener ayuda
adicional durante el almuerzo o después de la escuela. El maestro o el estudiante pueden iniciar las
horas de ayuda adicionales. Al comienzo del afio escolar y por medio de su programa de estudios, los
maestros comunicaran sus expectativas individuales a los estudiantes y las familias.

Informes de Mitad de Trimestre

Cuando a mitad del trimestre un estudiante tiene como promedio una nota C o mas baja en una clase, el
maestro notificara a los padres o representantes legales del estudiante.
Reposicion de Trabajo
Respecto al trabajo de reposicién:
e Se espera que los estudiantes repongan todas las tareas perdidas dentro de una semana de su
ausencia.

e Los estudiantes son responsables de preguntar a sus maestros por las tareas perdidas el dia
gue regresan a la escuela después de una ausencia.

e Al comienzo del afio escolar, los maestros comunicaran a los estudiantes y a las familias sus
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normas de calificacion individuales con respecto al trabajo de reposicion.

Filosofia y Expectativas de Tareas Asignadas - Escuela Media

Es el deseo del departamento de la escuela media seguir construyendo sobre las experiencias
fomentadas en su trabajo de primaria en preparacion para la escuela secundaria. Se espera que los
estudiantes cumplan con los plazos de los maestros y entreguen sus tareas, trabajos de clase y
proyectos terminados. Se recomienda mucho a los padres o representantes legales a revisar
diariamente con su estudiante el Sistema de Manejo del Aprendizaje (LMS) escogido, para asegurarse
de que se completen todas las tareas asignadas.

Se espera que la calidad del trabajo cumpla con los criterios de calificacién de los maestros. Si un
estudiante falla en hacer eso, un maestro puede:

e Mantener a un estudiante después de la escuela para recuperar el trabajo o pedir ayuda (o
durante parte del periodo de almuerzo si el estudiante toma el autobus escolar a casa después
de la escuela)

e Quitar puntos de tareas asignadas o proyectos

e Dar al estudiante una calificacién de “F” o cero (0)

A los estudiantes de la escuela media no se les dara tareas asignadas que no hayan sido explicadas
claramente en el aula de clases. Se comprobara la calidad y finalizacion de la tarea. La tarea asignada
sera calificada a menos que el maestro haya indicado lo contrario a los estudiantes. La tarea asignada
se incluira como una habilidad de aprendizaje y se marcara como tal en el informe de notas trimestral
del estudiante. Los maestros se comunicaran con los padres o representantes legales sobre las tareas
faltantes o incompletas cuando sea necesario.

Llegar Tarde

Si un estudiante llega a clase después del inicio del periodo de clase, se le aplicara una tardanza. Cada
vez que un estudiante llega tarde a una clase sin una razon justificada, se le podra descontar la
calificacion de participacion, esto a discrecion de sus maestros. Los padres y representantes legales
pueden llevar un registro de la asistencia en PowerSchool. Si un estudiante falta mas de 15 minutos a
una clase, se considerara una falta, no una tardanza, y se aplicara la norma de ausencias injustificadas.

Reconocimiento al Logro Académico
Cada trimestre, los estudiantes seran reconocidos por lo siguiente:

Premio Oro: Sera entregado a aquellos estudiantes que obtuvieron un GPA de 3.4-4.0
Premio Azul: Sera entregado a aquellos estudiantes que obtuvieron un GPA de 3.0-3.49

Promocion/Retencion
Para pasar al siguiente grado, los estudiantes de kindergarten a octavo grado deben cumplir con los
siguientes criterios:

e Lograr un desempefio académico satisfactorio en las materias basicas de lectura, artes del
lenguaje, matematicas, ciencias y estudios sociales
e Cumplir con los requisitos de la norma de asistencia del sistema

Todas las decisiones de promocion y retencion de grado las toma el director de los programas
académicos y son definitivas. Ver a continuacion la definicion de promocién y retencion.

Promocién: Para estudiantes desde pre-kindergarten a octavo grado, avanzar al siguiente nivel
de grado
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Retencioén: El estudiante repite el nivel escolar actual debido a que este no ha alcanzado el
criterio de promocion. (Nota: Los estudiantes no son elegibles para una retencion si esto
resultase en que estos cumplen los 16 afios antes de completar el octavo grado).

Aprendizaje Socio-Emocional - Intervenciéon y Apoyo para un Comportamiento Positivo

Aprendizaje Social-Emocional

KDES reconoce la importancia de un clima escolar saludable, y un aspecto importante para fomentarlo
es el bienestar y el crecimiento socioemocional de los estudiantes.

El aprendizaje socioemocional (SEL), tal como lo define la Colaboracion para el Aprendizaje Académico,
Social y Emocional (CASEL), es “el proceso mediante el cual los nifios y adultos adquieren y aplican de
manera efectiva el conocimiento, las actitudes y las habilidades necesarias para entender y manejar
emociones, establecer y alcanzar metas positivas, sentir y mostrar empatia por los demas, establecer y
mantener relaciones positivas y tomar decisiones responsables ".

El marco de SEL se centra en cinco competencias solidas: conciencia personal, autogestion, conciencia
social, habilidades de relacion y toma responsable de decisiones. Su impacto es a largo plazo con
beneficios académicos, comportamientos, actitudes y habilidades. La investigacion ha demostrado una
conexién positiva entre las habilidades que se ensefian en todos los programas SEL y el
comportamiento positivo, el rendimiento académico, mejoramiento del clima escolar y opciones de vida
mas saludables.

SEL ayuda a los nifios a desarrollar una relacion saludable entre sus comparieros y los maestros /
personal de la escuela. SEL también empodera a los nifios a crear y utilizar estrategias de manejo de
situaciones cuando estan estresados, molestos e incluso cuando estan muy entusiasmados. Los nifios
aprenderan cémo aplicar ese conocimiento a sus vidas diarias dentro y fuera de la escuela.

SEL esta destinado a fomentar relaciones de trabajo positivas, aumentar el compromiso de los
estudiantes y modelar conductas constructivas. Otro elemento critico de SEL es la interaccion de
maestros y estudiantes con padres y miembros de la comunidad. Esto incluye interacciones entre
padres y maestros, oportunidades de servicio-aprendizaje y asociaciones con organizaciones
comunitarias.

En KDES nosotros brindamos clases SEL a todos los estudiantes. Estas clases se califican como
aprobadas o reprobadas en la libreta de calificaciones.

Expectativas Generales en la Escuela para Grados K-5

El equipo de Intervencion y Apoyo para un Comportamiento Positivo ha desarrollado expectativas y un
sistema de refuerzo positivo que se implementa en toda la escuela, incluyendo los salones de clase, la
cafeteria, los bafnos, el gimnasio, los pasillos, las areas de juego y los autobuses escolares. En KDES,
se ha adoptado un conjunto estandarizado de valores fundamentales los cuales se espera sean
seguidos:

Nosotros somos...

R- Respectful (respetuosos)

O- Open Minded (sin prejuicios)
A- Accountable (responsables)
R- Ready (preparados/listos)
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S- Safe (a salvo y seguros)

Nosotros utilizamos un sistema de reconocimientos que ayude a motivar a los estudiantes a alcanzar lo
mejor de si mismos. Celebramos comportamientos positivos relacionados con ser respetuosos,
responsables y estar protegidos, y comportamientos que refuerzan que KDES, es una comunidad de
valores.

Expectativas Generales en la Escuela para Grados 6-8

A medida que nuestros estudiantes hacen la transiciéon de la primaria a la escuela media, se enfrentan a
nuevos desafios académicos, sociales y emocionales. El sistema PBIS de la escuela media, esta
disefiado para abordar estos cambios promoviendo un comportamiento positivo, realzando la
participacion del estudiante y acogiendo una cultura escolar de apoyo que satisfaga sus necesidades
cambiantes.

Este sistema es distinto al del programa PBIS de K-5 (ROARS) por sus expectativas, lenguaje, premios
e intervenciones apropiadas para cada edad, tienen impacto con los estudiantes de la escuela media. La
meta es ayudar a los estudiantes a construir sobre sus experiencias previas mientras desarrollan la
independencia, la responsabilidad y las habilidades sociales que necesitan durante estos afios de
formacion.

El Kendall Character se enfoca en cuatro rasgos de caracter: Solidaridad, Ciudadania, Responsabilidad

y Confiabilidad (C.C.R.T.). Los estudiantes aprenderan sobre los "comportamientos esperados", que son
comportamientos positivos que apoyan a la persona, y los "comportamientos que van mas alla", que son
comportamientos positivos que apoyan a la comunidad. Se reconoce a los estudiantes por demostrar el

Kendall Character en sus aulas de clase y en el edificio escolar.

Programa de Educacion Individualizada

Cada estudiante de 3 afios o0 mas, que asiste a KDES debe tener un Programa de Educacion
Individualizada (IEP), desarrollado por el equipo del IEP que incluya padres / representantes legales, un
representante administrador, maestros y personal de apoyo segun sea necesario. El IEP esta disefiado
para satisfacer las necesidades educativas individuales del nifio. Es un documento requerido por el
gobierno federal que incluye niveles actuales de desempeno, asi como metas y objetivos para enfocar
areas de necesidad. El IEP esté incluido en la Parte B de la Ley de Educacién para Personas con
Discapacidades. Los servicios de apoyo, las necesidades de transporte, las acomodaciones especiales
y los servicios de transicion también se incluyen en el IEP cuando sea necesario. Los padres y/o los
representantes legales son una parte integral del proceso del IEP.

Todas las reuniones IEP se llevaran a cabo a través de Zoom y podrian ser programadas entre las 8:30
a. m. ylas 5 p. m. (Hora del este). Se anima a los estudiantes de KDES a participar en sus propias
reuniones de |IEP cuando sea apropiado y posible. Se anima especialmente a todos los estudiantes de
octavo grado a participar.

Tipos de Reuniones IEP

Conferencia de Ingreso: Esta conferencia es para estudiantes nuevos en el Clerc Center, con o sin un
IEP anterior. Es importante tener la opinion y asistencia de los padres y/o representantes legales, para
asegurarse de que todos los documentos hayan sido transferidos de la escuela de donde proviene el
estudiante al programa actual o para planificar las evaluaciones necesarias para comenzar la
programacion. El estudiante podra comenzar a asistir a la escuela después de la conferencia de
admision, segun lo determine el equipo del IEP.
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IEP Inicial: Este es el primer documento oficial de la programacion de educacion especial del
estudiante. Los resultados de las evaluaciones se compartiran con los padres/representantes legales y
todas las metas y objetivos que el equipo ha desarrollado se revisaran con ellos. La firma de los
padres/representantes legales es necesaria para implementar este primer IEP.

Revision Anual IEP: Esta es una revision anual al IEP anterior del estudiante para determinar su
progreso hacia las metas y objetivos que se incluyen en él. Durante esta reunion se desarrollara un
nuevo IEP para el proximo afo,

Proceso de Re-evaluacion

Ademas del IEP anual, cada tres afios se realiza una reevaluacion para revisar el progreso del nifio en
las dreas académicas y en las areas de servicio relacionadas y para determinar si su elegibilidad
continya para una educacion especial. Este proceso también determina si son necesarias evaluaciones
adicionales.

Reunion de Planificacion de Re-evaluacion: Por ley federal, todos los estudiantes con un IEP deben
ser re-evaluados al menos cada tres afios para determinar si continla su elegibilidad para recibir
educacion especial. La asistencia de los padres/representes legales es importante para ayudar al equipo
a revisar el progreso del estudiante a lo largo del tiempo y para determinar si se necesitan o no nuevas
evaluaciones para la programacion apropiada.

Algunas pruebas no son necesarias cada tres afios y pueden recomendarse en algunas areas, pero no
en otras. Si no se recomiendan pruebas en ninguna area, esta reunién se puede combinar con el IEP de
determinacion de re-evaluacion.

IEP de Determinacion de Re-evaluacion: Esta reunidn es el resultado del IEP de planificacion de
re-evaluacion (que anteriormente se llamaba trienal). En esta reunién, el equipo de la escuela viene
preparado con los resultados de las evaluaciones que se determinaron como necesarias en la reunion
para planificar una re-evaluacion |IEP, ademas de las metas y objetivos propuestos para el préximo afio.
El equipo determina si los resultados de la evaluacién respaldan la evidencia continua de cualquier
discapacidad educativa y luego procede con una revisién de los datos y las metas y objetivos. Esta
reunion también sirve, como el IEP de revision anual del estudiante para ese afo.

Revision Periodica del IEP: Los miembros del equipo del IEP, incluidos, entre otros, los padres, los
maestros y los proveedores de servicios, pueden convocar a este tipo de reunién cuando sea necesario,
para discutir informacién adicional. Esta reunion puede resultar en un cambio al IEP anual.

Adendum al IEP: Se hace un adendum cuando los cambios al IEP son necesarios y han sido discutidos
y acordados por todos los miembros del equipo, incluidos los padres o representantes legales. Todos los
miembros del equipo deben firmar el apéndice, pero rara vez es necesaria una reunion formal. La
documentacioén puede enviarse a casa para la conveniencia de los padres / representantes legales y
devolverse a la escuela para formar parte del registro.

Instruccion en el Hogar

La instruccion temporal en el hogar estara disponible para los estudiantes que estén limitados al
ambiente del hogar o en un centro de atencidn médica por periodos que evitarian la asistencia normal a
la escuela, determinado por una certificacion de necesidad de un médico o psicélogo clinico con
licencia. El equipo del IEP revisara y determinara la necesidad de este cambio temporal de ubicacion.

La cantidad minima de tiempo para la instruccion en el hogar es un dia escolar equivalente a una hora;
5 horas por semana equivalen a una semana escolar completa.
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Las ausencias se marcan como justificadas si se proporciona una nota del médico. La instruccién en el
hogar no se proporciona hasta que el estudiante haya estado ausente durante 10 dias escolares
consecutivos. Si se sabe que el estudiante estara ausente durante ese periodo de tiempo, pueden
comenzar los servicios limitados al ambiente del hogar.

El IEP del estudiante debera modificarse para reflejar qué servicios se proporcionaran en la ubicacién
identificada. El equipo del IEP también debera considerar qué servicios se brindan o se suspenden con
el impacto del tratamiento médico. El estudiante y el padre y/o representante legal deben estar
presentes cuando el tutor/instructor esté presente.

Notificacion de 60 Dias

Cuando a través del tiempo un estudiante ha demostrado alcances académicos o socioemocionales
minimos y después de intentos documentados de intervencién, apoyo y modificacion al programa del
estudiante en un esfuerzo por satisfacer las necesidades individuales del mismo, KDES dara a los
padres o representantes legales una notificacion de 60 dias. Esta notificacién se proporcionara a los
padres o representantes legales y a la agencia de educacion local (LEA). El coordinador del IEP de
KDES trabajara en colaboracion con los padres / representantes legales y LEA para ayudar en la
seleccion de otro programa de educacion y asegurar una transicion sin problemas a otro programa.
Durante el periodo de 60 dias, se le proporcionara al estudiante una programacion educativa adecuada
hasta que se identifique una ubicacién alternativa.

Nota: Cuando vea el término "equipo", tenga en cuenta que los padres / representantes legales son
miembros integrales del equipo IEP / IFSP y siempre estan incluidos.

Trabajando con Agencias Educativas Locales

KDES trabaja en estrecha colaboracion con las LEA de los estudiantes. Aunque muchos estudiantes
son ubicados aqui por sus padres / representantes legales, una relacién de trabajo con las LEA de los
estudiantes sigue siendo muy importante. Se debe invitar a las LEA a las reuniones |IEP y enviar copias
de los IEP y otros documentos educativos importantes. También hay ocasiones en que una relacion de
colaboracién entre KDES y un LEA es necesaria para garantizar que se satisfagan las necesidades
educativas y de servicios relacionados de un estudiante. Ademas, un estudiante a veces regresa a su
sistema escolar local, y manteniendo a las LEA actualizadas e informadas es una parte integral de esta
transicion.

Servicios al Estudiante

KDES ofrece una amplia gama de servicios a estudiantes para mejorar y complementar su programa de
instruccién. Estos servicios incluyen areas de audiologia, habla y lenguaje, terapia ocupacional, terapia
fisica y servicios multiculturales/transliteracion. El equipo de servicio de apoyo al estudiante trabaja en
colaboraciéon mutua y con el personal de instruccidn para incorporar sus servicios al programa
académico del estudiante. La provision de servicios se basa en el IEP de cada estudiante.

Servicios de Audiologia

Las audidélogas apoyan las necesidades de los estudiantes en relacién con las evaluaciones
audioldgicas, la salud auditiva y el manejo de dispositivos (p. ej., moldes auditivos, tubos, limpieza).
También trabajan en colaboracion con estudiantes, familias y otros profesionales para monitorear el uso
de tecnologias auditivas (p. €j., audifonos, implantes cocleares). El proceso IEP requiere una prueba
auditiva actualizada cada tres afios o con mayor frecuencia, basado en las necesidades del estudiante.
Se ofrecen consultas a los estudiantes y a las familias de estos que estén considerando el uso de
tecnologia de asistencia auditiva (p. €j., audifonos, implantes cocleares).

Servicios de Patologia del Habla-Lenguaje
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Las patdlogas del habla-lenguaje prestan servicios para apoyar el desarrollo de estrategias de
comunicacion, incluyendo evaluacion y tratamiento, en las areas de lenguaje receptivo y expresivo,
audicion, articulacion, habilidades sociales/pragmatica, lectoescritura comprensiva y conciencia
fonolégica/fonética. Trabajan con otros proveedores de servicio (p. €j., especialistas de ASL, psicélogos
escolares, audidlogos, terapistas ocupacionales y terapistas fisicos), para evaluar el rendimiento del
estudiante e integrar servicios de apoyo completo dentro del programa educativo del estudiante. Los
servicios del habla-lenguaje se proporcionan segun lo determine el IEP de cada estudiante y se
imparten en sesiones individuales o en grupos pequeinos, o bien, integrados en el aula de clase.

Servicios de Terapia Ocupacional

Las terapistas ocupacionales escolares (OT) ayudan a los estudiantes a participar en las actividades
escolares diarias utilizando actividades significativas que se enfocan en las habilidades necesarias para
el aprendizaje y el desarrollo de conductas positivas. Apoyan los resultados académicos, incluyendo
habilidades sociales y de juego, matematicas, lectura y escritura (es decir lectoescritura comprensiva),
manejo del comportamiento, habilidades de autoayuda y mas. También cuentan con experiencia en
analisis de actividades y entornos para facilitar el acceso a actividades curriculares y extracurriculares.
Las terapistas ocupacionales (OT) se enfocan en las areas solidas de los estudiantes y pueden disefar
e implementar programas para mejorar la inclusién y la accesibilidad. Ofrecen servicios a través de un
proceso continuo de colaboracion: servicios directos y consultivos para estudiantes individuales, grupos
de estudiantes, aulas completas e iniciativas para toda la escuela. Los estudiantes tipicamente son
referidos a OT cuando experimentan desafios con la motricidad fina, la atencion, el manejo de
materiales de clase, el manejo del comportamiento, el control corporal y el desarrollo de las habilidades
de autocuidado y juego esperadas para su edad.

Servicios de Terapia Fisica

Los servicios de terapia fisica (PT) apoyan el desarrollo de la motricidad gruesa de los estudiantes. Las
terapistas fisicas (PT) escolares realizan evaluaciones para determinar las necesidades de motricidad
gruesa del estudiante y, luego, desarrollan las metas del IEP junto con el equipo escolar y los padres.
Los estudiantes pueden tener necesidades relacionadas con el equilibrio, la coordinacion, la fuerza, la
comprension del entorno y moverse en el entorno escolar con mayor seguridad en superficies planas y
desniveladas, equipos y acomodaciones en el aula. Los servicios de PT ayudan a estos estudiantes a
desarrollar independencia, confianza y una imagen positiva de si mismos para desenvolverse
eficazmente y en colaboracion con los demas dentro de la escuela.

Servicios Multiculturales y de Transliteracion

Los Servicios Multiculturales y de Transliteracién (MTS), incorporados al Equipo de Servicios al
Estudiante, ofrecen interpretacion, traduccién, mediacion cultural, y otros servicios relacionados a las
familias cuyos estudiantes fueron admitidos y estan matriculados en KDES, sus maestros, miembros del
staff y proveedores que trabajan en el Clerc Center. Los servicios se describen a continuacion.

Servicios de Interpretacion y Traduccion

Provee servicios de interpretacion bilinglie y traduccién a los maestros y a los miembros del staff del
Clerc Center y a las familias cuyo lenguaje no es el Inglés y cuyos nifios sordos o hipoacusicos estan
matriculados en KDES.

Servicios de Apoyo Multicultural

Ofrece apoyo informativo y multicultural a familias que provienen de origines culturales diversos y cuyos
nifnos estan interesados en, o estan matriculados en KDES para asegurar una transicion suave hacia y
durante su carrera académica.

Linea de Asistencia
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MTS mantiene una linea telefénica de servicio de asistencia multilingtie durante el horario de regular de
clases como fuera de éste, para padres/representantes legales y a pedido del personal escolar. Esta
linea también podria ser utilizada en caso de emergencia/situaciones criticas. Los
padres/representantes legales pueden utilizar esta linea, para contactar a la escuela para hacer una
solicitud, dejar un mensaje a miembros del stafffmaestros, o para informar una ausencia. Esta linea de
asistencia también podria ser utilizada en situaciones criticas o de emergencia.

Servicios de Lenguaje Americano de Signos

Los servicios de Lenguaje Americano de Signos (ASL) en KDES, estan disefiados para apoyar a los
estudiantes que estan aprendiendo ASL. Si su estudiante es nuevo/a en ASL, nuestros servicios le
ayudaran a construir una base sdlida, incluyendo gramatica de ASL (es decir, estructura de oraciones,
desplazamientos de hombros, signos no manuales, concordancia espacial), produccién, vocabulario y
estrategias de comunicacion. Nosotros ofrecemos un entorno de apoyo y motivacion para que los
estudiantes desarrollen sus habilidades de ASL a su propio ritmo. La meta de estos servicios es ayudar
a los estudiantes a alcanzar su maximo potencial académico y social. Los maestros de ASL trabajan en
colaboracion con otros proveedores de servicios, como ser psicologos escolares, terapistas
ocupacionales y patélogos del habla y el lenguaje para satisfacer las necesidades educativas de los
estudiantes. Basado en el IEP de cada estudiante, los servicios se brindan en sesiones individuales, en
grupos pequefios (incluyendo clases de inmersion al ASL) o en el aula de clase.

Servicios de Planificaciéon Educacional y Apoyo

KDES provee una amplia gama de servicios guiados por las necesidades de la poblacion estudiantil en
la escuela. Todos los servicios relacionados al apoyo con la conducta y orientacién son proporcionados
por especialistas entrenados a trabajar dentro de su campo como también con estudiantes Sordos e
hipoacusicos. Estos profesionales, trabajan en conjunto con otro personal de KDES para promover la
direccion propia, la independencia y el ingenio de los estudiantes. De este modo, los estudiantes
demuestran el conocimiento esencial, la lecto-escritura y las habilidades sociales y de comunicacion
necesarias para ser miembros efectivos, productivos y contribuyentes en la comunidad. Los miembros
del equipo participan en reuniones IEP como también en otros tipos de reuniones para monitorear el
desarrollo y el bienestar de los estudiantes.

A lo largo del afo, los miembros del staff pueden proporcionar talleres, entrenamiento y apoyo
personalizado a estudiantes, padres, representantes legales y personal escolar. En KDES, enfatizamos
el enriquecimiento de los estudiantes mediante la ensefianza de cinco resultados: académico,
comunicacion, razonamiento critico, inteligencia emocional y planificacion de vida.

Apoyos a la conducta del estudiante: Apoyo a la conducta del estudiante es un componente del Equipo
de Planificacién Educacional y Apoyo. KDES desarrolla e implementa programas y servicios para un
ambiente escolar ampliamente positivo y brinda una guia a los estudiantes. Este apoyo también incluye
el crecimiento positivo del estudiante, y la coordinacion de un sistema disciplinario que involucra a los
maestros y miembros del staff en situaciones disciplinarias y enfoques positivos.

Servicios de orientacidon escolar: El servicio de orientacion escolar es un componente del Equipo de
Planificacion Educacional y Apoyo. KDES provee servicios de orientacion individual / de grupo,
implementa programas de prevencion en toda la escuela y ofrece entrenamiento y talleres para
estudiantes y personal escolar.

Servicios psicoldgicos escolares: El servicio psicolégico escolar también es un componente del Equipo
de Planificacion Educacional y Apoyo. KDES provee una amplia gama de servicios a nifios y
adolescentes en su aprendizaje, crecimiento y desarrollo proporcionando servicios de apoyo para
ayudar a los estudiantes a alcanzar retos académicos y emocionales. Los apoyos incluyen evaluaciones
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psico — educacionales en las areas cognitivas, de habilidad social-emocional, académica y de conducta.
Apoyo en programas de toda la escuela, para mejorar el bienestar de los estudiantes; y ofrece
entrenamiento o talleres para estudiantes y personal escolar.

Servicios de transicion escolar: Los servicios de transicion escolar son un componente adicional del
Equipo de Planificacion Educacional y Apoyo. KDES brinda servicios de transicién que alcanzan las
necesidades individuales de cada estudiante (por ejemplo, educacion profesional, evaluaciones,
habilidades de estudio, entrenamiento para movilizarse, acceso a oportunidades laborales de verano).
Esto se logra mediante un conjunto coordinado de actividades que abarcan todos los aspectos
principales de la transicion de la primera infancia a vivir de forma independiente y participar plenamente
en la comunidad. A los estudiantes se les da la oportunidad de desarrollar las habilidades necesarias
para moverse con éxito en una variedad de entornos académicos, laborales y comunitarios.

Servicios para Signantes Emergentes

La instruccion y la interaccion social en el Clerc Center se dan tanto en un ambiente estimulante de
aprendizaje visual como en ASL. Todas las clases y programas se llevan a cabo en ASL. Su estudiante
podria recibir servicios de Inglés hablado en sesiones de terapia del habla con nuestros patélogos del
habla y el lenguaje, dependiendo del IEP. Sin embargo, la leccién en el aula de clases es principalmente
en ASL. Siendo asi, es fundamental que el estudiante adquiera suficiente dominio del ASL lo mas pronto
posible para que pueda seguir y participar de la leccién académica, de manera independiente. El apoyo
en clase se ira reduciendo gradualmente a medida que el estudiante adquiera dominio del ASL.

Los estudiantes matriculados en las escuelas demostracion del Clerc Center, ya sea KDES o MSSD,
provienen de ambientes diversos de comunicacion y con una amplia gama de destrezas con la lengua
de signos. Los Servicios para Signantes Emergentes (ESS) se proveen a los estudiantes que tienen
poca o ninguna fluidez en ASL al momento de matricularse. El propdsito es apoyarlos tanto con el
aprendizaje de ASL y como con el rendimiento académico. Las necesidades de cada estudiante son
diversas, y éstos alcanzan independencia linglistica a diferentes ritmos. Cada estudiante sera evaluado
y se le proveera los servicios que mejor satisfagan sus necesidades individuales. Esos servicios se irdn
reduciendo poco a poco segun sus destrezas e independencia vayan aumentando.

El rango de servicios potenciales incluye:

e Instruccion y evaluacion directa de ASL

e Clases de inmersion al ASL

e Interaccion directa uno a uno con un maestro de ASL
e Acomodacion por parte de los maestros

e Interpretacion

e Toma de notas

e Mediacién linguistica / CDI.

e CART / subtitulado

e Interpretacién en Inglés hablado

e Apoyo socioemocional especifico para la identidad, la cultura y la adquisicién del lenguaje.
e Asesoramiento

e Instruccion durante Extensién del Afio Escolar (ESY)

Los maestros del estudiante y los intérpretes que trabajan con el signante emergente observaran y
documentaran el progreso del estudiante. La informacién sobre las habilidades, el progreso y las
necesidades continuas del estudiante, asi como la informacién sobre las acomodaciones que se han
suspendido, que ya no se necesitan o que se han modificado se compartiran con el equipo de IEP.

El acceso directo a la educacion es el objetivo final, y se alienta a los estudiantes a aprender ASL tan
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pronto como puedan. Los apoyos y servicios en el aula de clase se reducen con el tiempo a medida que
el estudiante adquiere suficiente competencia en ASL para seguir de forma independiente y participar en
el discurso académico. Las acomodaciones especificas de apoyo en el aula de clase que se
descontinuan gradualmente y la tasa a la que se eliminan gradualmente se basan en evaluaciones e
informes al equipo de IEP.

IV. Atletismo/Programa Después de la Escuela

El Programa de Atletismo/Después de la Escuela (ASP) comprende actividades recreacionales y
educacionales separadas del dia escolar. Hay un costo anual por participacion, pagadero antes del inicio
del programa y no es reembolsable. El programa se lleva a cabo después de la escuela de lunes a
jueves de 3:15-5 p.m. El programa esta disefiado, a ayudar a los estudiantes a desarrollar una
apreciacion de por vida por los deportes y la recreacion, por medio de las actividades que ofrecemos.
Los actuales estudiantes de KDES de 4 a 15 anos, son elegibles y podran participar en el programa;
para ser elegibles los estudiantes deberan haber completado su entrenamiento para ir al bafio en forma
independiente.

Los estudiantes que se consideren presentes, segun se define en la pagina 16 de este manual, podran
participar en actividades y eventos deportivos patrocinados por KDES. Los estudiantes deben cumplir
con todos los requisitos de asistencia. Actualmente, KDES ofrece deportes de equipo (grados 5 a 8) y
ASP (pre-K-grado 5).

Comunicacion con la Familia

Es extremadamente importante que los padres y/o representantes legales se comuniquen directamente
con el coordinador de atletismo/ASP en caso de que el personal de ASP necesite saber algo sobre el
estudiante.

Ademas, los cambios a las necesidades diarias de transporte del estudiante deberan compartirse con la
oficina de KDES y con el coordinador de ASP antes de las 2 p.m. (1 hora y 15 minutos antes de que
termine el dia escolar). KDES no aceptara cambios si estos son comunicados por el estudiante.

Recoger al Estudiante de ASP

Los estudiantes pueden ser recogidos a partir de las 5 p.m. y deberan ser recogidos antes de las 5:15
p.m. El lugar para recoger a los estudiantes que participan en ASP es el garaje de KDES. Los
entrenadores y el personal de ASP permaneceran con el estudiante hasta que los padres o
representantes legales lleguen a recogerlo. Pedimos a todos los padres o representantes legales a
permanecer en sus vehiculos; los entrenadores o el staff traeran a los estudiantes. Para acomodar el
venir a recoger al estudiante mas temprano, por favor comuniquese con el Coordinador del Programa de
Atletismo y al Coordinador Después de Clases.

Las actividades de ASP y las practicas deportivas estaran cerradas a las familias y al publico sin un
arreglo previo hecho con el coordinador de atletismo/ASP. Si los padres y representantes legales tienen
alguna preocupacion, deberan contactarse con el coordinador de atletismo/ASP.

Los padres y/o representantes legales incurriran en un cargo de $20 por llegar tarde; seguido de una
multa adicional de $1 por minuto si el estudiante no es recogido hasta las 5:30 p.m. La hora requerida
para recoger a los estudiantes y los cargos por llegar tarde estan vigentes todas las noches,
independientemente de los eventos escolares de la tarde.

Los cargos por llegar tarde deberan pagarse dentro de los préximos tres (3) dias escolares o un acuerdo
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de pago debera realizarse con el coordinador de atletismo y ASP. Si el cargo por llegar tarde no se
paga, el estudiante no podra participar en las siguientes sesiones de ASP. Los cargos se pueden pagar
al coordinador de atletismo y ASP en forma de pago electrénico.

Actividades Recreativas (Pre-Kindergarten- Grado 5)

ASP ofrece una amplia variedad de actividades recreativas en funcién de las instalaciones disponibles,
el interés de los estudiantes y el personal. Para todas las actividades recreativas los estudiantes seran
agrupados por grado.

Los ejemplos de actividades / lecciones del programa incluyen, entre otros, pero no estan limitados a,
los siguientes:

Artes escénicas

Artes y manualidades / cocina

Clinicas / intramurales

Natacion / clases de natacion

Ayuda con la tarea

Levantamiento de pesas/acondicionamiento fisico

Las actividades / lecciones son determinadas anualmente basado en la disponibilidad y el horario de
actividades diarias.

Expectativas de Comportamiento

Se requiere que los estudiantes cooperen y sigan todas las reglas y expectativas de ASP y el Cédigo de
Conducta del Estudiante de KDES durante el dia escolar y durante todas las actividades de ASP. No
hacerlo puede resultar en la eliminacién de ASP y / o equipo (s) deportivo (s).

A los estudiantes que participan en ASP y que reciben suspension en la escuela o suspension en el
hogar, no se les permitira participar en ASP o asistir a practicas o juegos del equipo mientras dure la
suspension. Dependiendo de la severidad de la transgresion a las reglas de la escuela, los estudiantes,
y los estudiantes atletas pueden perder el privilegio de participar en ASP y / o actividades de equipo por
un periodo prolongado de tiempo o incluso de forma permanente. Los casos de contacto fisico
inadecuado o agresivo se consideran especialmente serios.

V. Programa de Atletismo

Deportes en Equipo

Otono: Voleibol femenino y carreras co-ed
Invierno: Baloncesto masculino y baloncesto femenino
Primavera: Carreras co-ed

Las ofertas deportivas dependen de cuantos estudiantes-atletas se inscriban. Los equipos se reunen de
lunes a viernes para practicar y/o jugar después de la escuela.

KDES es miembro del Potomac Valley Athletic Conference. El reglamento de la liga permite que los
estudiantes en grados 5-8 participen en los juegos de la liga.

Examen Fisico para Deportes
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Para poder participar anualmente en deportes de equipo, un examen fisico actualizado debera estar en
el archivo en la oficina de la enfermera escolar. El formulario_debera ser completado y firmado por un
médico.

Responsabilidades del Estudiante-Atleta
Se espera que los estudiantes atletas cumplan con las siguientes normas:

e Como miembros de un equipo, los estudiantes atletas deberan aceptar y seguir las reglas del
equipo.

e Los estudiantes atletas deberan recordar que son embajadores y representan a KDES, asi como
a si mismos.

e Las metas, el bienestar y el éxito del equipo debera venir antes que los de cualquier individuo.
e Los estudiantes atletas deberan asistir constantemente a las sesiones de practica.

e Los estudiantes-atletas deberan ser receptivos al entrenamiento.

e Los estudiantes atletas son responsables de todos los uniformes y equipos entregados.

e Se requiere que los estudiantes-atletas asistan a sus clases el dia de un juego. Cualquier
estudiante-atleta que esté ausente de la escuela por mas de la mitad del dia escolar no podra
participar en ese partido a menos que la ausencia (o tardanza) sea justificada.

e Si esta lesionado, un estudiante atleta debera reportar esa lesion al entrenador.

e Los atletas lesionados pueden estar exempto de practicar, pero deberan asistir a todos los
tratamientos y actividades de rehabilitacién que requiera un médico.

e Para ser elegible y poder participar en competencias atléticas, los estudiantes atletas deberan
mantener un minimo de 2.0 GPA. Los estudiantes atletas que no puedan mantener este GPA no
se les permitira participar en competencias atléticas, pero, a discrecion del entrenador, podran
participar en las practicas.

La siguiente es una lista de infracciones que, con toda probabilidad, resultarian en la pérdida de la
membresia del equipo:

Robo

Mala conducta flagrante

Insubordinacion

Conducta baja en deportes

Bullying

Ritos de iniciacion (Hazing)

No cumplir con la responsabilidad hacia el equipo (Nota: las vacaciones familiares, excepto
durante los horarios designados por el calendario escolar, citas con la peluqueria y otras citas no
esenciales, son ejemplos no aceptables para continuar las sesiones de practica y competencias
del equipo)

Esta lista no debe considerarse completa, ya que podria haber otras infracciones que ocurren con la
misma severidad.

Ademas, nunca se permitira que los teléfonos celulares, iPads, camaras y cualquier otro dispositivo
electronico con camara estén visibles en los vestuarios. Dentro del vestuario los estudiantes-atletas
deberan en todo momento guardar sus teléfonos dentro de sus mochilas o bolsillos. Ellos deberan salir
del vestuario para usar el teléfono o dispositivo por cualquier motivo, incluso para revisar sus mensajes.

Consecuencias a una Conducta Baja en Deportes
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e Un estudiante-atleta que sea expulsado de un juego por conducta antideportiva o pelea no podra
participar en el préoximo juego.

e Un sustituto que abandone el area del equipo o el banco y entre al area de juego durante una
pelea sera expulsado.

e La descalificaciéon de un estudiante-atleta por segunda vez en el mismo deporte o cualquier otro
deporte durante el afio escolar resultara en el doble de la penalidad.

e |a descalificacion de un estudiante-atleta por tercera vez en el mismo deporte o cualquier otro
deporte durante el afio escolar resultara en que sean despedidos inmediatamente del equipo por
el resto de la temporada. Se prohibira al estudiante-atleta infractor cualquier participacion
adicional en el programa inter-escolar durante el resto del afio escolar.

e La expulsion o descalificacion de un estudiante-atleta impedira que asista al proximo concurso
programado regularmente. Esto incluye viajar en autobus; estar en el vestuario; parado al
margen; y / o sentarse en el banco, en las gradas o en cualquier otro lugar del lugar del
concurso.

Responsabilidades de los Espectadores

Los espectadores son una parte importante del juego y deberan cumplir con los estandares aceptados
de buen espiritu deportivo y comportamiento. Los espectadores deberan respetar en todo momento a
los oficiales, entrenadores y jugadores, y demostrar cortesia. Si bien se fomentan los vitores sanos, las
burlas, el lenguaje grosero y abusivo, los comentarios inflamatorios y las sefales de comportamiento
irrespetuoso no son aceptables.

La escuela espera que los miembros de nuestra comunidad y los visitantes establezcan el tono para
todos los espectadores y sirvan como modelos de rol apropiados para todos nuestros
estudiantes-atletas. Por favor, ayude a los oficiales y a los entrenadores de la escuela a proporcionar un
clima educativo saludable, del que nuestra escuela pueda estar orgullosa al mantener una perspectiva
competitiva adecuada durante todo el concurso.

Los espectadores deberan observar y obedecer las reglas y regulaciones de la escuela con respecto al
tabaco, fumar, vapear, el consumo de alimentos y refrescos, el uso de los bafios y el estacionamiento de
sus vehiculos en los terrenos de la escuela. KDES prohibe fumar y consumir bebidas alcohdlicas de
cualquier tipo en la propiedad escolar. Ademas, la norma prohibe que cualquier persona bajo la
influencia del alcohol esté en la propiedad escolar. Los espectadores respetaran y obedeceran a todos
los oficiales escolares, supervisores, seguridad y policia en todas las competencias atléticas.

Los espectadores que no cumplan con las expectativas de conducta durante cualquier tipo de evento
deportivo, deberan estar preparados para aceptar consecuencias a su comportamiento inapropiado.
Estas consecuencias pueden incluir la expulsion del sitio de la competencia por un dia o por un periodo
de tiempo prolongado.

Asistencia del Estudiante-Atleta

A menos que el entrenador otorgue un permiso previo, se requiere que los estudiantes asistan a todas
las practicas y partidos en el deporte en el cual se registraron, sin importar si participan o no.

Las ausencias a las practicas y / o partidos se otorgaran solo para emergencias escolares o personales.
La ausencia a mas de tres practicas y / o partidos puede resultar en el despido del equipo. Si la
ausencia o la tardanza se produce por razones académicas, como ser tutoria o examenes, no se
produciran consecuencias a menos que la situacion se convierta en tal que el estudiante atleta no pueda
cumplir su compromiso con el equipo. En estas situaciones, el tiempo de juego del estudiante-atleta
podria necesitar ser ajustado en consecuencia.

Los estudiantes-atletas acuerdan llegar a tiempo a todas las practicas, reuniones y partidos. Las
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tardanzas injustificadas no seran toleradas. Ademas, los estudiantes-atletas aceptan obtener un permiso
previo del entrenador si saben que llegaran tarde o se perderan una practica, reunion o partido.

Equipo y Uniformes

Los estudiantes-atletas acuerdan cuidar bien sus uniformes y el equipo. Deberan pagar para repararlo o
reemplazarlo si se dafia o se pierde debido a negligencia. Si no devuelven un uniforme o una pieza de
equipo, 0 no pagan por su reparacién / reemplazo, esto impedira que el estudiante-atleta pueda
registrarse en un campamento, participe en otros deportes y / u obtenga su diploma / certificado /
expediente académico.

VI. Cédigo de Conducta

KDES esta comprometido en asegurar que cada estudiante prospere y se gradue listo para la
universidad, una carrera y la vida comunitaria. Manteniendo un ambiente de aprendizaje seguro y de
apoyo es una parte clave de esa meta y una parte vital de nuestro trabajo diario.

Para ayudar a que nuestros estudiantes a prosperen, adoptamos un enfoque disciplinario que comienza
con el establecimiento de expectativas claras y altas para los estudiantes y las combina con altos
niveles de apoyo. Estamos comprometidos a ayudar a los estudiantes a aprender y demostrar
comportamientos positivos, reparar dafios cuando ocurre un compartimiento inapropiado y trabajar en
las aulas y otros entornos escolares que son entornos de aprendizaje ideales.

A través del dialogo con todos los estudiantes, en entornos escolares como en grupos pequefios, juegos
de roles, ejemplos y otras actividades, ayudamos a los estudiantes a desarrollar una comprension de
como se ve cada uno de estos cinco comportamientos fundamentales en diversos entornos en el
ambiente escolar de KDES.

Las expectativas claras y altas que tenemos de los estudiantes de KDES también se describen de
manera mas especifica y precisa en el Resumen de Infracciones y Consecuencias (ver Apéndice 5) del
Caodigo de Conducta de KDES. Este esta categorizado por el tipo de comportamiento y el impacto que
las infracciones de ese tipo tienen para mantener el entorno seguro y de apoyo que los estudiantes
necesitan para prosperar. Hay cuatro categorias. Las descripciones de cada categoria siguen a
continuacién, junto con las descripciones de como ayudamos a los estudiantes a comprender e
internalizar esas expectativas, a aprender de sus errores y a reparar los dafios que pudieran haberse
hecho como resultado del comportamiento. Esas descripciones también incluyen consecuencias que
pueden ser impuestas como resultado de infracciones.

La meta de los apoyos incorporados al Codigo de Conducta de KDES, es ayudar a desarrollar las
aptitudes de los estudiantes, lo que a su vez conduce a una mayor productividad y éxito. Los
estudiantes aprenden en parte al poner a prueba los limites. Recibiendo comentarios sobre sus
elecciones de comportamiento y hacer los cambios necesarios, es una parte importante para convertirse
en un miembro contribuyente de una comunidad de estudiantes.

Resumen del Cédigo de Conducta sobre Infracciones y Consecuencias

Tal como se describe en la seccién introduccion al Cédigo de Conducta para estudiante de KDES de
este manual, se espera que los estudiantes de KDES sigan todas las expectativas de la escuela.

A través de dialogos y otras actividades con los estudiantes, el personal de KDES les ayudara a

55



comprender las expectativas de comportamiento en varios entornos alrededor de toda la escuela. Los
salones de clases han publicado reglas, que se revisan regularmente con los estudiantes.

Los estudiantes podrian necesitar recordatorios, apoyo adicional y mayor refuerzo para cumplir con el
Caodigo de Conducta. Los cuatro niveles del Cédigo de Conducta ayudan a clasificar las infracciones de
acuerdo con la gravedad de la ofensa, brindando mayor apoyo, educacion y consecuencias.

El personal de la escuela documenta todas las infracciones, el apoyo y las consecuencias
proporcionadas para monitorear como los estudiantes responden a las intervenciones. Esta
documentacion ayuda al personal de la escuela a determinar si la infraccién es una infraccion simple o
por primera vez o una infraccion habitual que requiere mayores niveles de apoyo e intervencion.

KDES también proporciona un refuerzo positivo para los estudiantes que cumplen constantemente con
las altas expectativas de conducta establecidas por la escuela. Los estudiantes que se adhieren a todos
los estandares de comportamiento por un periodo de tiempo establecido, segun lo indicado y sin tener
incidentes de infracciones documentados, son reconocidos al final de ese periodo de tiempo
establecido.

Programa Después de la Escuela

Todas las expectativas del Codigo de Conducta contindan aplicandose cuando los estudiantes participan
en las actividades del Programa Después de la Escuela (ASP), con una alteracion.

Cualquier incidente que involucra ofensas a nivel 2 resultara inmediatamente en las siguientes
consecuencias:

Primera ofensa: Suspensién de ASP por un dia

Segunda ofensa: Suspensién de ASP por tres dias

Tercera ofensa: Suspension de ASP por cinco dias

Cuarta ofensa: Suspensiéon de ASP por el resto del trimestre. Se permitira a los estudiantes
a volverse a unir a ASP el primer dia del nuevo trimestre a no ser que la cuarta ofensa haya
ocurrido durante la ultima semana del trimestre, en cuyo caso se permitira al estudiante a
volverse a unir a ASP al comienzo del siguiente trimestre después de que el trimestre actual
haya concluido.

Ofensas de Nivel 1

Los estudiantes que cometen infracciones menores, que son insubordinaciones o causan interrupciones
menores, que pueden o no implicar dafios menores a la propiedad, se considera, han cometido una
infraccion a Nivel 1. Aquellos estudiantes que cometen estas infracciones por primera vez recibiran
inicialmente recordatorios o advertencias durante las conversaciones con el maestro o miembro del
personal que esta enfocado en esta situacion. La meta es asegurar que el estudiante entienda las
expectativas y el impacto por no cumplir con esas expectativas. El brindar apoyo y advertencias a través
de diadlogos sobre infracciones iniciales ayudara y asegurara que esas expectativas sean claras.

Los estudiantes de KDES varian en edad y grado, desde nifios muy pequefios en el programa de
Educacion a Temprana Edad hasta adolescentes en octavo grado. El enfoque que el personal de la
escuela toma al trabajar con cada uno de los estudiantes, proporciona intervenciones y apoyos
continuos para ayudar a que comprendan e internalicen las expectativas de comportamiento
dependiendo del nivel de desarrollo del estudiante. Los maestros y los miembros del personal aplicaran
diversas estrategias que son apropiadas para su edad y desarrollo y documentaran esas intervenciones.

56



Si bien esas infracciones pueden inicialmente causar una interrupcion menor, las infracciones repetidas
se vuelven mas disruptivas y tienen un mayor impacto. Para reducir las distracciones y la interrupcién
del aprendizaje y la sensacién de seguridad en el entorno escolar, los estudiantes que contindan
cometiendo infracciones mas alla de las infracciones iniciales a pesar de las intervenciones y los apoyos
apropiados, recibiran las consecuencias identificadas en el Resumen de Infracciones, Intervenciones y
Consecuencias.

Cuando un estudiante comete la misma ofensa de Nivel 1 varias veces, esto indica que se necesita un
mayor nivel de apoyo e intervencién. El comportamiento se considera una ofensa de Nivel 2 cuando el
mismo comportamiento se ha documentado por tercera vez. Las intervenciones bajo la categoria de
Nivel 2 se imponen en ese punto.

Consecuencias en la Escuela

Los maestros y miembros del personal manejan las infracciones de Nivel 1 utilizando un enfoque de
manejo de comportamiento positivo sistematico que es apropiado para la edad y el desarrollo de sus
estudiantes en los grados mas jovenes. Documentan las infracciones e intervenciones / estrategias
implementadas para estudiantes individuales.

A medida que los estudiantes pasan los grados y entran a la escuela media, los maestros y los

miembros del personal se adhieren mucho mas a las intervenciones y las consecuencias identificadas
en el Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias en el Apéndice 4.

Ofensas de Nivel 2

Cuando los estudiantes infringen el Cédigo de Conducta que causa una mayor disrupcion al ambiente
escolar / vida estudiantil que las infracciones a Nivel 1, esto indica que necesitan mas apoyo e
intervencion para ayudar a comprender el impacto de sus acciones. Esto también aplicara a los
estudiantes que, en forma repetida, trasgredan la misma infraccién de Nivel 1, lo que indica que las
intervenciones de Nivel 1 no han sido lo suficientemente efectivas para terminar con el comportamiento.

Para brindar apoyo a los estudiantes que cometen infracciones a Nivel 2 y brindar una experiencia
educacional adecuada, esos estudiantes son puestos temporalmente en suspensién dentro de la
escuela (ISS). En esos casos, el privilegio del estudiante de participar libremente en todas las
actividades escolares y socializar con amigos se suspendera temporalmente. Ese tiempo en ISS se
utilizara para dialogar con el estudiante, hacer que el estudiante revise sus acciones y analice el impacto
de esas acciones, y para proporcionar otras formas de apoyo que sean apropiadas a la infraccion.

Los estudiantes que son puestos en ISS también completaran los trabajos de clase mientras estan en
ISS y recibirdn apoyo segun sea necesario para completar estas tareas asignadas. También se espera
que continien completando todos los trabajos de la clase y tarea en casa de acuerdo con los plazos
asignados por el maestro.

Nota: KDES reportara ciertas infracciones a Nivel 2 al Departamento de Seguridad Publica (DPS) de
Gallaudet University y / o al Departamento de la Policia del area Metropolitana (MPD) de Washington,
D.C. El Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias en el Apéndice 4 identifica cuales
infracciones deben ser reportadas. Algunos reportes deberan hacerse para que el Clerc Center siga
cumpliendo con la ley federal de reportar crimenes, discriminaciéon o acoso.

No hay un proceso de apelacién por una consecuencia de ISS impuesta por la escuela por mal
comportamiento de los estudiantes.
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KDES se reserva el derecho de usar estrategias de disciplina alternativas apropiadas para las
infracciones del Nivel 2 segun lo determinen los administradores.

Nota: Consulte el Apéndice 4: Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias de Nivel 1, 2,
3y 4 para obtener mas informacion sobre infracciones especificas del nivel 2.

Ofensas de Nivel 3

Cuando los estudiantes infringen en forma repetida la misma ofensa a Nivel 2, se considerara que
necesitan mas intervenciones y consecuencias que sirvan de mayor disuasion que la prevista en la
categoria a Nivel 2. Las ofensas a Nivel 3 también incluyen ofensas que interrumpen la operacion
académica /vida estudiantil, destruye la propiedad de KDES, o causan un dafio significativo y no encajan
a ninguno de los otros tres niveles del Cddigo de Conducta.

Los estudiantes cuyas infracciones caen en la categoria del Nivel 3 recibiran un apoyo e intervencion
mas prolongada que los proporcionados para las infracciones de Nivel 1 y Nivel 2. Debido a la gravedad
de la ofensa, las infracciones a Nivel 3 también resultaran en la suspension en el hogar, asi como en
consecuencias adicionales que pueden variar segun la ofensa especifica.

En el momento en que se informa a los estudiantes que su conducta ha resultado en una suspension en
el hogar, se les proporcionara un documento de reflexion y se espera que lo completen mientras estan
en casa. Este documento se discutira a fondo con el estudiante y si es posible con los padres o
representantes legales incluyendo los estandares previstos para completarlos, ya sea antes de la
suspension o en la primera oportunidad posible después de la notificacién de la suspension.

Alentamos a los padres o representantes legales del estudiante a discutir las preguntas sobre el
documento de reflexion con sus hijos durante la suspension. El personal de KDES estara disponible
para consultar con el estudiante por correo electrénico o videoteléfono durante las horas de trabajo si el
estudiante desea mas informacién o ayuda.

Los estudiantes y sus padres o representantes legales deberan participar en una reunién de reingreso
cuando regresen después de una suspension. En esta reunién de reingreso, el estudiante entregara el
documento de reflexion y explicara al equipo de reingreso lo que aprendié del documento.

KDES reconoce que el estudiante podria seguir teniendo algunas brechas comprendiendo el impacto de
la conducta o puede que no haya reflexionado lo necesario. En estos casos, se brindaran oportunidades
adicionales de apoyo con adultos en esta area después del regreso de la suspension.

En la reunion de reingreso, el equipo también dialogara sobre apoyos continuos adicionales para el
estudiante. Ejemplos de tal apoyo pueden incluir:

e Seguimientos regulares

e Contrato de comportamiento con estrategias para evitar o prevenir las recurrencias
especificadas.

e Dialogos y / o juegos de rol entre el estudiante y el personal de la escuela para permitir que el
estudiante practique estrategias o comportamientos recomendados

Nota: KDES reportara ciertas infracciones de Nivel 3 al DPS de Gallaudet University y / o al
Departamento de la Policia del area Metropolitana de Washington DC (MPD). El Resumen de
Infracciones, Intervenciones y Consecuencias en el Apéndice 4 identifica cuales infracciones deben ser
reportadas. Algunos reportes se deben hacer de forma que el Clerc Center siga cumpliendo con la ley
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federal de reportar crimenes, discriminacion o acoso.

Nota: Consulte el Apéndice 4: Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias de Nivel 1, 2,
3y 4 para obtener mas informacién sobre infracciones especificas del nivel 3.

Ofensas de Nivel 4

Las infracciones de nivel 4 son las mas graves en el Codigo de Conducta. Los comportamientos a nivel
4 son aquellos que no se enumeran especificamente en ningun otro nivel de este Cédigo de Conducta,
que son ilegales, causan una interrupcion significativa en la operacién de la escuela/ vida estudiantil o
causan dafnos sustanciales a uno mismo o a otros.

Debido a que las infracciones son graves y tienen un impacto significativo, esas infracciones dan como
resultado una suspension de 10 dias en el hogar y también podrian dar como resultado una
recomendacion de expulsion. Los mismos apoyos e intervenciones que se aplican a las infracciones de
Nivel 3 también se aplican a las infracciones de Nivel 4.

Nota: KDES reportara ciertas infracciones de Nivel 4 al DPS de Gallaudet University y / o al
Departamento de Policia del area metropolitana de Washington, D.C., (MPD). El Resumen de
Infracciones, Intervenciones y Consecuencias en el Apéndice 4 identifica cuales infracciones deben ser
reportadas. Algunos reportes se deben hacer de forma que el Clerc Center siga cumpliendo con la ley
federal de reportar crimenes, discriminacion o acoso.

Nota: Consulte el Apéndice 4: Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias de Nivel 1, 2,
3y 4 para obtener mas informacién sobre infracciones especificas del nivel 4.

Investigaciones, Evidencia, e Intervenciones

Para asegurar que KDES esta bien equipado para apoyar el aprendizaje de los estudiantes en el area
de comportamiento y conducta, los incidentes son investigados a fondo cuando se recibe un informe. La
meta de la investigacién es desarrollar una imagen lo mas completa posible del incidente para que el
personal pueda realizar un seguimiento con apoyo e intervenciones con todos los estudiantes
involucrados.

Procedimientos de Investigacion

Cuando ocurre un incidente o se recibe un informe, el miembro del personal que responde recopilara
toda la informacién que esta disponible en el momento del informe. Una parte clave de esta informacién
son los nombres de todas las personas que podrian estar involucradas, asi como todos los testigos.

Todas las personas involucradas en el incidente tendran la oportunidad de compartir sus declaraciones
como narraciones documentadas. Consulte la seccion Entrevistas con Estudiantes a continuacion para
obtener mas informacion sobre cémo se pueden realizar dichas entrevistas con los estudiantes de
KDES.

Una vez que se han recopilado todas las declaraciones y otras evidencias, se preparara un resumen de
la investigacion final y una recomendacion para la accion.
Entrevistas con los Estudiantes

Cuando surgen situaciones, el personal de KDES puede necesitar entrevistar a los estudiantes que son
victimas potenciales, transgresores y / o testigos y para decidir si es necesario que haya una

59



investigacion como parte de las investigaciones. Ejemplos de tales situaciones incluyen posibles
infracciones al Cédigo de Conducta o situaciones de emergencia que requieren una respuesta
inmediata.

Cuando los estudiantes de KDES son entrevistados, la meta es empoderarlos para que compartan sus
historias completamente, sintiendo que es seguro hacerlo y en su modo de comunicacion preferido. Con
este fin, se aplicaran las siguientes pautas a las entrevistas de los estudiantes:

e Los miembros del personal se aseguraran de que el estudiante tenga el apoyo de comunicacién
que necesita para entender y responder las preguntas de la entrevista.

e Excepto en una emergencia u otras circunstancias especiales, se llamara al estudiante al lugar
de la entrevista de tal manera que otros estudiantes no vean lo que esta sucediendo. El objetivo
es minimizar bochorno/humillacién para el estudiante y proporcionar confidencialidad.

e Los padres y los representantes legales no tienen el derecho de solicitar ser notificados antes de
las entrevistas o estar presentes durante las entrevistas.

o Enlos casos donde la investigacion es para identificar si ha habido una
infraccion a las reglas contra la discriminacion (Titulo 1X), se notificara a los
padres y/o representantes legales tanto de la (de las) victima (s) como del (los)
transgresor(s) sobre la investigacion y de que sus estudiantes seran
entrevistados.

Cuando hay una investigacion que incluye entrevistas a estudiantes de KDES, se asignara un
investigador capacitado para entrevistar a los estudiantes. Puede haber dos miembros del personal
presentes durante una entrevista: uno para llevar a cabo la entrevista y otro para garantizar que la
declaracion del estudiante se haya registrado correctamente.

Los estudiantes podrian pedir signar sus respuestas / declaraciones y hacer que las escriban. Si un
estudiante escribe una declaracion de forma independiente, la firmara para indicar que es su propia
declaracion. Si un estudiante solicita el apoyo de una persona para que escriba su declaracion, esta
persona preparara una copia escrita y la revisara con el estudiante. El estudiante podria solicitar
revisiones y modificaciones hasta que sienta que la declaracion escrita representa adecuadamente su
declaracion. El estudiante luego firmara la declaracion final escrita.

Nota: Entrevistas con Estudiantes por Parte de Agencias Externas

El personal de KDES sigue los procedimientos de entrevista indicados anteriormente para investigar los
incidentes.

Sin embargo, en algunos casos, los oficiales de agencias fuera del Clerc Center, como los
departamentos de policia locales, las Agencias de Servicios del Nifios y Familias (CFSA) y otras
agencias publicas pueden venir a KDES para entrevistar a los estudiantes. Los estudiantes podrian ser
entrevistados porque se les considera testigos potenciales, victimas o transgresores. Ejemplos de
situaciones en las que los funcionarios entrevistan a los estudiantes podrian incluir:

e Investigaciones en curso sobre un delito, ya sea cometido en la propiedad escolar o no
e Investigaciones de abuso infantil.
e Respuestas a una emergencia o crimen cometido en la propiedad escolar

Estos procedimientos se aplican cuando los oficiales necesitan realizar una entrevista con los
estudiantes:

1. Contacto Inicial: El oficial debe en forma adecuada identificarse a si mismo ante el
administrador designado y establecer el propésito de la visita.

60



2.

3.

5.

Dialogo Preliminar: El oficial y el administrador de KDES llegaran a un acuerdo sobre lo
siguiente:

a. Donde realizar la entrevista—puede ser en el campus de KDES, en la oficina de DPS de
Gallaudet University o fuera del campus en el edificio de la agencia publica. El oficial
tomara la decision final sobre la ubicacién de la entrevista.

b. Eltipo de acomodaciones que el estudiante necesita durante la entrevista—los
estudiantes podrian tener diferentes necesidades de apoyo de comunicacién e
interpretacion, y el administrador de KDES se asegurara de que el oficial entienda y esté
preparado para satisfacer esas necesidades.

Privacidad: Excepto en una emergencia u otras circunstancias especiales, se llamara al
estudiante al lugar de la entrevista de tal manera que otros estudiantes no vean lo que esta
sucediendo. La meta es minimizar el bochorno/humillacién para el estudiante y proporcionar
confidencialidad.

Entrevistas: El oficial es responsable de cumplir con los requisitos legales relacionados con los
derechos constitucionales o estatutarios de los estudiantes. El oficial también es responsable de
decidir si notificar a los padres o representantes legales sobre las entrevistas:
a. Si el padre y/o representante legal esta presente y pide presenciar la entrevista, el
administrador de la escuela notificara al oficial.
b. Si el padre y/o representante legal no esta presente, el administrador de la escuela
ofrecera permanecer en la habitacion con el oficial de policia y el estudiante para
presenciar el interrogatorio.

El oficial tomara la decision final sobre quién puede presenciar la entrevista. En
Washington, DC, los padres, los representantes legales y los administradores escolares
no tienen derecho a estar presentes durante las entrevistas. Los padres y los
representantes legales tampoco tienen derecho a negarse a permitir que se interrogue a
su estudiante.

El personal de la escuela tampoco podria notificar a los padres o representantes legales sobre
las entrevistas antes de que estas se realicen. En algunos casos, es posible que el personal de
la escuela tampoco podria notificar a los padres o representantes legales después de la
entrevista. El oficial es responsable de adherirse a las guias de la agencia para la notificacion a
los padres.

Arrestos / Custodia en Casos que No Involucran Abuso / Negligencia Infantil: Cuando un
estudiante menor de edad es puesto bajo la custodia de un oficial de la ley, el oficial es
responsable de notificar a los padres o representantes legales del estudiante; el personal de la
escuela también se pondra en contacto con los padres o representantes legales.

Custodia que Involucra Abuso Infantil: Si el funcionario de una agencia publica decide poner a
un nino en custodia, el administrador de KDES no se comunicara con los padres o
representantes legales. En su lugar, el administrador proporcionara al oficial la informacién de
contacto de los padres o representantes legales. El funcionario es responsable de cumplir con
los requisitos de aviso legal en este tipo de situaciones.

Preponderancia de Evidencia

El volumen de prueba y evidencia estandar utilizadas para investigar o adjudicar todos los casos del
Caddigo de Conducta Estudiantil en KDES es la preponderancia de evidencia estandar. Preponderancia
de evidencia significa un peso mayor de evidencia o informacion, o “mas probable que no” que la
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infraccion a la norma, procedimiento o Cédigo de Conducta haya ocurrido.

Asignacion de Intervenciones y Consecuencias

La meta de cada respuesta a los incidentes que pueden incluir infracciones al Cédigo de Conducta es
asegurar una experiencia educativa para el (los) estudiante(s) involucrado(s) y disuadir la repeticion de
tales infracciones. El plan de accion que recomiendan los investigadores de incidentes después de
revisar todas las declaraciones y evidencias se basan en gran medida a las intervenciones y
consecuencias descritas en el Resumen de Infracciones, Intervenciones y Consecuencias en el
Apéndice 4.

Dependiendo de la ofensa, se pueden asignar intervenciones y consecuencias adicionales. Por ejemplo,
tales intervenciones adicionales podrian incluir un requisito para disculparse o para conferir restitucion
(financiera o de otro tipo).

Pérdida de Privilegios

Los estudiantes de KDES que participan en oportunidades especiales, tales como equipos atléticos
escolares, posiciones electas y especiales, entre otros, tienen el privilegio de hacerlo. El chance de
participar en esas oportunidades viene con la responsabilidad de cumplir con expectativas especificas.
Los estudiantes que infringen estas expectativas al transgredir el Cédigo de Conducta también podrian
perder el privilegio de participar en esas actividades u oficinas.

Consideracion de Comportamiento en Ano(s) Anterior(es)

Por lo general cada uno de los estudiantes comienza el nuevo afio escolar con un récord limpio. En
algunos casos, los estudiantes podrian haber recibido multiples intervenciones y / o formas de apoyo en
afnos anteriores por ciertas infracciones al Cédigo de Conducta. En aquellos casos en que haya ofensas
repetidas, se puede considerar el comportamiento del estudiante en el (los) afo(s) anterior(es) para
determinar lo encontrado y / o para dispensar consecuencias. Esto permite al personal de KDES a
desarrollar un enfoque mas individualizado a las repetidas infracciones del estudiante, en lugar de
repetir las mismas intervenciones de anos anteriores cuando no han demostrado ser suficientes para
educar al estudiante o servir como elemento disuasorio.

Infracciones Fuera del Campus Mientras la Escuela Esta en Sesion

Como parte del proceso de preparar a los estudiantes de KDES para que se conviertan en miembros
productivos de la sociedad, el personal de KDES ayudara a educarlos sobre el impacto de cometer
infracciones al Cédigo de Conducta, asi como el impacto de infringir las leyes locales, estatales y
federales. Esto es parte de la obligacion de KDES de aclarar los estandares de comportamiento que
considera esenciales para su mision educativa y su comunidad.

Los estudiantes de KDES estan sujetos a todas las leyes del Distrito de Columbia y federales y son
responsables ante el Distrito de Columbia y los tribunales federales por cualquier infraccion a dichas
leyes. Del mismo modo, los estudiantes estaran sujetos a las leyes de las jurisdicciones circundantes
(Maryland y Virginia), asi como a las leyes de cualquier otro estado en el que los estudiantes podrian
estar mientras participan en una actividad patrocinada por la escuela, como ser un evento deportivo.

El comportamiento disruptivo o infracciones a la ley penal por parte de un estudiante de KDES que da
mala fama a la universidad o a la escuela, afectan negativamente los intereses de la comunidad de la
Universidad o KDES, o afecta seriamente la capacidad de la escuela para continuar sus actividades
normales se considerara legitimo interés de KDES y de la Universidad. KDES se reserva el derecho de
revisar e imponer consecuencias por cualquier ocurrencia de comportamiento estudiantil fuera del
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campus que infringe el Cédigo de Conducta que podria impactar significativamente a la escuelay /o la
Universidad. Por lo tanto, las investigaciones podrian llevarse a cabo en respuesta a los informes
recibidos sobre el comportamiento que se produce cuando los estudiantes estan fuera del campus de
KDES.

En el caso de que un estudiante se involucre en conductas disruptivas fuera del campus o en
actividades ilegales, se recomendara a las autoridades judiciales que se comuniquen directamente con
los padres o representantes legales del estudiante. Si el estudiante esta en KDES en el momento de su
detencion, los miembros del personal se comunicaran inmediatamente con los padres o representantes
legales del estudiante. Los padres o representantes legales seran responsables de abogar por la
liberacion de su estudiante, cumplir con las consecuencias legales resultantes y organizar conferencias
directamente con la administracion para discutir el incidente, el resultado y la continuacion del estudiante
en KDES.

Suspensiones y Expulsiéon

Parte de la experiencia de aprendizaje para los estudiantes de KDES es aprender sobre el impacto de
sus elecciones de comportamiento. Esta informacién que el recibe incluye tanto un componente
educativo como, especialmente para las ofensas mas graves, las consecuencias disefiadas para
disuadir a los estudiantes de cometer dichas ofensas. Esas ofensas al Cédigo de Conducta se conocen
como ofensas de Nivel 3 y Nivel 4. Los estudiantes también podrian ser suspendidos si infringen la
misma ofensa de Nivel 2 tres 0 mas veces. En ese momento, esa infraccidén se convierte en una ofensa
de Nivel 3.

Las suspensiones y recomendaciones para expulsar a un estudiante son algunas de las consecuencias
mas serias que KDES podrian dar a un estudiante por infringir el Cédigo de Conducta. La decision de
suspender o expulsar a un estudiante se toma solo después de una revision exhaustiva de toda la
informacién disponible sobre el incidente y asegurar que la infraccion en una infraccion a Nivel 3 o Nivel
4.

Esta seccion se enfoca en lo que los padres y/o representantes legales deben saber cuando su
estudiante es suspendido o expulsado.

Suspensiones:

Determinacion de Manifestacion

El equipo IEP podria necesitar reunirse para una reunién de determinacién de manifestacion para los
estudiantes que han sido suspendidos por 10 dias o0 mas por el mismo tipo de ofensa en un afio
académico. El propdsito de la reunion es determinar si el comportamiento del estudiante esta
relacionado con su discapacidad y, de ser asi, si el IEP del estudiante se ha implementado
correctamente.

Procedimiento de Reclamo para Posible Accion Relacionada con IDEA

Si el padre y/o representante legal no esta de acuerdo con el resultado de la reunion de Determinacién
de Manifestacion, él podria presentar un reclamo para una posible accidon como indica el documento
Procedimiento de Proteccion Especifica.

Proceso de Apelacion para Infracciones a Nivel 3 y Nivel 4

Si un padre y/o representante legal no esta de acuerdo con una suspension, él o ella tienen el derecho
de apelar la decision antes de que comience la suspensién. Las apelaciones podrian hacerse basadas
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en una o las dos razones siguientes:

e Presentacion de nuevas pruebas.
e Presentacion de una interpretacion alternativa sobre la evidencia existente.

Después de que la suspension ha comenzado, no se consideraran las apelaciones. Los procedimientos
para presentar una apelacion son los siguientes:

e El padre y/o representante legal debera presentar una solicitud por escrito al director de
programas académicos dentro de las 24 horas posteriores a la notificacion de la suspensién.
Esta solicitud debera incluir una explicacion de los motivos de la apelacion.

e Mientras se revisa la apelacion (o si la suspensién se retrasa), el estudiante sera asignado a ISS
a menos que la presencia del estudiante en la escuela ponga en peligro la seguridad de los
demas. El tiempo empleado en ISS no cuenta como numero de dias de la suspension.

e El director de programas académicos, al revisar la apelacion y realizar una investigacion,
notificara a los padres o al representante legal sobre la decision con respecto a la apelacion
dentro de los tres dias posteriores al recibo de la apelacién.

La decision final del manager del director de programas académicos es permanente y no podra ser
apelada.

Viajes

Los padres y/o representantes legales son responsables de venir inmediatamente al campus para
recoger a un estudiante que esta suspendido durante el dia escolar.

Acceso al Campus Durante una Suspension

Los estudiantes que estan suspendidos no podran regresar al campus de KDES hasta el momento de
su reunién de reingreso. La fecha en que los estudiantes pueden regresar al campus se identificara en
la carta enviada a los padres y/o representantes legales como notificacién de suspension.

Se requiere una reunion de reingreso antes de que el estudiante regrese a la escuela. La administracion
escolar organizara la reunion de reingreso, que se describe mas adelante.

Trabajo de la Clase/Tarea Asignada Durante una Suspension

El trabajo en clase y las tareas asignadas se enviaran a la casa del estudiante que esta suspendido de
la escuela por mas de cinco dias. La administracion recogera el trabajo de los maestros y lo enviara a la
casa del estudiante dentro de una semana de comenzar la suspension en el hogar. Se espera que los
estudiantes que estan suspendidos por una semana o menos, soliciten a sus maestros los trabajos de
clase y tareas asignadas, al regresar a la escuela después de una suspension en el hogar.

Procedimiento de Reingreso Después de una Suspension

Para los estudiantes que estan suspendidos, se requiere una reunion de reingreso antes de regresar a
la escuela. El propésito de la reunidon es determinar qué servicios adicionales, si los hay, requerira el
estudiante para experimentar el éxito en KDES. Esta reunién podra llevarse a cabo por teléfono o en
persona. Al menos uno de los padres o representantes legales del estudiante debera participar en la
reunién, independientemente de la edad del estudiante.

Trabajo en la Clase/Tarea Asignada Después de la Suspension
Durante la reunién de reingreso del estudiante, se revisara un plan para asegurar que el estudiante
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reciba apoyo para completar las tareas asignadas. Este plan puede incluir la expectativa de que el
estudiante use varios apoyos, como hacer citas para ver a los maestros para que lo ayuden a recuperar
el trabajo. El trabajo de recuperacion debe completarse y entregarse al maestro de acuerdo con los
plazos establecidos durante la reunion de reingreso. Si el trabajo de clase o la tarea asignada no se
completa dentro del periodo de tiempo asignado, el estudiante recibira un cero (0) por todas las tareas
no entregadas.

Expulsion

Determinacidon de Manifestacion

El equipo IEP podria reunirse con los estudiantes que han sido suspendidos por 10 dias o mas por el
mismo tipo de delito en un afio académico, para una reunién de Determinacion de Manifestacion. El
propésito de la reunién es determinar si el comportamiento del estudiante estaba relacionado con su
discapacidad y, de ser asi, si el IEP del estudiante se implementd correctamente.

Procedimiento de Reclamo para Posible Accion Relacionado con IDEA

Si los padres o representantes legales no estan de acuerdo con el resultado de la reunion de
Determinacion de Manifestacion, podran presentar un reclamo para una posible acciéon como indica el
documento Procedimiento de Proteccion Especifico.

Procedimiento de Expulsion

Cuando se alega que un estudiante ha cometido una infraccién al Codigo de Conducta y puede estar
sujeto a una recomendacion de expulsion, se seguiran los siguientes procedimientos:

Paso | — Conferencia Para Expulsion a Nivel Escolar

Un administrador llevara a cabo una investigacion preliminar para determinar si existe una causa
razonable para iniciar una accion disciplinaria. El administrador informara al estudiante de los cargos. El
estudiante tendra la oportunidad de contar su lado de la historia. Si se decide proceder con una
expulsion, se instituiran los siguientes procedimientos. La escuela individual y el Clerc Center haran un
esfuerzo de buena fe para cumplir con todos los plazos del procedimiento de expulsion. Sin embargo,
todos los estudiantes y padres o representantes legales tendran notificacion de que los plazos pueden
cambiar debido a circunstancias razonables segun lo determine el Clerc Center.

A. El estudiante sera suspendido de acuerdo con el Codigo de Conducta.
B. El estudiante recibira una notificacion por escrito de los cargos.

C. El estudiante y el padre y/o representante legal participaran en una conferencia a nivel escolar
para revisar el caso dentro de los cinco (5) dias escolares del incidente. Si no se puede llegar a
un acuerdo dentro del limite de cinco dias, el administrador establecera la fecha y la hora. La
notificacion de la conferencia programada se enviara al padre y/o representante legal. También
se intentara un contacto por teléfono.

D. Alfinal de la conferencia, el administrador informara a los padres o al representante legal sobre
la recomendacion.

E. Todos los materiales de respaldo deberan enviarse al administrador designado por el Clerc
Center dentro de los dos (2) dias de la conferencia o los siete (7) dias del incidente, lo que
ocurra primero.

F. "Dias" significa dias escolares a menos que sea el final del afo escolar; luego, los participantes
acordaran la fecha y la hora de la reunidn, teniendo en cuenta la distancia de la familia y el
horario de la escuela. La fecha de la conferencia no excedera mas de 14 dias calendario.
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Paso Il — Audiencia para una Expulsion a Nivel del Clerc Center

Al recibir una recomendacion de la conferencia a nivel escolar, se implementara lo siguiente:

A

El administrador designado por el Clerc Center revisara la documentacién para confirmar que se
siguieron los procedimientos de disciplinarios apropiados y notificara al estudiante y al padre y/o
representante legal por medio de una carta que se realizara una audiencia de expulsién a nivel del
Clerc Center para considerar la recomendacion.

La notificacion sera enviada por correo certificado informando sobre la fecha, la hora y el lugar de la
audiencia.

La audiencia se llevara a cabo no menos de dos (2) dias escolares o mas de 10 dias escolares
después de recibir la notificacion. El aviso se considerara recibido el tercer dia calendario siguiente
al dia de envio. Este periodo de tiempo puede ser renunciado voluntariamente por acuerdo de las
partes. Una copia de la documentacion se pondra a disposicion del estudiante y del padre y/o
representante legal en el Clerc Center antes de enviarla por correo.

El estudiante y el padre y/o representante legal también recibiran lo siguiente:
a. La(s) razén(es) para la recomendacion
b. Los nombres de los testigos que podrian comparecer
c. Copias de las declaraciones e informacién que se presentaran como evidencia

Antes de la audiencia a nivel de Clerc Center, el padre y/o representante legal debera enviar al Clerc
Center la siguiente informacion:

a. Nombre de la persona que aboga por el estudiante o abogado del estudiante (si el estudiante
estara representado por uno)

b. Nombres de los testigos que pueden comparecer en la audiencia a nivel de Clerc Center (Nota:
si alguno de los testigos es menor de edad, también se deberia incluir una copia del permiso del
padre y/o representante legal para que el menor asista)

La audiencia sera conducida por un oficial seleccionado por CAO o su designado. El oficial podria
ser un empleado del Clerc Center, pero no debe haber estado involucrado en el proceso de
conferencia a nivel escolar.

El oficial tendra plena autoridad para admitir o excluir evidencia. Las evidencias presentadas en la
audiencia de expulsion podrian incluir, pero no estar limitadas a, declaracion de testigos, informes
del DPS / MPD y fotocopias de las pruebas. El funcionario no es vinculante segun las leyes del
derecho comun o las reglas estatutarias de evidencia o por las normas de procedimiento técnico o
formal. El oficial excluira evidencia claramente irrelevante. Se excluiran las pruebas indebidamente
repetitivas, la refutacion y el interrogatorio.

Al llevar a cabo la audiencia, el Clerc Center presentara evidencia primero seguida de la respuesta
del estudiante, si la hay. Se puede presentar evidencia de refutacién adicional por cualquiera de las
partes en la audiencia si el oficial determina que dicha evidencia es necesaria.

El estudiante tendra los siguientes derechos:
a. Ser representado por un abogado a su cargo
b. Interrogar a los representantes escolares
c. Testificar y producir testigos en su nombre
d. Obtener, a su costo, una copia de la transcripcién de la audiencia
En lugar de una audiencia de expulsién formal, un estudiante o su representante podria optar por
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renunciar voluntariamente a la audiencia y admitir los cargos de la infraccién. En estas
circunstancias, el estudiante debera proporcionar una carta de solicitud de exencion de audiencia
por escrito al menos 24 horas antes de la fecha de la audiencia o se le debera dar la oportunidad de
renunciar voluntariamente el dia de la audiencia. Esta exencion no exime al estudiante de las
consecuencias requeridas por haber infringido bajo la ley estatal y el Cédigo de Conducta del
Estudiante.

Paso lll— Revision de CAO - Clerc Center

A. Dentro de los cinco (5) dias escolares posteriores a la conclusion de la audiencia de expulsion a
nivel de Clerc Center, se preparara un informe por escrito para los CAO. El informe enmarcara los
problemas, resumira la evidencia, expondra las conclusiones del hecho e indicara si el administrador
del Clerc Center recomienda a CAO que el estudiante sea expulsado o si el administrador del Clerc
Center recomienda la implementaciéon de alguna accion o programa disciplinario alternativo.

B. La revisidén se basara unicamente en el informe del administrador / oficial de Clerc Center, el registro
de la audiencia de expulsion a nivel de Clerc Center y las respuestas escritas, si las hay, por parte
del estudiante y el padre y/o representante legal. CAO podria aceptar, rechazar o modificar la
recomendaciéon del administrador de Clerc Center.

C. CAO aceptara o modificara la recomendacion del funcionario dentro de los cinco (5) dias escolares

posteriores al recibo del informe. La decision de CAO se comunicara al estudiante y al padre y/o
representante legal por teléfono o por correo postal.

Ciudadania Digital

Los estudiantes de KDES son nativos digitales. Estan creciendo en un mundo digital donde luego
pueden conectarse al Internet para encontrar un trabajo, conocer nuevas personas que se convierten en
parte de su circulo social y buscar informacién y oportunidades que les ayuden a alcanzar sus suefios.
Al igual que las acciones cometidas en el mundo no digital afectan la forma en que otros perciben a
nuestros estudiantes, su reputacion también podria verse afectada por lo que comparten a través de
medios electronicos y en comunidades interactivas “online”. Una diferencia critica es que la informacion
compartida “online” podria compartirse con audiencias masivas casi instantdneamente y podrian
perdurar o encontrarse mucho después de que se pudieran olvidar o perder en el mundo no digital.

En KDES, nuestro compromiso en asegurar que los estudiantes prosperen y se graduen listos para la
vida universitaria, profesional y comunitaria, significa que servimos como mentores para nuestros
estudiantes a medida que aprenden a navegar en el mundo digital de forma segura, apropiada y con
amabilidad e integridad. Es nuestra responsabilidad ayudar a nuestros estudiantes a comprender el
impacto que podrian tener en los demas y en ellos mismos, cuando comparten cosas digitalmente.
Como modelos de rol de nuestros estudiantes, nos esforzamos por ayudarlos a comprender el uso
adecuado de la tecnologia dentro y fuera del aula de clases para prepararlos mejor para sus salones de
clases, lugares de trabajo y comunidades de vivienda futuros.

De manera similar, somos responsables de asegurar que todos los miembros de nuestra comunidad,
incluyendo miembros de una comunidad mas grande fuera de KDES, estén seguros y reciban apoyo
siempre que nuestros estudiantes estén bajo nuestro cuidado. Trabajamos para asegurar que se proteja
el bienestar, la dignidad y la privacidad de todos los miembros de la comunidad. Esto significa que
tomamos en serio los incidentes de “cyberbullying”, infracciones a la privacidad y otros usos
inapropiados de las comunicaciones electronicas.
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Nuestro enfoque para apoyar el desarrollo continuo de nuestros estudiantes en el area de acceso
tecnolégico incluye cuatro areas principales:

Propiedad y distribucion del iPad

Uso de teléfonos celulares / equipos electronicos personales
Uso de equipos de grabacion en la escuela.

Procedimientos para el uso aceptable de computadora / email

Propiedad y Distribucion de Dispositivos para Estudiantes

El Clerc Center esta proporcionando tecnologia a los estudiantes con el fin de maximizar las
oportunidades para el aprendizaje de los estudiantes. La tecnologia incluye tanto un equipo
proporcionado por la escuela (ej. iPad) como accesorios periféricos, como un teclado y un lapiz 6ptico. A
los efectos de este documento, se utilizaran "iPads" para referirse tanto al equipo como a sus
periféricos. La posesion de iPads es un privilegio, pero reconocemos que los iPads son una parte
integral del trabajo de los estudiantes.

Propiedad/Derechos

Toda la tecnologia del Clerc Center es propiedad del Clerc Center. Los estudiantes no deben tener
ninguna expectativa de privacidad con respecto a los materiales que se encuentran en cualquier equipo
del Clerc Center, y, como resultado, pueden esperar que cualquier equipo de propiedad del Clerc Center
puede ser tomado en cualquier momento para ser revisado. Si un estudiante se retira o se gradua del
Clerc Center o si un empleado se va, el dispositivo proporcionado a esa persona debera ser devuelto en
buenas condiciones de trabajo. Si cualquier dispositivo (es decir iPad, lapiz Apple, cargador, teclado,
etc.) se pierde o se dana, los estudiantes y sus familias son responsables por el costo de reparacién o
remplazo.

Uso de Teléfonos Celulares / Equipos Electrénicos Personales

Los teléfonos celulares no estan permitidos en la escuela en ningiin momento. Estos deberan ser
apagados todos los dias durante el dia escolar, incluso durante ASP y actividades extracurriculares.

Si un estudiante necesita comunicarse con sus padres o representante legal en una emergencia, él o
ella seran asistidos por el personal de recepcion.

Si un estudiante infringe esta regla, se retirara el equipo y se lo guardara en la oficina de recepcion
hasta las 3:15 p.m., momento en el que se devolvera al estudiante. Se contactara a los padres o
representantes legales si esto se convierte en un problema continuo.

En el caso de que un padre y/o representante legal necesite comunicarse con un estudiante, estos
deberan comunicarse con la oficina de recepcién de KDES.

Finalmente, todo el personal de KDES tiene el mandato de reportar. Si hay una preponderancia de
evidencia contundente que un estudiante podria tener pruebas de actividad delictiva en su teléfono,
computadora u otro dispositivo, como ser imagenes y videos explicitos de menores de edad (pornografia
infantil), KDES esta requerido de hacer un informe a las fuerzas del orden. El personal de KDES tomara
el dispositivo del estudiante que contiene la evidencia de dicha actividad. Si, al momento de informar a
las fuerzas del orden, la agencia solicita el dispositivo, KDES se lo entregara a la agencia.

Uso de Equipos de Grabacion en la Escuela

Como se indicé anteriormente, KDES se esfuerza por proteger la privacidad y el bienestar de todos los
miembros de la comunidad, y el proceso educativo, a través de reglas para el uso de equipos
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tecnoldgicos. Con ese fin, se recuerda a los estudiantes que esta regla se aplicara para la proteccion de
todos:

Ninguna persona podra usar equipos de grabacion como ser camaras, videos, audios o la
computadora de manera que interfiera con, o su uso interrumpa el proceso educacional, invada la
privacidad de las personas o infrinja la integridad académica durante actividades escolares.

Los estudiantes no podran poseer ni usar camaras o equipo de video o audio dentro de la propiedad de
la escuela o en eventos patrocinados por la escuela, excepto bajo las siguientes condiciones:

e Un estudiante podria poseer y usar una camara o un equipo de video o audio bajo la direccion y
con la supervision directa de un maestro del aula de clase como parte de las actividades del aula
de clase.

e Un estudiante podria poseer y usar una camara o un equipo de video o audio si recibe un
permiso previo por escrito del coordinador de operaciones escolares para un propdsito
especifico. En ningiin momento se otorgara permiso para el uso de equipos de camara, video o
audio con el fin de socializar, otros usos no esenciales o si el uso infringe la privacidad de otra
persona.

e Un estudiante podria poseer y usar una camara o equipo de video o audio mientras asiste y no
participa en un evento que se lleva a cabo en el recinto escolar después del horario escolar y
abierto al publico en general, siempre que la posesién y el uso no sean perjudiciales ni ilegales.
Este privilegio podria ser revocado caso por caso en cualquier momento y por cualquier motivo
por un miembro del equipo lider de la escuela.

e Los teléfonos celulares con funciones de camara y / o video no deberan ser utilizados para tomar
o transmitir imagenes o videos en ningin momento, inclusive si el uso del teléfono celular esta
permitido.

Procedimientos de Uso Aceptable iPad / Computadora / Internet / Correo Electronico

El Internet se ha convertido en una parte integral de la sociedad para obtener informacion y facilitar la
comunicacion. Para apoyar la habilidad de los estudiantes de usar el Internet, el Clerc Center provee a
los estudiantes y educadores de KDES y MSSD con computadoras y acceso “online”. Nuestro objetivo al
proporcionar este servicio a educadores y estudiantes es promover la excelencia educativa en nuestras
escuelas al facilitar el intercambio de recursos, la innovacion y la comunicacion.

El Internet y el correo electronico ofrecen acceso a los estudiantes a miles de bibliotecas, centro de
datos, y otros recursos mientras intercambian mensajes con gente alrededor del mundo. A pesar de los
enormes beneficios que brinda el Internet, los estudiantes podrian encontrar maneras para ingresar a
otros materiales que no se consideran tener valor educativo. El Clerc Center espera que los maestros y
empleados integren el uso del Internet a través del curriculo y brinden a los estudiantes una guia e
instruccidn sobre su uso. Nosotros creemos que el acceso al Internet, como una forma de recurso para
obtener informacion y oportunidad de colaboracién, es una herramienta importante para preparar a los
estudiantes del siglo 21.

El acceso al Internet es un privilegio, no un derecho, y el acceso inapropiado resultara en la cancelacion
o restriccion a aquellos privilegios y/o acciones disciplinarias por parte de los administradores de la
escuela.

Los siguientes procedimientos aplican a todos los estudiantes y cubren a todo el Clerc Center y al
equipo tecnoldgico personal (Ej., computadoras portatiles, camaras digitales, celulares, pagers, etc.).
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El uso aceptable incluye, pero no se limita a:

Uso de la tecnologia en el Clerc Center para apoyar la educacion y la investigacion y de
acuerdo con los objetivos educativos del Clerc Center

Cada estudiante debera usar tan solo su cuenta y contrasefia y es responsable por todas las
actividades en su cuenta

El uso inaceptable incluye, pero no se limita a que los estudiantes:

Usen la tecnologia (ej. iPad, Internet, computadora, etc.), sin el permiso del staff y del
maestro.
Se comuniquen con extrafios y compartan informacion personal que no esté bajo la
supervision de un maestro, miembro del personal o administrador
Usen la red para fines comerciales, ganancias financieras o fraude.
Usen lenguaje profano u ofensivo, mensajes o imagenes.
Envien o bajen material pornografico, archivos inapropiados o archivos peligrosos a la red.
Realicen ataques de tipo personal a otras personas, organizaciones, religiones o grupos
étnicos.
Acosen a otra persona (ej. usando el Internet de una manera que moleste a otra personay
no se detienen cuando esa persona se lo pide).
Publiquen informacién que:
o0 infringe las leyes de derechos de autor en los Estados Unidos.
infringe la privacidad de otros.
pone en peligro la salud y seguridad de los estudiantes.
que es obscena o difamatoria.
que cause la interrupcion de las actividades escolares.
que plagie el trabajo de otros.
gue es en si un anuncio comercial.
no esta aprobado por la administracion.

OO0OO0OO0OO0OO0Oo

Se espera el respeto a la propiedad. Los estudiantes no podran:

Dafar equipos, sistemas informaticos, o redes informaticas.
Interrumpir el sistema (ej., descargar software y archivos).
Modificar, reorganizar o eliminar equipos.

Mover computadoras o periféricos de sus lugares designados.

Se espera el respeto a otras personas. Los estudiantes deben respetar a los demas y no interferir con
las comunicaciones a través de:

Reenviar comunicacion personal sin el previo consentimiento del autor.

Leer, maodificar o eliminar archivos que son propiedad de otros usuarios, a menos que tengan
permiso para hacerlo

Publicar informacion de contacto personal u otra informacién confidencial sobre otra persona
sin su permiso

Publicar en el Internet o en un correo electronico cualquier informacion sobre otra persona
que pueda ser perjudicial o insultante, independientemente de que la informacién sea
verdadera, sin el consentimiento de la persona.

Publicar una foto de una persona sin su permiso

Los administradores de red podran revisar los archivos y las comunicaciones para mantener la
integridad del sistema y garantizar que los usuarios utilicen el sistema de manera responsable.
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Los estudiantes deberan ser considerados con otros:

Evitando el imprimir excesivamente

Limitando su tiempo en la computadora cuando otros estan esperando
Manteniendo el area de la computadora limpia y libre de escombros
Absteniéndose de enviar spam o excesivos correos electronicos de grupo
Cerrando la sesién en la computadora después de terminar el trabajo

Los estudiantes deberan respetarse a si mismos:

e Los estudiantes no pueden compartir su informacion personal en “weblogs” o paginas web o con
extrafos en salas de chat, mensajes instantaneos o correo electrénico.

e Los estudiantes no pueden transmitir imagenes explicitas de si mismos.

e Los estudiantes deben recordar que todo lo publicado en el Internet, esta disponible para ser
visto por el publico. Del mismo modo, todo lo que se envie por correo electronico se puede
compartir con otros.

Otros Temas Legales

Como parte del programa de KDES, durante las clases y las actividades extracurriculares, los maestros
y el personal de KDES educan a los estudiantes sobre temas legales relacionados con el uso del
contenido de otros espacios, tanto online como impreso. Esto es para ayudar a los estudiantes a
prepararse para entornos postsecundarios, incluyendo la educacion continua. Estas son las reglas que
los estudiantes deberan seguir:

Plagio:

e Los estudiantes no podran pedir crédito por el trabajo hecho por otros.
e Los estudiantes no deberan usar recursos de la red para hacer plagio.

Infringir el Derecho de Autor:

e Los estudiantes no deberan usar texto, incluyendo nombres, graficas, sonido o animacién en los
mensajes o la creacion de paginas web sin poner un anuncio y dar crédito al duefio del material,
diciendo como se obtuvo el permiso para su uso.

e Los estudiantes no podran bajar, copiar o reenviar materiales con derechos de copia (por
ejemplo, software, musica) sin previa autorizacion.

Infringir la Marca Registrada:

e Los estudiantes no podran usar el nombre o el logotipo de una persona o compaiiia sin la
autorizacion del duefo o del creador.

El estudiante debera firmar el Formulario de Acuerdo de Procedimientos de Uso Aceptable, antes de

que este tenga acceso a las computadoras de la escuela. Las consecuencias para los estudiantes que
infringen el acuerdo se describe a continuacion.

Seguridad y Bienestar Personal

La prioridad numero uno del Clerc Center es siempre, la seguridad fisica/lemocional y el bienestar de
71



nuestros estudiantes asi como todos los demas miembros de la comunidad. Algunos tipos de conducta
tienen un impacto negativo claro o potencial, con efectos negativos sobre los estudiantes que participan
y / o0 con los miembros de la comunidad, que podrian ser afectados por estas acciones. El Clerc Center
ha desarrollado procedimientos para ayudar a proteger a todos los individuos, cuando los estudiantes
participan en conductas potencialmente riesgosas, educando a los estudiantes que cometen actos
riesgosos y protegiendo a las victimas de estas conductas.

Expresion, o Gestos de Intento de Danarse a Si Mismo

Las declaraciones y los gestos de destruccion a si mismo, podrian incluir declaraciones verbales o
escritas, asi también como el lenguaje corporal y otros indicadores de que el estudiante esta pensando
en el modo de hacerse dafio a el mismo u a otros. Esto incluye declaraciones sobre suicidio o
referencias al mismo.

El Clerc Center toma seriamente este tipo de afirmaciones, explicitas o implicitas. Los procedimientos
de emergencia se implementaran inmediatamente cuando el personal se entere de tales declaraciones o
referencias. Tanto la escuela como el dormitorio tienen un nimero considerable de personal capacitado
para realizar pruebas de riesgo. Si un estudiante muestra una conducta de herirse a si mismo (ej.
cortandose), también se realizara una prueba de riesgo. Si la prueba de riesgo muestra una situacién de
emergencia, los padres o representantes legales seran notificados inmediatamente por el personal de
KDES, y se responsabilizaran de transportar al estudiante a un hospital para una evaluacion. Ademas,
se les requerira a los padres o representantes legales a hacer los arreglos para que el estudiante sea
admitido de forma voluntaria al hospital, en caso de que el psiquiatra del hospital haya certificado que el
estudiante necesita ser admitido como paciente en el hospital.

En esos casos, los padres y/o representantes legales son responsables de obtener los informes del
hospital / agencia y de proveer los consentimientos por escrito para que los miembros del personal del
hospital compartan los informes con el personal de KDES. Los padres o representantes legales tienen la
responsabilidad de ponerse en contacto con los administradores de la escuela, después de analizar el
informe de estado del estudiante con la agencia / médico del hospital. Esta informacién sera en relacion
con las necesidades de servicio del estudiante o las recomendaciones que se indican para cuando el
estudiante sea dado de alta (ej., si el estudiante necesita regresar para un tratamiento adicional o para
discutir el plan de reingreso a la escuela con un administrador).

Antes de volver a ingresar al programa escolar, es fundamental que tanto la escuela como el personal
de tratamiento de la unidad de salud mental, determinen si el estudiante es un peligro para si mismo o
para otros. La escuela debera tener una declaracion escrita del hospital o del médico tratante que
indique que el estudiante esta en condicién adecuada para regresar. Los padres o representantes
legales tienen la responsabilidad de proveer un resumen médico e informe de alta a los administradores
escolares antes de programar una reunion de reingreso. La administracién revisara el informe de dada
de alta del estudiante y programara una reunién de reingreso que sea mas comodo para la familia y la
escuela. En la reunion de reingreso, los servicios de seguimiento en el hogar y / o la escuela se
discutiran segun como sea apropiado. La familia se hara responsable de coordinar los servicios de
seguimiento con las agencias externas que recomiende el médico tratante. El personal de la escuela
ayudara a identificar los recursos apropiados en la medida que esto sea posible.

Si la prueba de riesgos indica que no se necesita una hospitalizacion, el personal de la escuela también
informara a los padres o representantes legales del estudiante, sobre la situacién y desarrollara un plan
para apoyar al estudiante. Ejemplos de dicho plan de apoyo podria incluir, segun corresponda:

e Orientacién / Consejeria
e Citas de seguimiento
e Practicar la utilizacién de estrategias para expresar y manejar la frustracion.
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e Juego de rol y practicar formas de pedir ayuda.
e Educar sobre el impacto de las acciones cometidas por el estudiante (incluyendo las
declaraciones que hizo el estudiante)

Las declaraciones y los gestos de auto destruccion, que incluyen amenazas a otros y / o interrumpen las
operaciones escolares podrian resultar en consecuencias mencionadas en el Cédigo de Conducta. Esas
consecuencias seran determinadas por la seccion apropiada del Cédigo de Conducta e incluiran un
componente educacional para ayudar al estudiante a entender el impacto de esas amenazas.

Amenazas para Danar a Otras Personas

Al igual que con las declaraciones y los gestos de auto destruccién, la prioridad nimero uno es la
seguridad de todos los estudiantes, maestros y miembros del personal. Las amenazas de dafar a otras
personas resultaran en la implementacion inmediata de procedimientos de emergencia.

Los miembros del staff utilizaran todas las intervenciones apropiadas y seguras para calmar al
estudiante y reducir la ira y las acciones agresivas. Si el estudiante no responde apropiadamente a las
intervenciones del staff y / o la prueba de riesgo, esto indicara una emergencia, y el staff de KDES
notificara a los padres o representantes legales inmediatamente y se les solicitara que transporten al
estudiante al hospital para su evaluacion. Ademas, se requerira a los padres o representantes legales,
hacer los arreglos de la admision voluntaria del estudiante en el hospital, cuando esté certificado por el
psiquiatra del hospital, de que esta hospitalizacion del paciente es necesaria.

En estos casos, los padres y los representantes legales tienen la responsabilidad de obtener los
informes del hospital / agencia y de proporcionar los consentimientos por escrito para que los miembros
del personal de la agencia compartan los informes con el personal de KDES. Todos los demas
procedimientos descritos para los estudiantes que son admitidos al hospital, se aplicaran a los
estudiantes hospitalizados por amenazas con dafiar a otros, incluyendo todos los procedimientos de
reingreso.

En el caso de estudiantes que amenazan con dafar a otros por ira y / 0 agresion, y que no responden
adecuadamente a las intervenciones del staff, los administradores de KDES pueden contactar a los
oficiales de DPS como apoyo adicional.

Los estudiantes que amenazan con dafar a otras personas estan cometiendo una infraccién al Cédigo
de Conducta. Recibiran las consecuencias indicadas para el nivel apropiado de la infraccion y de
cualquier otra infraccion asociada. Estas consecuencias incluiran un componente educacional, y el staff
de la escuela proveera apoyo de seguimiento. Ejemplos de actividades educacionales y apoyo de
seguimiento podrian incluir:

e Una actividad de reflexién que ayudara al estudiante a ver sus acciones con claridad
identificara los factores que condujeron a estas acciones, e identificara formas alternativas
para responder.

e Una actividad de investigacion educacional que ayudara al estudiante a comprender el
impacto que tienen tales amenazas, asi como las acciones reales para respaldar dichas
amenazas, sobre si mismo y sobre otros.

e Citas de seguimiento por un periodo de tiempo especificado.

e Juego de rol y practica en el uso de lenguaje apropiado cuando se sienta frustrado.

En algunos casos, las amenazas de dafar a otros podrian resultar en retirar inmediatamente al

73



estudiante de KDES para garantizar la seguridad de todos los miembros de la comunidad. Por ejemplo,
las amenazas de dafiar a otros acompafadas por una exhibicion de un arma peligrosa, definida en el
Acta de Educacién para Individuos con Discapacidades (IDEA) como "... un arma, dispositivo,
instrumento, material o sustancia, animada o inanimada, que se usa para, o es facilmente capaz de
causar muerte o lesiones corporales serias ", resultara en el retiro inmediato del estudiante de KDES y
una recomendacién de expulsion.

Posesion, Distribucion y / o Uso de Tabaco, Drogas y Alcohol

El uso de tabaco, drogas y alcohol tiene el potencial de tener efectos actuales o futuros sobre nuestros
estudiantes. KDES se compromete a ayudar a los estudiantes a comprender el impacto potencial del
consumo de alcohol y drogas y como puede afectar de manera adversa el comportamiento educativo y
social, la salud y la toma de decisiones. Las oportunidades y actividades educativas para ayudar a
apoyar el aprendizaje de los estudiantes en esta area se incorporaran en el afio escolar.

Los estudiantes que solicitan ayuda por estar usando drogas y / o alcohol podrian recibir orientacion
personal, asistencia para identificar los recursos de la comunidad e intervencién educacional continua.
Estas formas de apoyo estan disponibles para todos los estudiantes como parte del programa
educacional.

KDES también asegurara que los estudiantes reciban educacién y entiendan las leyes relacionadas con
la posesién, distribucion y uso de drogas, asi como el consumo de alcohol, incluyendo el consumo de
alcohol por menores de edad y la conduccion en estado de ebriedad (DWI) como parte de la
preparacion de los estudiantes para su transicion a los entornos postsecundarios.

Gallaudet University y KDES siguen las leyes del Distrito de Columbia con respecto a las drogas en el
campus. El uso ilicito e inapropiado, la transferencia, posesién o venta de drogas ilegales es un delito.
La posesion de parafernalia para drogas, remanentes de drogas (ej, semillas de marihuana, tallos,
resina), o incluso el aroma confirmado de marihuana se considerara una infraccién al reglamento sobre
drogas.

El Distrito de Columbia ha legalizado la posesion de marihuana en cantidades inferiores a dos onzas
solo para adultos mayores de 21 afos; sin embargo, la compra y venta de marihuana sigue siendo
ilegal. A los estudiantes de KDES, sin importar su edad, no se les permitira poseer marihuana en el
campus o venir al campus bajo el efecto de la marihuana. KDES tiene el derecho legal de tomar
cualquier medida disciplinaria que sea necesaria para respetar las leyes de DC y las reglas de Clerc
Center con respecto a las drogas.

El uso de drogas y alcohol se define de la siguiente manera:

e Posesion o consumo de sustancias toxicas, incluyendo la posesién o el uso de bebidas
alcohdlicas, como licor, cerveza y vino, o venir a la escuela bajo la influencia del alcohol.

e Uso de medicamentos prescritos y / o de venta libre para fines distintos de su intencién
medicinal (Nota: Todos los medicamentos prescritos, deberan estar registrados en el Servicio
de Salud para el Estudiante)

e Uso o posesion de drogas ilegales, incluyendo la posesion o el uso de parafernalia
relacionada con las drogas, incluyendo pipas, “roach clips” y papeles, y venir a la escuela
(campus de Gallaudet University, MSSD y KDES) bajo la influencia de las drogas.

e El uso de cualquier producto de tabaco en Gallaudet University, MSSD y KDES, y fuera del
campus durante el horario de clases, incluye: fumar, inhalar, “vaping” y mascar tabaco. (Nota:
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No se permite fumar en el campus del Clerc Center, incluyendo los visitantes). Se espera que
los estudiantes se adhieran a esta norma de no fumar. Se hace todo lo posible para ayudar a
los estudiantes que fumaban antes de la inscripcidn y ahora quieren ayuda para romper con
el habito.

Las transgresiones de abuso de drogas, alcohol y tabaco se manejaran de acuerdo con el Resumen de
Infracciones, Intervenciones y Consecuencias (consulte el Apéndice 4). Las consecuencias de estas
infracciones incluyen un componente educacional.

Actividad Sexual

Mientras la escuela esta en sesidn o mientras los estudiantes estan bajo el cuidado de KDES, estan
prohibidos todos los tipos de actividad sexual, dentro o fuera del campus. Los estudiantes que participan
en actividades sexuales recibiran las consecuencias descritas en el Resumen de Infracciones,
Intervenciones y Consecuencias (consulte el Apéndice 4). Las consecuencias difieren para la actividad
sexual determinada como, con-consentimiento que para la actividad sexual determinada como con
no-consentimiento. Un estudiante que participa en una actividad sexual que infringe la ley de edad de
consentimiento del Distrito de Columbia y / o sin el consentimiento efectivo de la otra persona, estara
cometiendo un crimen y podra ser procesado legalmente.

Edad de Consentimiento

Gallaudet University y KDES siguen las leyes del Distrito de Columbia, con respecto a la actividad
sexual, incluyendo las regulaciones sobre la edad del consentimiento y las diferencias de edad entre los
participantes en las actividades sexuales con consentimiento.

Especificamente, en el Distrito de Columbia, la edad de consentimiento para el sexo es de 16 afos. La
excepciodn a la ley de edad de consentimiento es si las personas involucradas en la actividad sexual son
menores de edad (menores de 18 afos) y la diferencia de edad (menos de cuatro afios de diferencia).

Consentimiento Efectivo

Consentimiento efectivo son palabras o acciones que muestran un acuerdo voluntario y de conocimiento
para participar en una actividad o contacto sexual mutuamente comprensible. El consentimiento efectivo
no se podra obtener por la fuerza, ignorando o actuando a pesar de las objeciones del otro, o
aprovechandose de la discapacidad del otro, donde el estudiante acusado sabe o deberia haber sabido
en forma razonable, la existencia de tal discapacidad. El consentimiento efectivo, no es la ausencia de
resistencia. El silencio, en si mismo, no se podra interpretarse como un consentimiento efectivo.

El consentimiento a una forma de contacto o actividad sexual no implicara el consentimiento a otra
forma de actividad sexual. El consentimiento efectivo también tiene limites de tiempo; el consentimiento
dado una sola vez no implicara un consentimiento futuro o consentimiento en ningun otro momento.

Guias de los Estudiantes para Denunciar Acoso, Discriminacion u Otros Incidentes
Serios

De acuerdo con las leyes federales, incluyendo Titulo IX de la Ley de Derechos Civiles de 1964 y las
Enmiendas de Educacion de 1972, KDES y MSSD tienen reglamentos y procedimientos especificos con
respecto a la prohibicion del acoso, formal o informal, verbal o escrito, basado en la raza, color, sexo,
origen nacional, orientacion sexual, religion o discapacidad.

Nuestro reglamento especifica que todos los reclamos, formales o informales, verbales o escritas, se
investigaran de manera inmediata y completa. Tomaremos las medidas adecuadas con prontitud para
proteger a los individuos de un mayor acoso. Si se determina que ha ocurrido un acoso ilegal, se
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implementara la disciplina apropiada para los estudiantes o el personal escolar que se encuentre han
infringido el reglamento. Se tomaran medidas para prevenir futuros acosos.

Los maestros y miembros del staff del Clerc Center estan firmemente comprometidos a mantener un
ambiente escolar seguro, no discriminatorio y de apoyo propicio, que conduzca al aprendizaje de todos
los estudiantes y miembros del staff. Asegurar esta meta es responsabilidad compartida de los padres,
representantes legales, estudiantes y miembros del personal.

Las guias y los procedimientos de la escuela con respecto al acoso se revisaran dentro de las 24 horas
posteriores a que el personal administrador haya aprendido sobre el incidente.

Los padres y/o representantes legales de los estudiantes involucrados en un presunto incidente de
acoso, seran contactados dentro de un plazo razonable, pero no mas tarde de 48 horas después de que
un incidente que involucro a sus estudiantes. Es importante que los padres, los representantes legales y
la escuela trabajen de manera cooperativa para ayudar a los estudiantes a comprender los reglamentos
escolares relacionados con el acoso. Debemos trabajar juntos para ayudar a los estudiantes a
comprender que las burlas, los gestos, los comentarios inapropiados, la intimidacién o las acciones
relacionadas con el odio, la raza, el color, la afiliacion religiosa, la orientacién sexual o la discapacidad,
tienen infracciones severas en el reglamento escolar.

Se alienta a los padres y/o representantes legales a hablar con sus hijos y familiarizarlos con el tema del
acoso.

Los reglamentos y los procedimientos de acoso se revisaran con todos los miembros del staff y los
estudiantes (segun corresponda) al comienzo de cada afo escolar y periddicamente durante el afio
escolar. (Consulte el Apéndice 1 para conocer los reglamentos y los procedimientos completos.
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APENDICE

APENDICE 1: Proteccién contra el Acoso
(Véase también el reglamento 3.02 sobre Proteccién Contra el Acoso Sexual)

El Clerc Center esta comprometido a proveer un ambiente libre de todo acoso. El Clerc Center, prohibe
el acoso que esta basado en la raza, capacidad auditiva, discapacidad, religion, color, pais de origen,
edad, sexo, estatus protegido de veteranos, estado civil, apariencia personal, orientacion sexual,
responsabilidades familiares, matriculacion, afiliacion politica, fuente de ingreso, lugar de negocio o
residencia, embarazo, parto, o cualquier otra base protegida de la persona. Los reclamos de acoso se
investigan a fondo, en forma puntual y objetiva.

El acoso dirigido a cualquiera de las bases protegidas como ser raza, ocurre cuando la conducta de un
individuo o grupo, crean un ambiente hostil, que es lo suficientemente severo, dominante, o persistente
de tal manera que interfiere con, o limita la habilidad de otro individuo o grupo de participar en, o
beneficiarse de los servicios, actividades o privilegios proporcionados a todos los miembros de la
comunidad del Clerc Center. Todo tipo de acoso debilita la misién del Clerc Center, disminuye la
dignidad de ambos, del presunto perpetrador, de la victima, y amenaza con dafio permanente a la
carrera, experiencia educativa y al bienestar de nuestros estudiantes, maestros y personal.

Individuos o grupos, que se dediquen al acoso discriminatorio, estaran sujetos a la accion correctiva,
que incluye hasta la terminacion del empleo (aplicable a empleados) o al despido de los estudiantes del
Clerc Center.

Acoso sexual

Para efectos de este reglamento, se define como acoso sexual a cualquier avance sexual no deseado,
la solicitud de favores sexuales u otra conducta verbal o fisica de naturaleza sexual cuando:

1. El sometimiento a esta conducta, ya sea explicita o implicitamente, es un término o condicion de
empleo o avance académico de un individuo; o

2. El sometimiento a, o el rechazo de tal conducta, es utilizado como base para tomar una decision
de empleo o de terminacién académica que afecta a un individuo; o

3. Dicha conducta, interfiere sin justificacion, con el trabajo de un individuo o el rendimiento
educacional, o crea un ambiente intimidante, hostil y ofensivo para el trabajo o el aprendizaje.

El acoso sexual puede ocurrir entre personas del mismo género o del género opuesto. El acoso sexual
es especialmente serio cuando éste ocurre entre maestros y estudiantes, o supervisores y
subordinados. En tales situaciones, el acoso sexual explota de manera injusta el poder inherente en la
posicion de un miembro de la facultad o supervisor. Aunque el acoso sexual a menudo ocurre cuando
una persona toma ventaja de una posicion de autoridad sobre otra, el Clerc Center reconoce que el
acoso sexual puede ocurrir también entre personas de estatus equivalentes. Esto incluye acoso sexual
entre iguales. Sin tener en cuenta la forma que tome, el Clerc Center no tolerara una conducta de
naturaleza sexual que crea un ambiente inaceptable de trabajo o educacional.

Véase la guia de Gallaudet 1.13: Cédigo de Conducta para los estudiantes del Clerc Center (en el
Manual de Administracién y Operaciones de Gallaudet University:
https://www.gallaudet.edu/administration-and-finance/administration-and-operations-manual/113-code-of-
conduct-with-clerc-center-students para mas declaraciones del reglamento que prohibe actos de mala
conducta, negligencia, explotacion, o fraternizacion inapropiada y los procedimientos de como reportar
aplicables a los empleados, voluntarios, internos, estudiantes practicantes, y estudiantes de la
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Universidad que puedan entrar en contacto con los estudiantes del Clerc Center visite la misma pagina.

Si necesita informacién adicional concerniente al acoso sexual, sirvase referirse al reglamento 3.02
Titulo IX Proteccién Contra el Acoso Sexual en el Manual de Administracién y Operaciones de Gallaudet
University, que se encuentra disponible en linea en:
https://www.gallaudet.edu/title-ix/title-ix-sexual-harassment-policy-and-procedures.

Acoso con Excepcion de Acoso Sexual

El acoso, con excepcion de acoso sexual, es una conducta verbal o fisica que denigra o muestra
hostilidad o aversion hacia un individuo debido al género, raza, color, religién, edad, embarazo, origen
nacional, discapacidad, estatus protegido de veterano, orientacién sexual, estado civil,
responsabilidades familiares, afiliacion politica, apariencia personal, fuente de ingresos o cualquier otra
base protegida, cuando tal conducta interfiere irrazonablemente con el rendimiento académico o de
trabajo de un individuo, creando un ambiente educacional o de trabajo intimidante, hostil u ofensivo o de
otra forma que afecte adversamente las oportunidades académicas y de empleo de un individuo. El
acoso podria incluir, pero no esta limitado a: el abuso verbal o ridiculizar, incluyendo menospreciar,
epiteto y estereotipos; bromas y comentarios ofensivos; actos amenazantes, intimidantes u hostiles, y el
mostrar o distribuir materiales, escritos, grafiti o fotos ofensivas.

Reportar un Incidente

El CAO o un administrativo designado, es responsable de asegurar la conformidad a este
procedimiento. Los estudiantes de KDES deberan comunicarse con el coordinador senior de apoyo a la
instruccién con cualquier pregunta sobre la aplicacién de este reglamento. Los empleados deberan
comunicarse con el Coordinador Adjunto de Titulo IX al (202) 250-2960 (Video-teléfono) o al (202)
651-5788 (Voz) si tienen preguntas. Reclamos a supuestas infracciones a este procedimiento podrian
ser presentadas utilizando el procedimiento de reclamos del Clerc Center, el cual se puede encontrar en
este manual (véase el Apéndice 3).
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APENDICE 2: Reglamento de No discriminacion/EEO

Los estatutos reglamentarios de no-discriminacion/EEO (Igualdad de Oportunidades Laborales) se
pueden encontrar en el Manual Administrativo y de Operaciones de Gallaudet University en este link:

https://gallaudet.edu/operations/administration-and-operation-manual/

Reportar Discriminacién

El CAO o el administrativo designado es responsable de asegurar el cumplimiento de este reglamento.
Los estudiantes deberian contactarse con el coordinador senior de apoyo en la instruccion con cualquier
pregunta sobre la aplicacion de este reglamento. Los empleados deben comunicarse con el
Coordinador Adjunto del Titulo IX al (202) 250-2960 (VP) o al (202) 651-5788 (voz) para cualquier
pregunta. Reclamos de presuntas infracciones a este reglamento pueden ser presentadas utilizando los
procedimientos de reclamos del Clerc Center en la pagina 80 de este manual.
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APENDICE 3: Procedimiento para la Presentaciéon de Reclamos por Discriminacion y/o
Acoso

Nota: E/ Departamento de Educaciéon de EE.UU. emitié requlaciones para el Coordinador Adjunto del
Titulo IX, regulaciones a ser efectivas el 14 de agosto del 2020. Gallaudet y el Clerc Center revisaran y
actualizaran normas y procedimientos relevantes para asegurar el cumplimiento de los reportes de
acoso sexual y publicara las revisiones online. Consulte la pagina Web del Titulo IX en
www.gallaudet.edultitle-ix para mas informacion.

El Coordinador Adjunto del Titulo IX en el Clerc Center podria ser contactado a
clerc-report@gallaudet.edu con cualquier pregunta, preocupacién, reportes o agravios. La ubicacién
fisica de la oficina del Coordinador Adjunto del Titulo IX es la habitacion 3202 en el edificio de KDES.

Para estudiantes del Clerc Center

Para empleados del Clerc Center

Iniciacidon del Proceso de Reclamo:

Los estudiantes que deseen presentar un reclamo de
discriminacion o acoso deberan ponerse en contacto
con su coordinador de ensefianza y aprendizaje o

El reclamo de la presunta discriminacion o acoso
podria presentarse por escrito o de forma verbal y
convertida a una declaracion escrita, y debera indicar
la naturaleza del presunto acoso, la(s) persona(s)
acusada(s), la fecha/hora del incidente, el lugar del
incidente, y la solucion solicitada. El estudiante del
Clerc Center puede presentar un reclamo verbal, el
cual debera producirse por escrito antes del inicio de
la investigacion. Los estudiantes del Clerc Center
también deberan asesorarse con el debido personal
de apoyo estudiantil para consejo y asesoramiento.
Un administrador completara el informe preliminar y
decidira si las acusaciones son lo suficientemente
serias como para garantizar nuevas acciones.

El especialista en apoyo estudiantil enviara el reporte
preliminar al Coordinador Adjunto del Titulo IX, como
apropiado, después de haber recibido el informe del
reclamo o incidente.

designado administrador tan pronto como sea posible.

Iniciacién del Proceso Informal de Reclamo:

Los empleados que deseen presentar un reclamo de
presunta discriminacion o acoso deberan ponerse en
contacto con el Coordinador Adjunto del Titulo IXy el
coordinador de Recursos Humanos, si el acusado es
un empleado o visitante, o el especialista de apoyo al
estudiante si el acusado es un estudiante, tan pronto
como sea posible. El reclamo de la presunta
discriminacion o acoso podria presentarse por escrito
o en forma verbal y convertida en una declaracion
escrita, y debera indicar la naturaleza del presunto
acoso o discriminacion, la(s) persona(s) acusada(s), la
fecha/hora del incidente, el lugar del incidente y la
solucion solicitada. Un reclamo no sera llevado a
cabo sin la autorizacién de la persona que hace la
reclamo excepto que el Clerc Center sea obligado
legalmente a hacerlo o excepto que, a su juicio, las
acusaciones sean lo suficientemente serias para
garantizar acciones adicionales.

El especialista de apoyo al estudiante enviara un
reporte preliminar al Coordinador Adjunto del Titulo IX,
como apropiado, después de haber recibido el informe
del reclamo o incidente.

Reclamo del estudiante — Contactos iniciales

Si la persona que presuntamente ha discriminado
a otra o si el supuesto acosador es:

Contacto:

1. Estudiante o grupo de estudiantes

Especialista de Apoyo al Estudiante

2. Maestro/miembros del staff / coordinadores

KDES: Director de Programas Académicos
KDES- Recepcion: (202) 250-2761 (VP/Voz)

MSSD: Director de Programas Académicos
MSSD - Recepcion: (202) 509-9699 (VP/Voz)
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Jefe Oficial Académico o Jefe Oficial
Administrador

KDES: 3203, (202) 618-6828 (VP/voz)

3. Managers o directores o]

Coordinador Adjunto del Titulo IX

KS 3202 @KDES, (202) 250-2960 (VP),
202-651-5788 (voz) Clerc-report@gallaudet.edu

CAO, Clerc Center

4. Coordinador Adjunto del Titulo IX KDES 3203, (202) 618-6828 (VP/voz)
A. Jefe Oficial Administrador
5. KDES 3203 (202) 6828 (VP/voz) o
A. Jefe Oficial Administrador Gallaudet University Chief of Staff

College Hall 208, (202) 846-8114 (VP/voz)
o]
B. Jefe Oficial Académico

B. Jefe Oficial Académico KDES 3203, (202) 618-6828 (VP/voz) o
Gallaudet University Chief of Staff
College Hall 208, (202) 846-8114 (VP/voz)

KDES: Director de Programas Académicos
6.0tros oficiales, cuerpo facultativo, staff y empleados | KDES- Recepcion: (202) 250-2761 (VP/Voz)

del Clerc Center o de la Universidad, visitantes e
invitados MSSD: Director de Programas Académicos
MSSD - Recepcion: (202) 509-9699 (VP/Voz)

Reclamo del staff — Contactos Iniciales

Si la persona que presuntamente ha discriminado Contactar a:
a otra o si el supuesto acosador es:

KDES: Director de Programas Académicos
KDES- Recepcion: (202) 250-2761 (VP/\VVoz)

1.Estudiante o grupo de estudiantes del Clerc Center MSSD: Director de Programas Académicos
MSSD - Recepcion: (202) 509-9699 (VP/Voz)

Coordinador Adjunto del Titulo IX
2. Empleado de Clerc Center KS 3202 @ KDES (202) 250-2960 (VP), (202)
651-5788 (voz)

CAO, Clerc Center

4. Coordinador Adjunto del Titulo IX KS 3203 @KDES (202) 618-6828 (VP/voz)
A. Jefe Oficial Administrador
5. KDES 3203 (202) 6818 (VP/voz) o
A. Jefe Oficial Académico Gallaudet University Chief of Staff
College Hall 208, (202) 846-8114
0] (VP/voz)
Jefe Oficial Administrador B. Jefe Oficial Académico

KDES 3203, (202) 618-6828 (VP/voz)
Gallaudet University Chief of Staff
College Hall 208, (202) 846-8114
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6. Otros (ej. visitantes, invitados, contratistas)

Coordinador Adjunto del Titulo IX
KS 3202 @ KDES (202) 250-2960 (VP), (202)
651-5788 (voz)

Para estudiantes del Clerc Center

Para empleados del Clerc Center

La persona a quien se le presente la reclamo se
comunicara prontamente con el estudiante que
presentdé la reclamo para dialogar sobre Ia
disponibilidad de medidas de apoyo, considerara con
respeto los deseos de la persona que presenta la
reclamo en relacion con las medidas de apoyo,
informara a la persona que presenta la reclamo de la
disponibilidad de medidas de apoyo con o sin
presentar la reclamo formal, y explicara a la persona
que presenta la reclamo el proceso para presentar
una reclamo formal.

La persona a la cual se le presenta la reclamo se
comunicara prontamente con el empleado que
presentdé la reclamo para dialogar sobre Ia
disponibilidad de medidas de apoyo, considerara con
respeto los deseos de la persona que presentd la
reclamo en relaciéon con las medidas de apoyo,
informara a la persona que presento la reclamo de la
disponibilidad de medidas de apoyo con o sin
presentar la reclamo formal, y explicara a la persona
que presentd la reclamo el proceso para presentar
una reclamo formal.

Investigacion Formal

Para Estudiantes del Clerc Center

Para Empleados del Clerc Center

Investigacion Formal:

Investigaciéon Formal:

A. Si el estudiante desea que el

asunto reciba una investigacion formal, el estudiante
debera notificar a su Coordinador senior de apoyo en
la instruccion para los estudiantes de KDES, o al
Director de los programas académicos para
estudiantes de MSSD dentro de los 45 dias de haber
sido notificados del resultado del primer paso del
proceso. El administrador podria también determinar
durante ese periodo de tiempo que una investigacion
formal esta garantizada, independientemente de si
el/la estudiante solicita una investigacion. En cualquier
caso,_la declaracién del/la estudiante sera revisada y
se recopilara informacién adicional a través de una
investigacion.

A. Un/a empleado/a que desee que el asunto reciba
una investigacion y revision formal debe presentar un
reclamo por escrito indicando la naturaleza del
presunto acoso, la(s) persona(s) acusada(s) y la
mitigacion solicitada. La imparcialidad para todas las
partes involucradas (acusado y acusador) requiere
que la persona que presenta el reclamo sea
identificada antes de iniciar cualquier investigacion.
Los reclamos formales deben presentarse al
designado del Clerc Center (como se identifica en el
cuadro anterior) cuanto antes, pero en un plazo no
mayor de 90 dias calendario del supuesto incidente.
Se proporcionara tiempo adicional para presentar un
reclamo cuando la persona pueda demostrar que no
pudo cumplir con el margen de tiempo debido a
circunstancias fuera de su control.

B Si SISC para los estudiantes de KDES o el Director
de programas académicos para estudiantes de MSSD,
en consulta con el Coordinador Adjunto del Titulo IX,
determinara el método por el cual la investigacion sera
realizada. El propésito de la investigacion es
establecer si hay una base razonable para creer que
una supuesta infraccion a la Proteccién contra el
Acoso o No Discriminacion de este reglamento ha
ocurrido. Al realizar la investigacion, el SISC para los
estudiantes de KDES o el Director de programas
académicos para estudiantes de MSSD o el
Coordinador Adjunto del Titulo IX podrian entrevistar

B. El Coordinador Adjunto del Titulo IX o el SISC para
estudiantes de KDES o el Director de los programas
de instruccion para estudiantes de MSSD, determinara
el método por el cual la investigacion sera realizada.
El propésito de la investigacion es establecer si hay
una base razonable para creer que una supuesta
infraccion a la Proteccidn contra el Acoso o No
Discriminacion de este reglamento ha ocurrido. Al
realizar la investigacion, el director ejecutivo podra
entrevistar al denunciante, al acusado, y a otras
personas que se suponga tengan un pertinente
conocimiento de los hechos. El Clerc Center deberia
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al denunciante, al acusado, y a otras personas que se
supongan tengan conocimiento pertinente de los
hechos. El acusador tendra la oportunidad de
identificar a los testigos y evidencia. El Clerc Center
deberia proteger la confidencialidad de todas las
partes involucradas en un reclamo de discriminacion o
acoso en la medida razonable posible.

proteger la confidencialidad de todas las partes
involucradas en un reclamo de discriminacion o acoso
en la medida razonable posible.

C. Al recibo del reclamo formal, el SISC para los
estudiantes de KDES o el Director de los programas
académicos para estudiantes de MSSD, o en caso de
que los dos, el SISC para los estudiantes de KDES o
el director de los programas académicos para
estudiantes de MSSD) es el acusado de acoso y /o
discriminacion, el Coordinador Adjunto del Titulo IX,
proporcionara al acusador (persona que presenta la
reclamo) y a la persona acusada (persona acusada de
discriminacion y/o acoso) con una copia de la Guia
para los Estudiantes para Denunciar Acoso,
Discriminacion y Otros Incidentes Serios descritos en
el manual del estudiante; a la persona acusada
también se le proporcionara una copia de la reclamo.

C. Al recibo del reclamo formal, el SISC para
estudiantes de KDES o el Director de los programas
académicos para estudiantes de MSSD, o en caso de
que los dos (el SISC para estudiantes de KDES o el
Director de los programas académicos para
estudiantes de MSSD) es el acusado de acoso y/o
discriminacion, el coordinador adjunto del Titulo IX
debera:
1. proveera al denunciante (persona que
presenta la reclamo) una copia de la guia
mostrada en el Manual de Administracion y
Operaciones (Reglamento 4.41-Personal y
5/31maestros del Clerc Center) e informara al
denunciante que presente por escrito, en un
plazo de diez dias laborales de la solicitud al
Coordinador Adjunto del titulo IX o el SISC
para los estudiantes de KDES o el Director de
programas académicos para estudiantes de
MSSD, todos los hechos que conllevan la
alegacion de acoso o discriminacion,
incluyendo detalles especificos de todos los
aspecto de las acusaciones en la reclamo, los
nombres de los posibles testigos, y la
naturaleza y descripcion de posible evidencia.
El denunciante debe remitir puntualmente al
Coordinador Adjunto del titulo IX o el SISC
para estudiantes de KDES o el director de los
programas académicos para estudiantes de
MSSD por escrito o de otra manera, cualquier
informacion adicional que este posteriormente
disponible.

2. presentarle al demandado (la persona que
presuntamente discriminé o acosé al
denunciante u otro individuo) una copia del
reclamo junto con una copia de los
reglamentos detallados en la Guia Estudiantil
de Reporte de Acoso, Discriminacion y Otros
Incidentes Serios, (si el acusado es un
estudiante) o el Manual del Clerc Center (si el
acusado es un empleado). El Coordinador
Adjunto del titulo IX o el SISC para
estudiantes de KDES o el Director de los
programas académicos para estudiantes de
MSSD solicitara al demandado que presente
por escrito, en un plazo de diez dias laborales
de la solicitud el Coordinador Adjunto del
titulo IX o el SISC para estudiantes de KDES
o el Director de los programas académicos
para estudiantes de MSSD, una declaracién
escrita en respuesta al reclamo, incluyendo
los nombres de posibles testigos y la

n
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naturaleza y descripcion de la posible
evidencia para refutar la acusacion. Si el
demandado es un estudiante del Clerc Center,
la respuesta puede hacerse verbalmente, que
luego es resumida en forma escrita por el
oficial investigador y firmada por el
demandado.

D. Excepto que existan circunstancias mitigantes, la
investigacion sera concluida y un Reporte Resumido
sera escrito en un plazo de 60 dias calendarios
después de recibir el reclamo formal escrito. En ese
momento las partes seran notificadas del resultado del
reclamo.

D. Excepto que existan circunstancias mitigantes, la
investigacion sera concluida y un Reporte Resumido
sera escrito en un plazo de 60 dias calendarios
después de recibir el reclamo formal escrito. En ese
momento las partes seran notificadas del resultado del
reclamo.

E. Los posibles resultados de la investigacion son: (a)
fallo de que las acusaciones no estan garantizadas;
(b) acuerdo negociado del reclamo; o (c) accion
correctiva formal.

E. Los posibles resultados de la investigacién son: (a)
fallo de que las acusaciones no estan garantizadas;
(b) acuerdo negociado de la reclamo; o (c) accién
correctiva formal

F. Proteccion del Denunciante y de Otros

1. El denunciante sera informado del proceso de la
investigacion.

2. Toda accion razonable sera tomada para asegurar
que el denunciante y aquellos que declaren a nombre
del denunciante o que den apoyo al denunciante de
otra manera, no reciban ninguna represalia como
resultado de sus actividades con relacién al proceso.
Los pasos para evitar la represalia pueden incluir
acuerdos para que las evaluaciones académicas y/o
de empleo concernientes al denunciante u otros sean
realizadas por una persona apropiada con excepcion
del acusado.

F. Proteccion del Denunciante y de Otros

1. Las investigaciones formales de los reclamos
generalmente son iniciadas unicamente con el
consentimiento del denunciante. El denunciante sera
informado totalmente sobre los pasos tomados
durante la investigacion.

2. Toda accion razonable sera tomada para asegurar
que el denunciante y aquellos que declaren a nombre
del denunciante o que den apoyo al denunciante de
otra manera, no reciban ninguna represalia como
resultado de sus actividades con relacién al proceso.
Los pasos para evitar la represalia pueden incluir
transferencias laterales de una o mas de las partes en
un entorno del empleo y un movimiento comparable si
el entorno del salén de clases esta involucrado.

En circunstancias extraordinarias el Coordinador
Adjunto del Titulo IX o designado administrador
tomara medidas provisionales tales como separar a
las partes o suspender al empleado o estudiante
acusado de discriminacion y /o acoso hasta que se
resuelva el asunto.

En circunstancias extraordinarias, el Coordinador
Adjunto del Titulo IX o designado administrador
podrian suspender a un/a empleado/a o al estudiante
acusado de discriminacion y/o acoso hasta que se
resuelva el asunto.

G. Proteccion del acusado

1. En el momento en que se emita un reclamo
formal, se facilitara al acusado un resumen de los
hechos que abarcan las acusaciones.

2. En caso de que las acusaciones no sean
corroboradas, se tomaran todos los pasos
razonables para restablecer la reputacion del
acusado si esta fue dafiada por el procedimiento.
3. Un denunciante descubierto de haber sido
intencionalmente deshonesto/a en hacer las
acusaciones o que las ha hecho maliciosamente
esta sujeto/a a acciones disciplinarias.

G. Proteccion del acusado

1. En el momento en que se emita un reclamo
formal, se facilitara al acusado un resumen de los
hechos que abarcan las acusaciones.

2. En caso de que las acusaciones no sean
corroboradas, se tomaran todos los pasos
razonables para restablecer la reputacion del
acusado si esta fue dafiada por el procedimiento.

3. Un denunciante descubierto de haber sido
intencionalmente deshonesto/a en hacer las
acusaciones o que las ha hecho maliciosamente esta
sujeto/a a acciones disciplinarias.

H. Protecciéon de Ambas Partes

H. Protecciéon de Ambas Partes
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1. Enla medida que sea posible, los
procedimientos formales se llevaran a cabo

de manera que se proteja los intereses

confidencialidad de ambas partes.

2. Después de la investigacion, se informara a
las partes de los hechos desarrollados en el
curso de la investigacion.

3. Alas partes se les informara puntualmente de
cualquier retraso en la investigacion
(incluyendo los motivos) y el resultado del
procedimiento.

1. En la medida de sea posible, los

procedimientos formales se llevaran a cabo de
manera que se proteja los intereses de
confidencialidad de ambas partes.

2. Después de la investigacion, se informara a las
partes de los hechos desarrollados en el curso de la
investigacion.

3. A las partes se les informara puntualmente de
cualquier retraso en la investigacion (incluyendo los
motivos) y el resultado del procedimiento.

l. Proceso para Tomar una Accién Correctiva
Formal

1. Sidespués de la investigacion hay una base
razonable para creer que se ha producido una
supuesta infraccion a este reglamento y no se
puede llegar a un acuerdo negociado, se
podran tomar acciones correctivas formales.

2. La decision de tomar acciones correctivas
formales sera tomada por el oficial
administrador correspondiente.

3. Los estudiantes estan sujetos a todas las
leyes y estatutos del Distrito de Columbia y
federales

l. Proceso para Tomar una Accién Correctiva
Formal

1. Si después de la investigacion hay una base
razonable para creer que se ha producido una
supuesta infraccion a este reglamento y no se puede
llegar a un acuerdo negociado, se podran tomar
acciones correctivas formales.

2. La decision de tomar acciones disciplinarias
formales sera tomada por el oficial administrador
correspondiente.

3. Los empleados estan sujetos a todas las leyes del
Distrito de Columbia y los estatutos y las leyes
federales.

J. Accion Correctiva Formal

La accioén correctiva formal puede ir desde un
asesoramiento a cualquiera de las consecuencias del
Caddigo de Conducta, incluyendo la expulsion.
También incluira cualquier medida necesaria para
enfocar el dafo sufrido por el acusador como
resultado de la discriminacién o acoso.

Las infracciones a estos reglamentos por parte de los
estudiantes de KDES/MSSD se regiran por el Cédigo
de Conducta y los procedimientos disciplinarios.

J. Accion Correctiva Formal

La accidn correctiva formal puede ir desde una
amonestacion hasta la terminacion o el despido del
empleo o del Clerc Center. También incluira todas las
medidas necesarias para hacer frente al dafio sufrido
por el acusador como resultado de la discriminacién o
el acoso.

1. Las infracciones a este reglamento y cualquier
apelacion por parte de los miembros facultativos de
Gallaudet University (sin incluir a los miembros del
staff que ensefian) se regiran por las University
Faculty Guidelines and By-Laws. Conforme ala
mocion de una de las partes antes de que se haya
iniciado la audiencia, los panelistas cerraran toda o
parte de cualquier audiencia celebrada bajo este
reglamento. Presentada la mocion de una de las
partes después de que la audiencia ha empezado o
de alguna otra parte interesada, los panelistas podran
cerrar toda o parte de cualquier audiencia celebrada
bajo este reglamento.

2. Las infracciones a este reglamento por parte de los
maestros de Clerc Center seran procesadas por el
oficial administrador apropiado o su agente designado
y podran ser apeladas a través del procedimiento de
reclamo del maestro.

3. Las infracciones a este reglamento por parte de los
miembros del staff seran procesadas por el oficial
administrador apropiado o su designado y podran ser
apeladas a través del procedimiento de solucion de
conflicto.

85




4. Las infracciones a este reglamento por parte de los
estudiantes universitarios seran regidas por el
programa judicial de estudiantes.

K. Preparacion y Diseminacion de Informacion

El Coordinador Adjunto del Titulo IX se asegurara de
que este reglamento esté disponible para todos los
miembros de la comunidad del campus y para todos
aquellos que se unan a la comunidad en el futuro. Las
copias de este reglamento estaran disponibles en las

oficinas apropiadas y en el sitio web de la Universidad.

Ademas, el director de Programas de Igualdad de
Oportunidades ofrecera sesiones de entrenamiento
con el propésito de educar a la comunidad sobre los
reglamentos contra el acoso y no discriminacion.

K. Preparacion y Diseminacion de Informacion

El Coordinador Adjunto del Titulo IX se asegurara de
que este reglamento esté disponible para todos los
miembros de la comunidad del campus y para todos
aquellos que se unan a la comunidad en el futuro. Las
copias de este reglamento estaran disponibles en las
oficinas apropiadas y en el sitio web de la Universidad.
Ademas, el director de Programas de Igualdad de
Oportunidades ofrecera sesiones de entrenamiento
con el propdsito de educar a la comunidad sobre los
reglamentos contra el acoso y no discriminacion.

L. Represalias

Presentar un reclamo por discriminacién o acoso es
una actividad protegida bajo la ley. Se prohiben las
represalias contra cualquier persona que presenta un
reclamo, que apoya o respalda a una persona en el
proseguimiento de un reclamo, o que participa en la
resolucién de un reclamo. Cualquier accién de
represalia puede ser la base para otro reclamo bajo
este reglamento.

L. Represalias

Presentar un reclamo por discriminacion o acoso es
una actividad protegida bajo la ley. Se prohiben las
represalias contra cualquier persona que presenta un
reclamo, que apoya o respalda a una persona en el
proseguimiento de un reclamo, o que participa en la
resolucién de un reclamo. Cualquier accion de
represalia puede ser la base para otro reclamo bajo
este reglamento.

M. Reclamos Frivolos o Falsos

Este reglamento no se utilizara para presentar
reclamos frivolos o falsos contra estudiantes,
maestros u otros miembros del staff. Aquellos que
presenten un reclamo frivolo o falso podrian estar
sujetos a una accion disciplinaria.

M. Reclamos Frivolos o Falsos

Este reglamento no se utilizara para presentar
reclamos frivolos o falsos contra estudiantes,
maestros u otros miembros del staff. Aquellos que
presenten un reclamo frivolo o falso podrian estar
sujetos a una accion disciplinaria.

N. Récords

Todos los récords son confidenciales con acceso solo
a personas con una necesidad legitima de conocer
informacion incluida en los mismos.

Los récords de reclamos de discriminacién y acoso se
mantienen de la siguiente forma:

1. La informacioén en los reportes preliminares de los
reclamos sera guardada por el Coordinador Adjunto
del Titulo IX o designado administrador durante dos
afos escolares.

2. La informacién sobre las investigaciones formales
se guardara de acuerdo con el proceso de audiencia
del agravio bajo el cual el reclamo fue escuchado.
Ademas, el oficial del Clerc Center que manejé la
reclamo enviara al Coordinador Adjunto del Titulo IX,
o designado administrador toda la documentacion
relativa al reclamo. Los reclamos contra el staff o los
maestros que resulten en una accion hacia el personal
también seran parte del expediente del personal. Los
reclamos contra los estudiantes que resulten en un

N. Récords

Todos los récords son confidenciales con acceso soélo
a personas con una necesidad legitima de conocer
informacion incluida en los mismos.

Los récords de reclamos de discriminacién y acoso se
mantienen de la siguiente forma:

1. La informacion en los reportes preliminares de los
reclamos sera guardada por el Coordinador Adjunto
del Titulo IX o designado administrador durante dos
afios escolares.

2. La informacion sobre las investigaciones formales
se guardara de acuerdo con el proceso de audiencia
del agravio bajo el cual el reclamo fue escuchado.
Ademas, el oficial del Clerc Center que manejo la
reclamo enviara al Coordinador Adjunto del Titulo IX,
o designado administrador toda la documentacion
relativa al reclamo. Lao reclamos contra el staff o los
maestros que resulten en una accién hacia el personal
también seran parte del expediente del personal. Los
reclamos contra los estudiantes que resulten en un
récord disciplinario seran parte del récord disciplinario
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récord disciplinario seran parte del récord disciplinario | del estudiante. Esta informacién sera guardada por
del estudiante. Esta informacion sera guardada por siete afos
siete afos.
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APENDICE 4: Cédigo de Conducta de KDES—Nivel 1, 2, 3, y 4: Resumen de Infracciones,
Intervenciones y Consecuencias

Nivel 1

Los comportamientos a nivel 1, son aquellos comportamientos que son insubordinaciones o causan una
interrupcion menor al ambiente académico/del Programa Después de la Escuela, pueden implicar dafios
menores a la propiedad de KDES, o causar dafio a si mismo o a otros. Los comportamientos a nivel 1

dan lugar a respuestas disciplinarias que podrian ser elevadas a la administracion si estas no son

controladas con éxito por el maestro/staff.

Comportamiento Nivel 1

Intervenciones y Consecuencias

1.1 Rehusar a presentar una identificacion emitida por
la escuela a pedido.

1.2 Asistir a clase sin los materiales de clase
requeridos ni la tarea asignada.

1.3 Conductas que estan desconectadas con el
aprendizaje en el aula de clase y/o actividades del
Programa Después de la Escuela.

1.4 Conductas que interrumpen o interfieren con la
ensefianza y aprendizaje en el aula de clase y/o
actividades del Programa Después de la Escuela.

1.5 Despliegues inapropiadas de afecto

1.6 Ruido excesivo en el aula de clases, pasillos, o el
edificio escolar

1.7. Correr en el aula de clases, pasillos, o el edificio
escolar.

1.8 La comunicacién con el staff y con los compafieros
que no es atento, cortes o respetuoso.

1.9 Dirigir profanidades o gestos obscenos/ofensivos
hacia los comparieros.

1.10 Rehusar a cumplir con las instrucciones
razonables del staff o con las reglas del aula de clase,
la cafeteria, la escuela y/o de vida estudiantil.

1.11 Usar la computadora/equipo de oficina sin
permiso.

1.12 Uso mal intencionado del
equipo/articulos/instalaciones de la escuela/vida
estudiantil

1.13 Uso no autorizado de equipo electrénico portatil y
videoteléfono (ej, reproductor de mp3, teléfono celular,

pager).

1.14 Incumplimiento con el cddigo de vestimenta
aprobado.

1.15 Cortar una clase o actividad sin permiso

1.16 Presencia no autorizada en los pasillos durante
horas de clase.

1.17 Contacto fisico inapropiado entre estudiantes
(roughhousing).

Requerido:
Primera ofensa:

* Hora de estudio/Detencion (opcional)
» Documentacién (entrada de
registro/Informe de incidentes)

» Contacto con el padre/representante
legal (K-5)

Segunda ofensa:

* Igual que la 1ra ofensa

* Intervencién de conducta

» Contacto con el padre/representante
legal (K-5)

Tercera ofensa:

* Refiérase al Nivel 2
* Contacto con el padre/representante
legal

*La segunda y tercera ofensa aplican a la
misma conducta

Opcional/Recomendado:

* Mentoria/Tutoria

* Resolucion/mediacion de conflictos
* Servicio comunitario

* Pérdida de privilegios/membresia

* Indemnizacion

» Conferencia/contacto de
padres/representantes legales

» Programa Después de la Escuela:
Suspension de las actividades
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1.18 Conducta inapropiada (por ejemplo, lenguaje,
gestos o acciones) que inciten, produzcan
distracciones o interrupciones, o interfieran seriamente
con el funcionamiento efectivo del maestro, otro
estudiante, clase o cualquier actividad escolar.

1.19 Infracciones fuera del campus (por ejemplo, horas
“curfew” para regresar cuando no esta en un grupo de
2-3 estudiantes).

1.20 Conducta inapropiada en el bus escolar: Cualquier
comportamiento de nivel 1 que interfiera con el
conductor del autobus o cause condiciones inseguras.

1.21 Cualquier comportamiento u otra conducta no
enumerada especificamente en ningun otro nivel en
este codigo de conducta, que interrumpa el ambiente
académico/residencial, e implique dafos a la propiedad
de la escuela/vida estudiantil, o que pueda causar
dafios menores a uno mismo u a otros.

Nivel 2

Los comportamientos a nivel 2 son aquellos comportamientos que no estan especificamente

enumerados en cualquier otro nivel de este Cédigo de Conducta que causa una interrupcion significativa

al ambiente académico/vida estudiantil o causan dafo a uno mismo u a otros. Ademas de

consecuencias menores, los comportamientos a nivel 2 podrian resultar en la suspensién en la escuela.

Comportamiento Nivel 2

Intervenciones y Consecuencias

2.1 Uso inapropiado de las computadoras o red
electrénica del Clerc Center/GU (por ejemplo, visitar
sitios web restringidos, correo electronico ofensivo).

2.2 Venta o distribucién de cualquier articulo sin
autorizacion.

*2.3 Posesion y/o uso no autorizado de medicamentos
de venta libre 0 medicamentos con prescripcién
médica.

2.4 Amenaza verbal, escrita o fisica a una persona o
propiedad (incluidas posturas intimidantes).

2.5 Lenguaje o gestos obscenos, seriamente ofensivos
0 abusivos.

2.6 Insubordinacion, definida como ofensas repetidas
1.10.

2.7 Causar interrupciones a las actividades dentro de
las propiedades escolares/residenciales o en cualquier
actividad supervisada o patrocinada por KDES.

2.8 Juegos de azar

*2.9 Discriminacion o comunicacion de calumnias
basadas en raza, estado auditivo, apariencia personal,
color de piel, sexo, embarazo, afiliacién politica, fuente
de ingresos, lugar de negocios, residencia, religién,
credo, etnicidad, origen nacional ( incluyendo

Requerido:
Primera ofensa:

* Intervencioén de conducta (K-2)

* 0-1 dia de la ISS (3-5) dependiendo de
la investigacion del incidente

» 1-2 dias de ISS (6-8)

* Documentacion (Informe de Incidentes)
* Reunion con el orientador

» Contacto con el padre/representante
legal

Segunda ofensa:

* Intervencién de conducta (K-2)

» 0-2 dias de ISS (3-5) dependiendo de la
investigacion del incidente

» 1-2 dias de ISS (6-8)

* Documentacion (Informe de Incidentes)
» Contacto con el padre/representante
legal
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ascendencia), estado de ciudadania, discapacidad
fisica o mental, edad, estado civil, responsabilidades
familiares, orientacién sexual, género, identidad de
género, estado de veterano o militar (incluyendo
veterano discapacitado especial, veterano de la era de
Vietnam, o veterano recientemente separado),
caracteristicas de predisposicidén genética, la condicion
de victima de violencia doméstica o cualquier otra
categoria real o percibida protegida bajo las leyes del
Distrito de Columbia o federales aplicable.

Tercera ofensa:

» Refiérase al Nivel 3

2.10 Conducta sexual inapropiada que incluye, pero no
se limita a, tocar fisicamente las partes intimas del
cuerpo o de si mismo, actos con-consentimiento de
afecto o intimidad inapropiados para un entorno
educacional, o cualquier accidn o sugerencia de una o
mas personas que impliquen el uso o la exhibicion de
partes del cuerpo generalmente conocidas como
"privadas."

*2.11 Salir de la escuela sin permiso.

2.12 Deshonestidad académica.

2.13 Falsificacion de documentos.

2.14 Mentir o dar falsa informacion al maestro/staff.

2.15 Publicar o distribuir material o literatura que es
irrespetuosa, denigrante, humillante o dafiina a los
estudiantes y/o el staff. Esto incluye publicar material
en Internet o enviar material electronicamente (a través
de redes sociales, correo electronico, pagers o
teléfonos celulares).

2.16 Participar en conductas que demuestren afiliacion
con pandillas o grupos de la vecindad (por ejemplo,
mostrar ropa o gestos asociados con pandillas).

2.17 Bullying, o el uso de lenguaje o comportamiento
humillante o intimidante, incluyendo el bullying
cibernético, instigar al bullying, o al comportamiento
que fomente el bullying.

2.18 Participar en conductas descontroladas que
puedan causar dano a si mismo o a los demas.

2.19 Extorsion

2.20 Peleas donde no hay lesiones ni arma.

*2.21 Ingresar a areas no admitidas.

2.22 Robo menor (valor inferior a $50).

2.23 Cortarse y/o tefiirse el pelo, “piercing” corporal o
tatuarse en el terreno de KDES.

2.24 Complicidad a conductas de nivel 3 (por ejemplo,
ocultar informacién, ayudar con la planificacion).

2.25 Estar en zonas no autorizadas en el campus de
Gallaudet University/Clerc Center.

2.26 Dirigir profanidades o gestos obscenos/ofensivos
hacia el personal.

2.27 Posesion o uso de tabaco en cualquier forma.

2.28 Lanzar objetos que podrian lastimar o dafiar la
propiedad.

Nota: La segunda y tercera ofensa
aplican al mismo comportamiento

Opcional/Recomendado:

* Informar a DPS/MPD (Si el * esta al
lado de la conducta, entonces se
requiere informar a DPS/MPD.)

* Reportar a otras agencias segun
corresponda (es decir, CFSA)

» Conferencia de padres/representantes
legales

* Mentoria

* Resolucion/mediacion de conflictos

* Pérdida de privilegios/membresia

* Servicio comunitario

* Indemnizacion

» Programa Después de la Escuela:
Suspensién de actividades y/o retiro del
programa/equipo(s)

* Considerar hacer una Evaluacion
Funcional de la Conducta
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2.29 Conducta inapropiada en el bus escolar: Conducta
que distrae o altera la cual interfiere con el conductor
del bus escolar o crea condiciones inseguras.

2.30 Instigacion: Conducta que va a incitar o provocar
un conflicto fisico agresivo entre dos o mas individuos.
2.31 El tocar en forma ofensiva de estudiante a
estudiante: Un acto intencional en contra de un
estudiante con una parte del cuerpo o con un
instrumento (incluyendo, pero no limitado a, empujar y
golpear), causando asi una ofensa, alarma o dafio
fisico menor.

*2.32 Conducta - amenazante al staff: Amenazar con
participar en conductas que por naturaleza es violenta
0 sexual contra un miembro del staff (no a un grupo o
comunidad), sin dafio fisico que podria causar una
ofensa personal razonable, molestar o alarmar

*2.33 Conducta - amenazante al estudiante: Amenazar
con participar en conductas que por naturaleza es
violenta o sexual contra un estudiante individual, (no a
un grupo o comunidad), sin dafo fisico que podria
causar una ofensa personal razonable, molestar o
alarmar

2.34 Cualquier comportamiento u otra conducta que no
haya sido especificamente enumerada en ningun otro
nivel en este codigo de conducta que cause una
interrupcion significativa al ambiente académico o
cause danos a uno o a otros

2.35 Patron documentado de comportamiento
persistente de nivel 1

Nivel 3

Los comportamientos a nivel 3, son aquellos comportamientos que no estan especificamente
enumerados en otro nivel de este Codigo de Conducta que causan una interrupcién a la operacion de la
escuela/vida estudiantil, destruyen la propiedad de KDES o causan dafio significativo a uno mismo o a
otros. Los comportamientos a nivel 3 tienen como resultado la suspension en el hogar.

Comportamiento Nivel 3 Intervenciones y Consecuencias

*3.1 Actos de vandalismo, destruccién de propiedad o
grafiti (“tagging”) Requerido
3.2 Robo documentado de articulos de propiedad
escolar/vida residencial/articulos personales sin uso de | Primera ofensa:

fuerza.

3.3 El solicitar sin autorizacién, dentro o fuera del + 0-2 Dias de ISS o suspension en el
campus (ej. mendigar). hogar (K-2) dependiendo de la

3.4 Interferir con autoridades o participando en investigacion del incidente
interrupciones mayores a la operacion de la * 0-2 Dias de suspension en el hogar
escuela/vida estudiantil. (3-5) dependiendo de la investigacion del

incidente
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3.5 Manipular, cambiar o alterar un récord o documento
oficial de la escuela.

*3.6 Acoso persistente basado en raza, estado de
audicion, apariencia personal, color de piel, sexo,
embarazo, afiliacion politica, fuente de ingresos, lugar
de negocios, residencia, religion, credo, etnicidad,
origen nacional (incluida la ascendencia ), estado de
ciudadania, discapacidad fisica o mental, edad, estado
civil, responsabilidades familiares, orientacion sexual,
género, identidad de género, estado de veterano o
militar (incluyendo veterano con discapacidad especial,
veterano de la era de Vietnam o veterano
recientemente separado del servicio), predisposicion
con caracteristicas genéticas, status real o percibido de
victima de violencia doméstica o cualquier otra
categoria protegida bajo las leyes tanto del Distrito de
Columbia como federales que sean aplicables.

» 2-5 dias de suspensioén en el hogar de
(grados 6-8)

* Documento de reflexién (grados 6-8)

* Documentacion (Informe de Incidentes)
+ Contacto con el padre y/o
representante legal

» Consejeria/Orientacion

* Plan de Modificacién de la Conducta

* Reunion de reingreso

Segunda ofensa:

* 1-5 dias - suspension en el hogar (K-5)
» Consulte el Nivel 4 (grados 6-8)

* Contacto con el padre/representante
legal

*3.7 Comportamiento publico obsceno, indecente o
contacto sexual sin consentimiento o explotacion
sexual.

*3.8 Acoso sexual.

*3.9 Represalias por denunciar acoso y acoso sexual

*3.10 Peleas que crean un riesgo sustancial de dafos
fisicos menores o resultan en dafos fisicos menores.

3.11 Incitar a otras personas a la violencia o actos de
interrupcion.

*3.12 Activar una falsa alarma de incendio y manipular
equipos de seguridad contra incendios.

*3.13 Contaminacion de alimentos, bebidas o articulos
personales.

*3.14 Posesion de un arma o réplica o imitacion de un
arma (incluyendo pistola de agua), que no sean las
armas sujetas a los requisitos enunciados en el Acta
para las Escuelas como Zonas Libres de Armas.

3.15 Utilizar un objeto que normalmente no se
considera un arma para intimidar o amenazar a otro
individuo.

3.16 Ser complice de un comportamiento a nivel 4 (por
ejemplo, participando/asistiendo).

3.17 Posesion o distribucion de material obsceno o
pornografico en las instalaciones de la escuela.

*3.18 Posesion o uso de alcohol o marihuana.

*3.19 Distribucion no autorizada de medicamentos de
venta libre.

3.20 Actos de iniciacién en un grupo (“hazing”) sin
dano fisico/mental.

3.21 Posesion de herramientas o instrumentos que los
administradores consideran que podrian utilizarse
COMo armas.

3.22 Cualquier comportamiento u otra conducta, no
especificamente enumerada en cualquier otro nivel de
este codigo de conducta, que cause la interrupcion en

Tercera ofensa:
* Refiérase al Nivel 4 (K-5)

Nota: La segunda y tercera ofensa
aplican al mismo comportamiento

Opcional/Recomendado:

* Mentoria

* Resolucion/mediacion de conflictos

* Indemnizacién en un plazo de 30 dias

* Pérdida de privilegios/membresia

* Servicio comunitario

* Informar a DPS/MPD (Si el* esta al
lado de la conducta entonces se requiere
informar a DPS/MPD.)

* Informar a otros organismos segun
corresponda (es decir, CFSA)
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la operacion de la escuela/vida residencial y destruya
la propiedad escolar/residencial, o cause dafio
significativo a si mismo o a otros.

3.23 Patron documentado de comportamiento
persistente a nivel 2.

3.24 Causar intencionalmente que cualquier fluido
corporal alcance a otra persona, sin su consentimiento.
Pretender como broma en forma intencional toser o
estornudar sobre la persona. La accién de amenaza
implicando el poder causar la transmisién de cualquier
tipo de enfermedad infecciosa o contagiosa sobre
otros.

Nivel 4

Los comportamientos a nivel 4, son aquellos comportamientos que no estan especificamente
enumerados en otro nivel de este Codigo de Conducta, son ilegales, causan interrupcién significativa en
la operacion de la escuela/vida residencial, o causan dafio sustancial a los demas o a si mismo. Los
comportamientos de nivel 4 resultaran en suspension en el hogar y recomendaciones para una
expulsion.

Comportamiento Nivel 4

Medidas Disciplinarias

*4.1 Actos de una conducta inadecuada y excepcional
en otras escuelas.

*4.2 Vandalismo/destruccion de propiedad de mas de
$500.

*4.3 Venta o distribucidon de marihuana, medicamentos
con receta médica, sustancias peligrosas controladas,
imitacion de sustancias controladas, inhalantes u otras
sustancias toxicas, independientemente de la cantidad
o tipo.

*4 .4 Distribucion de alcohol

*4.5 Uso, posesion, venta o distribucion de parafernalia
de drogas, independientemente de la cantidad o tipo.

*4.6 Robo que causa interrupcion o dafos a los
sistemas informaticos, equipos tecnolégicos, archivos
electrénicos o redes electrénicas de la escuela.

*4.7 Posesion de fuegos artificiales o explosivos

*4.8 Robo o intento de robo utilizando fuerza, coercion,
intimidacion o amenaza de violencia (robo).

*4.9 Asalto/ataque fisico a un estudiante o al staff.

*4.10 Pelea que resulta en un dafo fisico serio y/o que
requiere una intervencioén significativa para detenerla.

*4.11 Participar en una pelea de grupo que ha sido
planeada, causa una interrupcion mayor al dia escolar,
0 que resulta en dafio corporal sustancial.

*4.12 Utilizar un objeto/articulo que normalmente no se
considera un arma para herir fisicamente a otro
individuo.

*4 13 Usar, amenaza de usar o transferencia de
cualquier arma.

Requerido:

* 10 dias de suspension en el hogar

* Documento de reflexion

* Documentacion (Informe del Incidente)
+ Conferencia con los
padres/representantes legales

* Recomendacioén para la expulsion

* Reporte a DPS/MPD

Opcional/Recomendado:

* Mentoria

* Resolucion/mediacion de conflictos

* Indemnizacion en un plazo de 30 dias
* Pérdida de privilegios/membresia
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*4.14 Usar, poseer o llevar a la escuela un arma de
fuego cargada o descargada, como define 18 U.S.C.
921 (2000), incluyendo, pero no limitado a pistolas,
pistolas de fogueo, arrancadores de pistola, revoélveres,
rifles y escopetas.

*4.15 Cualquier comportamiento que infrinja el Acta
para las Escuelas como Zonas Libres de Armas

*4.16 Actos deliberados que causan lesiones fisicas
graves a otra(s) persona(s).

*4 .17 Asalto con un arma.

*4.18 Cometer o el hecho de intentar cometer cualquier
acto de asalto sexual, agresidén sexual, o relaciones
sexuales sin consentimiento.

*4 .19 Provocar un incendio.

*4.20 Riesgo de tipo bioldgico.

*4.21 Amenaza de bomba.

*4.22 Cualquier otro uso intencional de violencia,
fuerza, coercidn, amenaza, intimidacion u otra
conducta comparable que causa o intenta causar dafio
fisico severo, disrupcion sustancial u obstruccion de
cualquier tipo de mision, proceso o funcion legal de
KDES.

*4.23 Cualquier comportamiento u otra conducta no
especificamente enumerada en otro nivel en este
cédigo de conducta que es ilegal, causa disrupcion
significativa en la operacion de la escuela/ vida
residencial, o causa dafio sustancial a si mismo o a
otros.
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APENDICE 5: Contactando a KDES y a Gallaudet Transportation

Estudiantes que toman el
bus escolar

Estudiantes que caminan a
la escuela o son dejados por
sus padres/representantes
legales

-Asistencia

-No asistira a la escuela

-Llegara tarde

-Sera recogido mas temprano

-No tomara el bus escolar

-No asistira a ASP/tomara el
bus escolar

KDESoffice@gallaudet.edu
Y
transportation@gallaudet.edu®

Cambios a los planes en la
PM:
Antes de la 1 p.m.

KDESoffice@gallaudet.edu

Cambio a los planes en la PM:
Antes de la1 p.m.

-El bus esta demorado
-El bus esta demorado 10
minutos o mas

202-498-4333
Linea directa para padres
(Voz/texto)

-Cambio de direccion para
recoger o dejar al estudiante
-Traslado

-Pedir cambio de punto

transportation@gallaudet.edu*
(con 2 semanas de
anticipacion)

-Cambio en el horario del bus

-Cambio al numero de dias
que su estudiante tomara el
bus

transportation@gallaudet.edu*
202-498-4333
(Voz/texto)
(Es efectivo después de
recibir la confirmacion via
correo electrénico)

-Estudiante esta 15 minutos

tarde para ir a la oficina de

sus padres

-Estudiantes en la escuela
media con una
preautorizacion y permiso
de los padres

KDESoffice@gallaudet.edu

-Cambio de adulto autorizado
para recoger al estudiante de
la parada del bus

-Cambio de adulto autorizado
para recoger al estudiante de
la escuela

transportation@gallaudet.edu®
(202) 498-4333(Voz/texto)
(Se requiere una notificacion
con anticipacion, efectivo
después de recibir la
confirmacién via correo
electrénico)

KDESoffice@gallaudet.edu
Antes dela1 p.m.

Otras preguntas

KDESoffice@gallaudet.edu

KDESoffice@gallaudet.edu

*Debera incluir el nombre del estudiante y el nUmero de bus
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KDES

Transporte

Departamento de Seguridad
Publica

Recepcién-Horario de
Atencidn:
7:45 a.m.-4:15 p.m.

(202) 651-5206 (Voz)
(202) 250-2761 (VP)

Horario del Programa
Después de la Escuela:
3:15-5:30 p.m.

KDESoffice@gallaudet.edu

Horario:
5:30 a.m.-6 p.m.

(202) 498-4333
Linea directa para padres
(Voz/texto)

(202) 250-2610 (VP)
(202) 651-5151 (oficina)

transportation@gallaudet.edu

Horario:
Esta abierto todo el tiempo

(202) 651-5555

(Emergencia)
(202) 651-5444 (TTY)

dps@gallaudet.edu
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APENDICE 6: Formulario de Acuerdo para el Uso de Tecnologia

Acuerdo para el uso de equipos tecnolégicos en la instruccion

El uso de la tecnologia en el Clerc Center es un privilegio que requiere la responsabilidad de los
estudiantes. A continuacion, revise las responsabilidades descritas en el Acuerdo de Tecnologia para la
Instruccion y firme el acuerdo para indicar que comprende sus obligaciones al usar la tecnologia
proporcionada por Clerc Center.

ESTUDIANTE

Entiendo y acataré el Acuerdo de Tecnologia para Estudiantes y Padres y los estandares descritos en el
Manual para Padres/Estudiantes del Clerc Center (Norma de Uso de Computadora e Internet). Ademas,
entiendo que, si cometo alguna infraccion a las regulaciones anteriores, mis privilegios de acceso
pueden ser revocados, y se podran tomar medidas legales disciplinarias y apropiadas. Entiendo que soy
responsable del costo de reemplazo del equipo dafiado o destruido, que resulta de mi mal uso, abuso o
negligencia. Entiendo que debo renovar este acuerdo anualmente.

Nombre del Estudiante (Impreso)
Grado del estudiante

Firma del estudiante

Fecha

PADRE / REPRESENTANTE LEGAL

Como padre y/o representante legal del usuario de esta cuenta (estudiante), he leido y acepto el
Acuerdo de Tecnologia para Estudiantes y Padres y los estandares descritos en el Manual del Clerc
Center. Entiendo que este acceso esta disefiado para fines educativos. Reconozco que es imposible
para el Clerc Center, restringir el acceso a todos los materiales controversiales, y no los haré
responsables del material adquirido en la red del Clerc Center. Entiendo que soy responsable de los
costos para remplazar el equipo dafiado o destruido debido a la negligencia del usuario de esta cuenta
(estudiante). Entiendo que debo renovar este acuerdo anualmente.

Nombre impreso del padre/ representante legal:

Firma del padre/representante legal: Fecha

97



APENDICE 7: Proceso de Contacto para Tratar Inquietudes

En KDES, valoramos la comunicacion abierta y la colaboracion entre las familias y el staff de la escuela.
Para asegurar que las preocupaciones sean atendidas de forma efectiva y eficiente, pedimos a las
familias a seguir nuestro sistema de Contacto cuando buscan apoyo. Seguir este sistema asegura que
las preocupaciones sean enfocadas primero a un nivel mas inmediato y con mayor conocimiento,
reduciendo demoras y promoviendo la comunicacion directa. También, facilitara relaciones mas sdlidas
entre las familias y el staff, ayudando a crear un ambiente escolar de apoyo y colaboracion. Al trabajar
juntos de manera estructurada, nosotros podemos apoyar mejor el crecimiento y el éxito de cada

estudiante.

En sus comunicaciones por favor envie una copia a kdes.leadership@gallaudet.edu

Area de
Preocupacion

Primer Contacto

Segundo Contacto

Tercer Contacto

Atletismo/ASP Entrenador Coordinador de Director de Atletismo
atletismo/ASP
Cafeteria Manager de Operaciones | Operaciones del Clerc
Escolares Center
Orientacion Orientador Escolar Manager de Servicios al | Equipo de Liderazgo de
Asignado Estudiante Kendall
Curriculo Maestro Manager de Educacion | Director de Programas
a Temprana Edad Académicos
O
Coordinador Senior de
Apoyo en la Instruccion
Personal de Manager de Operaciones | Operaciones del Clerc
limpieza Escolares Center

Evaluaciones IEP

Evaluador Asignado

Manager de Servicios al
Estudiante

Director de Programas
Académicos

Caso

Programas de
Educacion
Individualizada

Apoyo a la Educadora de Familia de | Manager de Educacion
Familia KDES de Familias
IEP Maestro/Manager del Coordinador de Director de Programas

Académicos

Servicios IEP
(SLP, OT, PT,
Audiologia)

Proveedor de Servicio
Asignado

Manager de Servicios al
Estudiante

Otro staff escolar

Miembro del staff

Director de Programas
Académicos
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Comportamiento/
Disciplina del
estudiante

Maestro/Manager del
Caso

Consejero de Apoyo al
Estudiante

Director de Programas
Académicos

Servicio de Salud
Al Estudiante

Enfermera escolar

Director de Servicios de
Salud Estudiantil

Rendimiento del

Maestro/Manager del

Manager de Educacion

Director de Programas

Estudiante Caso a Temprana Edad Académicos
O
Coordinador Senior de
Apoyo en la Instruccién
Servicios de Coordinador de Servicios | Manager de Servicios al
Traduccién Multiculturales/ Estudiante
Transliteracion
Maestro o Maestro Manager de Educacion | Director de Programas

Paraprofesional

a Temprana Edad

O

Coordinador Senior de
Apoyo en la Instruccion

Académicos

Transporte

Manager de Transporte
en KDES

Manager de
Operaciones
Estudiantiles

Operaciones del Clerc
Center

*El cuarto contacto es el Superintendente del Clerc Center
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